ZARZADZENIENR 3/2021
Opolskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Opolu
Z dnia 26 lutego 2021 .
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego WojewdédzKkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Opolu

Na podstawie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r,, poz. 1464, ze zm.) w zZw. Z
§6 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie
organizacji Panstwowej Inspekcji Ochrony Roélin i Nasiennictwa oraz legitymacji stuzbowe;j
pracownikow tej Inspekcji (Dz. U. z 2020 r., poz. 2404) i § 28 ust. 1 pkt. 7 Regulaminu
Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Opolu
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Opolu, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Opolu do zapoznania sie z treScia Regulaminu Organizacyjnego
i potwierdzenia swym podpisem tego faktu, na egzemplarzu znajdujacym sie
w Sekretariacie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 20/2018 Opolskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Opolu z dnia 27 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Opolu.
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY

ROSLIN I NASIENNICTWA
W OPOLU

Postanowienia ogdlne

Rozdziat 1

Regulamin organizacyjny okresla zasady wewnetrznej organizacji Wojewodzkiego
Inspektoratu Ochrony RosSlin i Nasiennictwa w Opolu, w tym strukture i zakres dziatania
oddziatéw i komérek organizacyjnych oraz zakresy wykonywanych czynno$ci w ramach

samodzielnych stanowisk pracy, wchodzacych w jego skfad.

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Opolu dziata na podstawie:

- Ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o Pafistwowej Inspekcji Ochrony Ro$lin

i Nasiennictwa (Dz. U.z 2021 r,, poz. 147 z pdzn.zm.),

- Ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o ochronie roélin przed agrofagami (Dz. U.z 2021,

poz. 256 z pdzn. zm.),

- Ustawy z dnia 9 listopada 2012 r. 0 nasiennictwie (Dz. U. z 2021 r., poz. 129 z pdzn.

zm.),

Ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o $rodkach ochrony roélin (Dz. U.z 2020 r., poz. 2097

z pdZn. zm.),

- Ustawy z dnia 10 lipca 2007 r. o nawozach i nawozeniu (Dz. U. z 2021 r,, poz. 76

z pdzn. zm.),



- Ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewddztwie (Dz. U.z 2019 r., poz. 1464 z p6zn. zm.),

- Ustawy z dnia 21 listopada 2020 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2020 r., poz. 265
z pézn. zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 grudnia 2020 r.
w sprawie organizacji Panstwowej Inspekcji Ochrony Roélin i Nasiennictwa oraz
legitymacji stuzbowej pracownikéw tej Inspekcji (Dz. U.z 2020 r., poz. 2404),

- Statutu Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego,

- Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Opolu,

- Niniejszego Regulaminu organizacyjnego.

§3

llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym Wojewédzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin
i Nasiennictwa w Opolu jest mowa o:

1. Inspekcji - nalezy przez to rozumiec;

Panstwowa Inspekcje Ochrony Roélin
i Nasiennictwa

2. Gtéwnym Inspektorze - nalezy przez to rozumiec:

Gtoéwnego Inspektora Ochrony Roélin
i Nasiennictwa

3. Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢:
Wojewode Opolskiego
4. Wojewddzkim Inspektorze - nalezy przez to rozumieé:

Opolskiego Wojewodzkiego Inspektora
Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Opolu

5. Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora - nalezy przez to rozumiec:
Zastepce Opolskiego Wojewo6dzkiego
Inspektora Ochrony Roélin i Nasiennictwa
w Opolu

6. Wojewddzkim Inspektoracie - nalezy przez to rozumiec:
Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roélin
i Nasiennictwa w Opolu

7. Oddziale - nalezy przez to rozumieé:
terenowa jednostke organizacyjng
Wojewddzkiego Inspektoratu

8. Komdrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé:
dziat, oddziat, samodzielne stanowiska pracy
w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony
Roélin i Nasiennictwa w Opolu



9. Regulaminie - nalezy przez to rozumieé
Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego
Inspektoratu Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa
w Opolu

§4

1. Wojewdodzki Inspektorat jest aparatem pomocniczym Wojewédzkiego Inspektora, ktéry

wykonuje w imieniu Wojewody zadania i kompetencje okreslone w przepisach
wskazanych w § 2 niniejszego Regulaminu oraz w odrebnych przepisach prawa.

2. Wojewddzki Inspektorat zapewnia realizacje zadan ustawowych, kierunkéw dziatania

Inspekcji zgodnie z zasadami okre$lonymi przez Giéwnego Inspektora, a takze poleceni
Wojewody.
Wojewddzki Inspektorat obejmuje swoja dziatalnoscia obszar wojewddztwa opolskiego.

Siedziba Wojewddzkiego Inspektoratu znajduje sie w Opolu.
Rozdzial Il

Zasady wewnetrznej organizacji i podzial kompetencji

§5

1. Wojewddzki Inspektor jako kierownik Wojewddzkiego Inspektoratu odpowiada za

realizacje zadan przed Gtéwnym Inspektorem i Wojewoda.

2. Wojewodzki Inspektor wykonuje zadania przewidziane w ustawie o stuzbie cywilnej dla

dyrektora generalnego urzedu, w tym dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
0s6b zatrudnionych w Wojewd6dzkim Inspektoracie.

3. Wojewddzki Inspektor kieruje Wojewdédzkim Inspektoratem przy pomocy Zastepcy

Wojewdédzkiego Inspektora, kierownikéw komérek organizacyjnych oraz kierownikéw
oddzialéw wchodzacych w sktad Wojewddzkiego Inspektoratu.

4. Wojewddzkiego Inspektora podczas nieobecnosci zastepuje Zastepca Wojewédzkiego

Inspektora, a w przypadku ich jednoczesnej nieobecno$ci wyznaczony kierownik dziatu.

5. Delegowanie uprawnieii odbywa si¢ na podstawie zarzadzenia Wojew6dzkiego

Inspektora.

§6

1. W skiad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodza:

1) Dziat Nadzoru Fitosanitarnego.
2) Dziat Nadzoru Nasiennego.

3) Dziat Ochrony Roslin i Nawozéw.
4) Dziat Finansowy.

5) Dziat Administracyjny.



6) Samodzielne stanowiska do spraw:
a. kadr

b. obstugi prawnej,

¢. informatyki,

d. szkolen i organizacji,

e. bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

f.  pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, ochrony danych osobowych

oraz spraw obronnych.

Symbole literowe komdrek organizacyjnych stanowia zatacznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Terenowymi jednostkami organizacyjnymi sg Oddzialy Wojewdédzkiego Inspektoratu.

Szczegbdtowa strukture organizacyjng Wojewodzkiego Inspektoratu okresla schemat
organizacyjny, stanowiacy zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Obszar dziatania Oddzialu Wojewodzkiego Inspektoratu obejmuje od jednego do
dwoéch powiatéw. Terenowy zakres dziatania Oddzialow okresla zalacznik Nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

Wykaz Oddziatéw Wojewddzkiego Inspektoratu stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

Wojewd6dzki Inspektor moze tgczy¢ samodzielne stanowiska okre$lone w § 6 pkt. 1 ppkt.
6 lub wigczy¢ je w sktad komoérek organizacyjnych, jezeli jest to uzasadnione wzgledami
organizacyjnymi.

Wojewddzki Inspektor moze powierzy¢ wykonywanie niektérych czynnosci
podmiotowi zewnetrznemu $wiadczgcemu ustugi w tym zakresie.

§7
Plan etatow Wojewddzkiego Inspektoratu ustalany jest w planie finansowym na dany
rok.

. Podziat etatéw miedzy poszczegdlne komorki organizacyjne dokonuje Wojewddzki
Inspektor, kierujac sie zakresem realizowanych zadan.

§8
Wojewddzki Inspektor odpowiada za funkcjonowanie Wojewddzkiego Inspektoratu,
warunki jego dzialania oraz organizacje pracy. Do kompetencji Wojewddzkiego
Inspektora nalezy w szczegdlnoSci:

1) koordynacja i nadzér nad realizacjg ustawowych zadan Inspekcji,

2) reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektoratu na zewnatrz, sktadanie oswiadczen
woli w zakresie praw majgtkowych i przyjmowanie innych zobowigzan w granicach
posiadanych pelnomocnictw,

3) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do zakresu dziatania
i kompetencji Inspekcji,



4) udzielanie upowaznien pracownikom Wojewddzkiego Inspektoratu do
wykonywania zadan w imieniu Wojewddzkiego Inspektora,

5) wydawanie regulaminéw, instrukcji i zarzgdzen wewnetrznych,

6) prowadzenie korespondencji z Gléwnym Inspektorem, Wojewodg oraz organami
administracji rzadowej i samorzadowej,

7) koordynacja pracy Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie wiasciwosci
podlegtych mu komérek organizacyjnych,

8) nadzorowanie pracy podleglych dziatéw, samodzielnych stanowisk pracy
i oddziatow,

9) wspodipraca z organami administracji rzadowej i samorzadowe;j.

Do kompetencji Wojewoddzkiego Inspektora jako kierownika zaktadu pracy -

pracodawcy nalezy:

1) nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy,

2) prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej,

3) przyznawanie nagréd i premii,

4) naktadanie kar porzadkowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§9
Wojewaédzki Inspektor nadzoruje bezposrednio prace Zastepcy i Giéwnego ksiegowego.
Wojewddzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio nastepujagce komoérki
organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

1) Dziat Finansowy,

2) Dziat Administracyjny,

3) Samodzielne stanowisko ds. kadr,

4) Samodzielne stanowisko ds.. obstugi prawnej,

5) Samodzielne stanowisko ds. informatyki,

6) Samodzielne stanowisko ds. szkolen i organizacji,

7) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

8) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, ochrony danych osobowych oraz
spraw obronnych.

Komorki organizacyjne nie wymienione w ust. 2 Wojewddzki Inspektor nadzoruje za
posrednictwem Zastepcy.

Do wspdlnych kompetencji Wojewddzkiego Inspektora i Zastepcy nalezy
w szczegblnosci:

1) koordynacja pracy Wojewoédzkiego Inspektoratu w zakresie wlasciwosdci
podlegtych im komérek organizacyjnych,

2) nadzorowanie pracy podleglych dziatéw i oddziatéw,

3) wspébipraca z organami administracji rzadowej i samorzgdowej.
6




§ 10

Szczegotowy zakres czynno$ci Zastepcy okresla Wojewddzki Inspektor kierujac sie
konieczno$cig zapewnienia realizacji zadan Wojewddzkiego Inspektoratu.
Zakres obowiazkéw Giléwnego ksiegowego okresla Wojewddzki Inspektor
uwzgledniajgc przepisy z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci.

§11

Zastepca Wojewoddzkiego Inspektora i Gtéwny ksiegowy odpowiadajg przed Wojewédzkim
Inspektorem za realizacje powierzonych zadan.

1.

§12

Dziatami oraz Oddziatami kieruja kierownicy, a Dziatem Finansowym Gtéwny Ksiegowy,
ktérzy odpowiadajg za catoksztatt prowadzonych spraw i zapewniaja:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

wlasciwe opracowanie wydawanych decyzji, dokumentéw i innych materiatéw,
prawidtowe, terminowe i rzetelne zatatwianie spraw,

sprawna organizacje i okreslenie wewnetrznego podziatu pracy,

dyscypline pracy,

zabezpieczenie tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

przestrzeganie przepiséw BHP i PPOZ,

zabezpieczenie mienia na odcinku powierzonych zadan stuzbowych,

wiadciwg wspodtprace i wspotdziatanie z innymi komdérkami organizacyjnymi.

Rozdziat 111
Struktura i zakres dziatania komorek organizacyjnych

§13

W skiad Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego wchodza:

1)
2)

Kierownik,

Jedno lub wieloosobowe stanowiska pracy do spraw realizacji zadan Dziatu.

Do zadan Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego nalezy nadzoér nad realizacja zadan
wykonywanych przez Oddzialy w szczego6lno$ci w zaKkresie:

1)

2)

3)

prowadzenia kontroli fitosanitarnej i oceny stanu zagrozenia roslin, produktéw
roslinnych lub przedmiotéw, podtozy, gleby pod katem agrofagéw
kwarantannowych, regulowanych i regulowanych agrofagéw niekwarantannowych
(RAN),

prowadzenia kontroli nad uznanymi miejscami produkcji wolnymi od okreslonego
agrofaga,

prowadzenia kontroli ro$lin, produktéw roélinnych w obrocie w zakresie
zaopatrzenia roslin w paszporty,
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4) przemieszczania bulw ziemniaka w obrocie krajowym i do innych panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej,

5) przyjmowania wnioskéw dotyczacych przeprowadzenia kontroli fitosanitarnej
roslin, produktéw roslinnych lub przedmiotéw, podtozy i gleby oraz $rodkéw
transportu dla celéw eksportowych i reeksportowych oraz w obrocie krajowym,

6) przestrzegania procedury pobierania préb roslin, produktéw roslinnych lub
przedmiotéw, podlozy i gleby do badan laboratoryjnych,

7) prowadzenia spraw dotyczacych obstugi fitosanitarnej eksportu w tym wystawiania
Swiadectw fitosanitarnych i Swiadectw przedeksportowych oraz zaswiadczen dla
towaréw wywozonych do panstw trzecich,

8) prowadzenia kontroli wykonania decyzji administracyjnych dot. zwalczania
agrofagow kwarantannowych,

9) ponoszenia odpowiedzialno$ci za naruszenie przepiséw ustawy i naktadanie kar
w drodze grzywny,

10) prowadzenia spraw dotyczacych wystawiania za$wiadczen fitosanitarnych,
paszportéw roslin, oznakowania dla towaréw w obrocie krajowym lub innych
poswiadczen urzedowych,

11) przyjmowania wnioskéw o wpis/wykre§lenie/aktualizacje do Urzedowego
Rejestru Podmiotéw Profesjonalnych,

12) prowadzenia Urzedowego Rejestru Podmiotéw Profesjonalnych,

13) kontroli podmiotéw wpisanych do URPP, w tym: upowaznionych do wydawania
paszportdéw roélin oraz upowaznionych do oznakowania drewnianego materiatu
opakowaniowego,

14) realizacji kontroli zdrowotnosci w ramach programu Survey,

15) wpiséw w Zintegrowanym Systemie Informatycznym Ochrony Ro$lin
i Nasiennictwa w zakresie cze$ci dotyczacej zdrowia roslin,

Do pozostalych zadan wykonywanych przez Dzial Nadzoru Fitosanitarnego
w szczegOllnosci nalezy:

1) przygotowanie i przedktadanie Wojewédzkiemu Inspektorowi projektéw decyzji
administracyjnych dot.

- zwalczania agrofagéw kwarantannowych i RAN.
- uznawania miejsca produkcji za wolne od okres§lonego agrofaga,
- upowaznienia do oznakowania drewnianego materiatu opakowaniowego,
- wystawiania kar pienieznych,

2) prowadzenie dokumentacji dot. ewidencji wystepowania lub podejrzenia
wystepowania agrofagéw kwarantannowych,

3) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskoéw o udzielenie dotacji przedmiotowych
w zakresie dofinasowania kosztéw ochrony roslin,

4) organizacja i prowadzenie egzaminéw potwierdzajagcych posiadanie wiedzy
dotyczacej wykonywania ocen do celéw wydawania paszportéw roslin,
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5) przygotowywanie zaswiadczen potwierdzajacych posiadanie wiedzy dotyczacej
wykonywania ocen do celéw wydawania paszportow roélin,
6) prowadzenie dokumentacji dot. Urzedowego Rejestru Podmiotéw Profesjonalnych,

7) przygotowanie i przedktadanie Wojewddzkiemu Inspektorowi pism informujgcych
podmioty o dokonaniu wpisu, wykreslenia i aktualizacji w URPP,

8) przygotowanie i przedktadanie Wojewo6dzkiemu Inspektorowi zawiadomien
o0 braku sprzeciwu adresowanych do podmiotéw ubiegajacych sie o upowaznienie
do wydawania paszportow roslin,

9) organizacja dostarczania préb roslin, produktéw roslinnych i przedmiotéw do
Centralnego Laboratorium ijego Oddziatow,

10) opracowanie informacji dot. wystepowania organizméw Kkwarantannowych,
prowadzonych kontroli zdrowotnosci, eksportowanych towaréw, podmiotéw
wpisanych do URPP, podmiotéw upowaznionych do wydawania paszportéw roslin
i podmiotéw, ktore zdaty egzamin potwierdzajacy posiadanie wiedzy dotyczacej
wykonywania ocen do celéw wydawania paszportéw roslin,

11) rozliczanie programu Survey,

12) nadzér nad importem roslin, produktéow roslinnych lub innych przedmiotéw w woj.
opolskim (obstuga systemu TRACES),

13) wspdétpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu,
w tym wspélpraca w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do
zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji zadan,

14) wspéipraca z komdrkami Gtéwnego Inspektoratu Ochrony Roélin i Nasiennictwa, w
tym wspdipraca z Oddziatem Centralnego Laboratorium w Katowicach w zakresie
dostarczania préb roslin, produktéw roslinnych i przedmiotow do badan
laboratoryjnych,

15) wspéltpraca z jednostkami naukowymi i innymi instytucjami w zakresie nadzoru
fitosanitarnego,

16) nadzér pod prowadzeniem hodowli 1 przechowywaniem agrofagéw
kwarantannowych,

17) planowanie i prowadzenie szkolen dla podmiotéw i inspektoréw z zakresu nadzoru
fitosanitarnego,

18) przygotowanie pism i innych dokumentdéw z zakresu nadzoru fitosanitarnego,

19) sporzadzanie zbiorczych planéw pracy, opracowanie projektow wytycznych,
instrukcji i procedur dla oddziatéw oraz kontrola ich przestrzegania,

20) prowadzenie kontroli wewnetrznych w oddziatach,
21) prowadzenie kontroli problemowych w oddziatach,

22) prowadzenie  postepowan  wyjasniajacych  dotyczacych  stwierdzonych
nieprawidtowosci w zakresie nadzoru fitosanitarnego,

23) rozpatrywanie skarg i wnioskow zgodnie z zakresem dzialania,



24) sporzadzanie zapotrzebowan na druki $wiadectw fitosanitarnych dla celéw
eksportu i reeksportu, paszportéw roslin i plomb,

25) prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania oraz wydawanie ich
oddziatom,

26) obstuga  funkcjonujagcych w  Wojewédzkim  Inspektoracie  systeméw
informatycznych w zakresie udzielonych uprawnien,

27) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewédzkiego Inspektora.

§14
W skiad Dzialu Nadzoru Nasiennego wchodza:
1) Kierownik,
2) jedno lub wieloosobowe stanowiska pracy do spraw realizacji zadan Dziatu.

Do zakresu dzialania Dzialu Nadzoru Nasiennego nalezy nadzér nad realizacjg
zadan wykonywanych przez Oddzialy w zakresie:

1)  przyjmowania wnioskéw oraz dokonywanie oceny polowej plantacji nasiennych,

2) przyjmowania wnioskéw oraz dokonywanie oceny polowej materiatu szkétkarskiego
roslin sadowniczych,

3) dokonywania oceny cech zewnetrznych materiatu siewnego,

4) przeprowadzania kontroli przestrzegania zasad i obowigzujagcych wymagan
w zakresie wytwarzania, oceny, obrotu i stosowania materiatu siewnego, w tym
modyfikowanego genetycznie,

5) przeprowadzania kontroli przestrzegania zasad i obowiazujacych wymagan
w zakresie wytwarzania i obrotu materiatem szkétkarskim, w tym kat. CAC,
materiatem rozmnozeniowym i nasadzeniowym roslin warzywnych i ozdobnych oraz
sadzonkami winorosli,

6) przeprowadzania kontroli przedsiebiorcéw w zakresie sktadanych informacji
0 obrocie materiatem siewnym,

7) przeprowadzania kontroli pracy kwalifikatoréw i prébobiorcéw,

8) dokonywania wpiséw do ewidencji przedsiebiorcéw, rolnikéw dokonujacych obrotu
materiatem siewnym oraz ewidencji dostawcéw zajmujgcych sie materiatem
szkoétkarskim, rozmnozZeniowym i nasadzeniowym roslin warzywnych i ozdobnych
oraz sadzonkami winorosli,

9) przeprowadzania kontroli materiatu siewnego, nasion i wegetatywnego materiatu
nasadzeniowego do celéw upraw ekologicznych,

10) Prowadzenie kontroli zdrowotnosci roslin pod katem regulowanych agrofagéw nie
kwarantannowych (RAN).

11) kontroli tozsamo$ci materiatu siewnego,

12) przeprowadzania kontroli upraw GMO,

13) prowadzenia rejestru materiatu siewnego przywiezionego z panstw trzecich,
sprawdzania dokumentacji dotyczacej wytwarzania i jako$ci tego materiatu.
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3. Do pozostalych zadan wykonywanych przez Dzial Nadzoru Nasiennego nalezy:

1) wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji przedsiebiorcéw, rolnikéw
i dostawcow oraz zawiadomien o wykre$leniu z ewidencji,

2) wydawanie pozwolen na zastosowanie w rolnictwie ekologicznym materiatu
siewnego, ktéry nie zostat wytworzony z uzyciem metod obowigzujacych przy
produkcji ekologicznej,

3) zbieranie i opracowywanie informacji o obrocie materiatem siewnym,

4) wydawanie akredytacji w zakresie oceny materiatu siewnego oraz kontrola
warunkéw ich przestrzegania,

5) nadzoér nad pracg akredytowanych i urzedowych kwalifikatorow,

6) dokonywanie oceny polowej plantacji nasiennych oraz dokonywanie ponownej
oceny polowej plantacji nasiennych w przypadku odwotan od oceny polowej
wykonywanej przez akredytowanych kwalifikatorow,

7) wspoétpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu,
w tym wspéipraca w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do
zapewnienia prawidlowej i terminowej realizacji zadan,

8) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych, pism i innych dokumentéw
z zakresu nasiennictwa,

9) przygotowywanie pisemnych upowaznien udzielonych dla panstwowych
inspektoréw do dokonywania urzedowej oceny polowej materiatu siewnego,

10) sporzadzanie zbiorczych planéw pracy, opracowywanie projektéw wytycznych,
instrukcji i procedur dla Oddziatéw oraz kontrola ich przestrzegania,

11) opracowywanie i przygotowywanie sprawozdan i informacji dotyczacych oceny
polowej, oceny cech zewnetrznych, obrotu materiatem siewnym oraz z wykonanych
zadan,

12) prowadzenie postepowan  wyjasniajacych dotyczacych stwierdzonych
nieprawidtowosci w zakresie obrotu materiatem siewnym,

13) prowadzenie postepowan  wyjasniajacych dotyczacych stwierdzonych
nieprawidtowosci w zakresie kontroli upraw GMO,

14) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z optatami za ocene polowa plantacji
nasiennych i szkétek oraz dokumentacji zwigzanej z innymi optatami wynikajgcymi
z przepiséw dotyczacych nasiennictwa,

15) sporzadzanie harmonogramu pobierania préb sadzeniakéw ziemniaka do oceny
weryfikacyjnej,

16) sporzadzanie zapotrzebowania na druki $wiadectw, informacji, protokoiéw
artykutéw niezbednych do kontroli upraw GMO oraz kontroli stosowania materiatu
siewnego w tym modyfikowanego genetycznie - wydawanie ich Oddziatom,

17) pobieranie préb materiatu siewnego oraz sadzeniakéw ziemniaka,

18) kontrola upraw winorosli, z ktérych owoce przeznaczone sg do wyrobu wina,
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19) wydawanie etykiet urzedowych i etykiet urzedowych - paszportéw rosélin dla
materiatu siewnego i szkotkarskiego,

20) nadzér nad kontrola wykorzystania etykiet, paszportéw i plomb dla materiatu
siewnego i szkotkarskiego,

21) przygotowywanie i aktualizowanie listy przedsiebiorcéw i rolnikéw wpisanych do
ewidencji dla ARIMR,

22) przygotowywanie materiatéw i dokumentéw do wystawiania upowaznien
prébobiorcom do pobierania prébek materiatu siewnego,

23) szkolenie probobiorcéw materiatu siewnego oraz prowadzenie ewidencji w tym
zakresie,

24) nadzor nad pobieraniem préb wysytanych do Stacji COBORU w celu wykonywania
oceny tozsamosci i czysto$ci odmianowej materiatu siewnego,

25) organizowanie prébobrania z partii nasion w obrocie miedzynarodowym,

26) opiniowanie wnioskéw hodowcy i podmiotéw wytwarzajgcych material siewny
o nadanie uprawnien do pobierania préb za pomoca urzadzenia automatycznego,
kontrolowanie tych jednostek w zakresie prawidtowos$ci pobierania préb w sposéb
automatyczny,

27) opiniowanie wnioskéw hodowcéw i podmiotéw wytwarzajgcych material siewny
o nadanie uprawnieri do wypetniania urzedowych etykiet do materialu siewnego,
kontrolowanie tych jednostek w zakresie prawidlowego wypetniania etykiet oraz ich
rozliczania,

28) Nadzoér nad prowadzeniem kontroli zdrowotnosci roélin pod katem regulowanych
agrofagow nie kwarantannowych (RAN),

29) przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w podlegtych jednostkach organizacyjnych
z zakresu realizacji zadan Dziatlu Nadzoru Nasiennego,

30) planowanie i prowadzenie szkolen dla pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu,

31) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§ 15
1. W skiad Dziatu Ochrony Roslin i Nawozow wchodza:

a) kierownik,
b) jedno lub wieloosobowe stanowiska pracy do spraw realizacji zadan dziatu.

2. Do zakresu zadan Dziatu Ochrony Roslin i Nawozéw nalezy nadzér nad realizacja
zadan wykonywanych przez oddzialy w zakresie:

1) przeprowadzania kontroli wprowadzania do obrotu $rodkéw ochrony roélin oraz
obrotu zaprawionym materiatem siewnym,

2) przeprowadzania kontroli sktadu lub wiasciwosci fizykochemicznych $rodkéw
ochrony roslin do obrotu,

3) pobieranie préb Srodkéw ochrony roslin do kontroli sktadu i wiasciwosci
fizykochemicznych,

4) przeprowadzania kontroli sktadowania i przemieszczania §rodkéw ochrony roélin,
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5) przeprowadzania kontroli opakowan $rodkéw ochrony roélin znajdujacych sie
w obrocie w zakresie spetniania wymagan okreslonych w przepisach o $rodkach
ochrony roslin,

6) przeprowadzania kontroli reklamy srodkéw ochrony roslin,

7) przeprowadzania kontroli stosowania $rodkéw ochrony roslin,

8) pobierania prob ptodéw rolnych do badan na pozostato$ci srodkéw ochrony roélin,

9) przeprowadzania monitoringu zuzycia Srodkéw ochrony roslin,

10) przeprowadzania kontroli jednostek prowadzgcych badania skuteczno$ci dziatania
$rodkow ochrony roslin,

11) przeprowadzania kontroli wprowadzania do obrotu nawozéw, nawozdw
oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE” i srodkéw wspomagajacych uprawe roslin,

12) pobierania préb nawozéw, nawozéw oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE”
i Srodkéw wspomagajacych uprawe roslin do badan jako$ci,

13) przeprowadzania  kontroli  przedsiebiorcéw  prowadzacych  dzialalnosé
w zakresie wprowadzania do obrotu §rodkéw ochrony roélin,

14) przeprowadzania kontroli podmiotéw/przedsiebiorcow prowadzacych dziatalno$é
w zakresie potwierdzania sprawnosci technicznej sprzetu przeznaczonego do
stosowania $rodkéw ochrony roslin,

15) przeprowadzania kontroli podmiotéw/przedsiebiorcéw prowadzacych dzialalnosé
w zakresie prowadzenia szkolen w zakresie srodkéw ochrony roslin.

Do pozostalych zadan wykonywanych przez Dzial Ochrony Ro$lin i Nawozow

nalezy:

1) przeprowadzanie kontroli podmiotéw prowadzacych produkcje srodkéw ochrony
roslin,

2) przeprowadzanie kontroli podmiotéw prowadzacych dzialalno$é w zakresie
certyfikacji w integrowanej produkcji roslin,

3) przeprowadzanie kontroli podmiotéw/przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnosé
w zakresie prowadzenia szkolen w zakresie Srodkéw ochrony ro$lin,

4) prowadzenie rejestru przeprowadzonych szkoleni oraz przeszkolonych oséb
w zakresie Srodkéw ochrony roslin,

5) przygotowanie dokumentacji dotyczacej upowaznien podmiotéw do prowadzenia
badan skuteczno$ci dziatania $rodkéw ochrony roslin oraz kontrola w zakresie
spelniania wymagan dobrej praktyki doswiadczalnej,

6) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow wykonujgcych dziatalno$¢ w zakresie
wprowadzania $rodkéw ochrony roslin do obrotu lub konfekcjonowania tych
srodkéw, w tym kontrola przedsiebiorcéw prowadzacych dzialalno$¢ w tym
zakresie,

7) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow wykonujacych dziatalno$¢ w zakresie
potwierdzania sprawnosci technicznej sprzetu do stosowania $rodkéw ochrony
roslin,

8) prowadzenie rejestru podmiotéw niebedacych przedsiebiorcami wykonujgcych
dziatalno§¢ w zakresie potwierdzania sprawnoéci technicznej sprzetu do
stosowania $srodkéw ochrony roélin,

9) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow wykonujgcych dziatalno$é w zakresie
prowadzenia szkolerh w zakresie Srodkéw ochrony roélin,

10) prowadzenie rejestru podmiotéw niebedacych przedsiebiorcami wykonujacych
dziatalno$¢ w zakresie prowadzenia szkolen w zakresie §rodkéw ochrony roslin
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11) prowadzenie rejestru przebadanego sprzetu do stosowania $rodkéw ochrony
ro$lin,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem Komisji Egzaminacyjnych na
szkolenia prowadzone przez podmioty/przedsiebiorcéw w zakresie $rodkow
ochrony roslin,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem do obrotu nawozéw, nawozéw
oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE" i srodkéw wspomagajgcych uprawe roélin,

14) monitorowanie zuzycia §rodkéw ochrony roslin,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawanymi przez Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi zezwoleniami/pozwoleniami oraz decyzjami zmieniajacymi
zezwolenia na dopuszczenie do obrotu i stosowania $rodkéw ochrony roélin,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z wydanymi przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi decyzjami pozwalajgcymi na wprowadzanie do obrotu nawozéw i $rodkéw
wspomagajacych uprawe roslin oraz decyzjami zmieniajgcymi je.

17) sporzadzanie analiz oraz sprawozdan z realizacji zadafn Dziatu Ochrony Ro$lin
i Nawozéw,

18) wspélpraca z organami administracji rzadowej oraz z jednostkami naukowymi
i innymi instytucjami w zakresie spraw dotyczacych realizacji zadan Dzialu Ochrony
Roélin i Nawozdw,

19) przeprowadzanie  kontroli ~wewnetrznych w  podleglych  jednostkach
organizacyjnych z zakresu realizacji zadan Dziatu Ochrony Ro$lin i Nawozdéw,

20) planowanie i prowadzenie szkolen dla pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu,
21) nadzdr nad podlegtymi Oddziatami WI w zakresie prowadzonych spraw,
22) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewédzkiego Inspektora,

§16
W sklad Dziatu Finansowego wchodza:

1) Gtéwny ksiegowy,

2) jedno lub wieloosobowe stanowiska pracy do spraw realizacji zadan Dziatu.

Do zadan Dziatu Finansowego nalezy:

1) opracowywanie projektow preliminarzy budzetowych i planéw finansowych,

2) biezgce prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie,

3) dokonywanie biezacych rozliczen finansowych i operacji kasowych,

4) wykonywanie operacji zwiazanych w wyplatami wynagrodzei pracownikom
Wojewodzkiego Inspektoratu oraz osobom zatrudnionym w ramach uméw
cywilnoprawnych,

5) obstuga finansowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

6) windykacja dochodéw budzetowych,

7) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci,

8) rozliczanie inwentaryzacji majatku,
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9) kontrola wydatkéw realizowanych przez Wojewddzki Inspektorat pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci i celowosci,

10) terminowe sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan finansowych, budzetowych i
bilansow,

11) wspotdziatanie z bankami, organami skarbowymi w zakresie obstugi finansowo-
ksiegowej Wojewoddzkiego Inspektoratu,

12) sciste wspétdziatanie z Dzialem Administracyjnym i Samodzielnym stanowiskiem
ds. kadr,

13) wspotpraca w zakresie ochrony mienia i prawidtowego zabezpieczenia majgtku
Skarbu Panstwa,

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewdédzkiego Inspektora.

§17
W skilad Dziatlu Administracyjnego wchodza:

1) Kierownik,
2) jedno lub wieloosobowe stanowiska pracy:
- stanowisko ds. administracyjnych,
- stanowisko ds. obstugi sekretariatu - sekretarka,

- stanowiska pomocnicze i obstugi.

2. Do zakresu dziatania Dzialu Administracyjnego nalezy:

1) administrowanie mieniem trwatym i ruchomym Wojewddzkiego Inspektoratu
i Oddziatéw,

2) nadzér nad prawidtowym zabezpieczeniem obiektow i majatku Wojewddzkiego
Inspektoratu przed kradzieza, pozarem i innymi kleskami jak réwniez prawidtowa
eksploatacja maszyn, urzadzen i Srodkéw transportu oraz utrzymywanie porzadku
i czystosci na terenie catego Inspektoratu,

3) prowadzenie spraw Inspektoratu w odniesieniu do:
- prawnych tytutéw wiasnoéci,
- zamowien publicznych,
- zamowien pieczeci urzedowych, drukéw podlegajacych $cistemu zarachowaniu
i innych drukéw,
- zaopatrywania Wojewodzkiego Inspektoratu w niezbedne $rodki do dziatalnosci
iich rozdziat pomiedzy komaérki organizacyjne,
4) obstuga narad i konferencji organizowanych przez Wojewd6dzki Inspektorat,
5) opracowywanie projektow planéw inwestycyjnych i kapitalnych remontéw,
organizowanie i zabezpieczanie ich realizacji oraz nadzér nad pracami
inwestycyjnymi i remontami,

6) opracowywanie projektéw umoéw z wykonawcami i dostawcami,
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7) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw zglaszanych do Wojewddzkiego
Inspektoratu,

8) sporzadzanie sprawozdawczosci i informacji z zakresu prowadzonych spraw,
9) prowadzenie ksigzki kontroli Wojewédzkiego Inspektoratu,

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze $rodkami transportu bedacymi wiasnoscia
Wojewodzkiego Inspektoratu,

11) przesytanie i ewidencjonowanie korespondencji i przesytek,

12) wspétdziatanie z Samodzielnym stanowiskiem ds. informatyki w zakresie
prowadzenia spraw zwigzanych z polaczeniami telefonicznymi i ich rozliczeniami,

13) prowadzenie spraw kancelaryjnych
14) prowadzenie archiwum zaktadowego,

15) przygotowywanie pisemnych upowaznieri udzielanych dla pracownikéw
Wojewddzkiego Inspektoratu oraz dla innych kompetentnych oséb w zakresie
powierzonych im zadan oraz prowadzenie ich rejestrow,

16) prowadzenie ewidencji dotyczacej wydanej odziezy roboczej i ochronnej dla
okreslonych stanowisk pracy,

17) przygotowywanie pism zwigzanych z tematyka Dzialu oraz przepisywanie pism
wychodzacych z Wojewd6dzkiego Inspektoratu,

18) prowadzenie spraw zwiazanych z biblioteka zaktadows,

19) prowadzenie rejestru zarzadzen Wojewodzkiego Inspektora,

20) Sciste wspoétdziatanie z Dzialem Finansowym,

21) wykonywanie innych zadar zleconych przez Wojewédzkiego Inspektora.

§18

Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. kadr nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem, trwaniem i rozwiazywaniem
stosunku pracy cztonkéw korpusu stuzby cywilnej i pozostalych pracownikéw
Wojewoédzkiego Inspektoratu,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem i przestrzeganiem czasu pracy
pracownikéw Wojewdédzkiego Inspektoratu,

prowadzenie akt osobowych pracownikéw,

rekrutacja pracownikéw,

koordynowanie procesu sporzadzania przez bezposrednich przetozonych opiséw
stanowisk pracy i procesu warto$ciowania tych stanowisk,

organizowanie i nadzorowanie realizacji stuzby przygotowawczej dla oséb
podejmujgcych po raz pierwszy prace w stuzbie cywilnej,

nadzorowanie procesu sporzadzania ocen czlonkéw korpusu stuzby cywilnej
w Wojewodzkim Inspektoracie,

koordynowanie procesu sporzadzania Indywidualnych Programéw Rozwoju

Zawodowego pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu,
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9)
10)

11)
12)

13)
14)
15)

16)

17)
18)
19)
20)
21)
22)

23)

24)
25)

organizowanie stazy absolwenckich, praktyk, wolontariatu,

prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych pracownikéw Wojewddzkiego
Inspektoratu,

prowadzenie spraw zwigzanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczeri Socjalnych,

uczestniczenie w opracowywaniu regulaminéw i proceséw zwigzanych z zarzadzaniem
zasobami ludzkimi,

planowanie i koordynowanie urlopéw,
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem legitymacji stuzbowych,

przygotowywanie materiatow 1 dokumentéw zwigzanych z awansowaniem,
nagradzaniem, odznaczaniem i karaniem pracownikéw Wojewoddzkiego Inspektoratu,

prowadzenie spraw zwigzanych z badaniami profilaktycznymi z zakresu medycyny
pracy pracownikéw Wojewaddzkiego Inspektoratu,

zglaszanie i wyrejestrowywanie z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,
przygotowywanie uméw cywilnoprawnych,

zapewnienie ochrony danych osobowych,

kontrola przestrzegania dyscypliny pracy,

prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej spraw kadrowych,

nadzorowanie i koordynowanie pracy Oddziatébw Wojewddzkiego Inspektoratu
w zakresie spraw kadrowych,

przygotowywanie pisemnych upowaznien udzielonych dla pracownikéw
Wojewddzkiego Inspektoratu oraz dla innych kompetentnych oséb w zakresie
powierzonych im zadan oraz prowadzenie ich rejestréw,

Sciste wspdtdziatanie z Dziatem Finansowych w zakresie ww. spraw,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewé6dzkiego Inspektora.

§19

Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. obstugi prawnej nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

informowanie Wojewddzkiego Inspektora o zmianach w obowigzujacym stanie
prawnym w zakresie dziatalnosci Wojewé6dzkiego Inspektoratu,

uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawiazanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego, a zawlaszcza umow,

nadzor prawny nad egzekucja naleznosci,

wystepowanie w  charakterze pelnomocnika  Wojewdédzkiego  Inspektora
w postepowaniu sgdowym, administracyjnym oraz przed innymi organami
orzekajacymi,

opiniowanie projektéw decyzji administracyjnych i innych dokumentéw,

wspoétudziat w przygotowywaniu instrukcji, procedur, zarzadzen, regulaminéw
zwigzanych z dziatalnoscia Wojewddzkiego Inspektoratu
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8) opracowywanie projektow zarzadzen Wojewddzkiego Inspektora,

9) prowadzenie spraw dotyczacych kontroli wewnetrznych Wojewédzkiego Inspektoratu
(opracowywanie zasad kontroli wewnetrznej, zbieranie harmonograméw kontroli
wewnetrznej),

10) aktualizacja wewnetrznych aktéw prawnych obowigzujacych w Wojewddzkim
Inspektoracie,

11) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewédzkiego Inspektora.

§20
Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska ds. informatyki nalezy:

1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania sprzetu komputerowego i peryferyjnego oraz
lokalnej sieci komputerowej,

2) konfigurowanie sprzetu komputerowego, jego sktadanie oraz serwisowanie,

3) instalacja, nadzér i utrzymywanie sprawnosci stacji roboczych uzytkownikéw oraz ich
oprogramowania,

4) archiwizacja danych z komputeréw,

5) nadzorowanie legalno$ci oprogramowania,

6) biezaca pomoc uzytkownikom w zakresie uzytkowania sprzetu komputerowego
i obstugi programow,

7) biezgca konserwacja i naprawa sprzetu komputerowego Wojewédzkiego Inspektoratu
oraz podlegtych komérek organizacyjnych,

8) przygotowywanie wyktad6w, prelekcji w formie elektroniczne;j,

9) opracowywanie i aktualizowanie strony internetowe;j,

10) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego w Wojewddzkim Inspektoracie oraz w
Oddziatach,

11) zapewnienie wtasciwego administrowania sieciag wewnetrzng i sprzetem
komputerowym,

12) przygotowywanie  pisemnych upowaznien udzielanych dla  pracownikéw
Wojewddzkiego Inspektoratu oraz dla innych kompetentnych oséb w zakresie
powierzonych im zadar oraz prowadzenie ich rejestréw,

13) prowadzenie spraw zwiazanych z potgczeniami telefonicznymi i ich rozliczeniami,
w tym zawieranie umow i nadzoér nad ich realizacja,

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewédzkiego Inspektora.

§21
Do zakresu zadan samodzielnego stanowiska ds. szkolen i organizacji nalezy:

1) badanie potrzeb szkoleniowych we wspétpracy z Kierownikami Dzialéw
i Oddziatéw,
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2) dopasowywanie kurséw i szkolen do potrzeb pracownikéw Wojewddzkiego
Inspektoratu,
3) tworzenie polityki rozwoju pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu,
4) dbanie o zrealizowanie celow szkoleniowych,
5) przygotowywanie materiatéw wykorzystywanych przy prezentacjach,
6) organizowanie i prowadzenie szkolen zawodowych,
7) obstuga narad i konferencji organizowanych przez Wojewdédzki Inspektorat,
8) wybodr i wspodtpraca z osrodkami szkoleniowymi,
9) dostosowanie oferty szkolen do aktualnych potrzeb rynkowych,
10) wspotdziatanie z Dziatem Finansowym, Dziatem Administracyjnym i samodzielnym
stanowiskiem ds. kadr,
11) nadzér nad doskonaleniem zawodowym pracownikdow,
12) wspétpraca z jednostkami naukowymi, organami administracji rzadowej, organami
administracji samorzadowej i innymi instytucjami w zakresie prowadzonych spraw,
13) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§22
Do zakresu zadan samodzielnego stanowiska ds. bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej nalezy:

1) przeprowadzanie kontroli przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
warunkéw  przeciwpozarowych w  dzialaniach poszczegélnych komodrek
organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu,

2) organizowanie i przeprowadzenie szkolen pracownikow z zakresu bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych,

3) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkéw
pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu,

4) przygotowywanie oceny ryzyka zawodowego dla poszczegdlnych stanowisk pracy w
Wojewddzkim Inspektoracie,

5) sporzadzanie okresowych analiz stanu BHP, zawierajacych propozycje przedsiewzie¢
technologicznych i organizacyjnych majacych na celu poprawe warunkow pracy w
Wojewddzkim Inspektoracie,

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§23

Do zakresu zadan pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, ochrony danych
osobowych oraz spraw obronnych nalezy:

1. W zakresie ochrony informacji niejawnych:

1) zapewnienie  ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane
informacje niejawne,

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowania ryzyka,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji, w szczegdlnos$ci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola
ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow,

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wojewodzkiego
Inspektora, planu ochrony informacji niejawnych w Wojewdédzkim Inspektoracie,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji,

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych,
przygotowanie pisemnych upowaznien udzielanych dla Wojewddzkiego
Inspektoratu oraz dla innych kompetentnych oséb w zakresie dostepu do informacji
niejawnych,
prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych w Wojewdédzkim Inspektoracie
albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto,

przekazywanie ABW do ewidencji, danych, o ktérych mowa w art. 73 ust. 2
ustawy o ochronie informacji niejawnych, oséb uprawnionych do dostepu do
informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt. 9,

11) prowadzenie kancelarii materialéw niejawnych,

12)

1)

2)

3)

4)

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

. W zakresie ochrony danych osobowych:

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow,
ktorzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
rozporzadzenia RODO oraz innych przepiséw UE lub panstw cztonkowskich
o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia RODO, innych przepiséw UE lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce $wiadomos$¢, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

udzielanie na Zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia RODO,

wspolpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
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5) peinienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 rozporzadzenia RODO, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

6) prowadzenie rejestru czynnosci lub kategorii czynnosci,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

. W zakresie spraw obronnych:

1) koordynacja wykonywania natoZonych przez Wojewode Opolskiego zadan
obronnych w Wojewddzkim Inspektoracie,

2) realizacja planowania obronnego,

3) realizacja zadan zwigzanych z podwyzZszaniem gotowos$ci obronnej panistwa, w tym
opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji statego dyzuru,

4) realizacja zadan dotyczacych przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym, w tym opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji gtéwnego
stanowiska kierowania w Wojewddzkim Inspektoracie,

5) uczestnictwo w szkoleniach obronnych,
6) koordynacja zadan dotyczacych obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

§24

1. W skiad Oddziatu Wojewédzkiego Inspektoratu wchodza:

1) Kierownik Oddziatu,
2) jedno lub wieloosobowe stanowiska pracy ds. realizacji zadan Oddziatu.

Do zakresu dzialania Oddzialu w zakresie ochrony roslin przed agrofagami
nalezy:
1) prowadzenie kontroli fitosanitarnej i oceny stanu zagrozenia ro$lin, produktéw

roslinnych lub przedmiotéw, podtozy, gleby pod katem agrofagéw:
a) kwarantannowych,
b) regulowanych
c) regulowanych agrofagéw niekwarantannowych (RAN),
d) innych agrofagéw na potrzeby krajowe,
2) prowadzenie kontroli ro$lin, produktéow roslinnych w obrocie w zakresie
zaopatrzenia roslin w paszporty,
3) kontrole przemieszczania bulw ziemniaka w obrocie krajowym i do innych panstw

cztonkowskich Unii Europejskiej,



4)

5)

6)

7)

8)

9)

przyjmowanie wnioskéw dotyczacych przeprowadzenia kontroli fitosanitarnej,
pobierania préb roélin, produktéw roélinnych lub przedmiotéw, podtozy i gleby
oraz Srodkéw transportu dla cel6w eksportowych, reeksportowych oraz w obrotu
wewnatrz kraju,

pobieranie préb roslin, produktéw roslinnych lub przedmiotéw, podtozy i gleby do
badan laboratoryjnych,

obstuga fitosanitarna eksportu, w tym wystawianie $wiadectw fitosanitarnych
eksportowych/reeksportowych i §wiadectw przedeksportowych,

prowadzenie spraw dotyczacych wydawania za$wiadczen fitosanitarnych,
zaswiadczen potwierdzajacych zdrowotno$é bulw ziemniakéw, paszportéw roélin
dla towaréw przemieszczanych w kraju i wewnatrz UE,

prowadzenie kontroli wykonania decyzji administracyjnych dotyczacych
zwalczania agrofagéw kwarantannowych,

prowadzenie kontroli $ledzenia pochodzenia i rozprzestrzeniania sie agrofagéw

kwarantannowych,

10) naktadanie kar w drodze grzywny za naruszenia przepiséw ustawy,

11) przyjmowanie wnioskéw o wpis/wykre$lenie/aktualizacje do Urzedowego

Rejestru Podmiotéw Profesjonalnych,

12) prowadzenie Urzedowego Rejestru Podmiotéw Profesjonalnych,

13) kontrola podmiotéw wpisanych do URPP, w tym upowaznionych do wydawania

paszportow roslin,

14) prowadzenie kontroli zdrowotnosci, pobieranie préb w ramach programu Survey,

15) nanoszenie danych do Zintegrowanego Systemu Informatycznego Ochrony Roélin i

Nasiennictwa w zakresie cze$ci dotyczacej ochrony roélin przed agrofagami,

16) prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania.

3.

Do zadan Oddzialu w zakresie nadzoru nad wytwarzaniem, ocena, obrotem
i stosowaniem materialu siewnego nalezy:

1)  przyjmowanie wnioskéw oraz dokonywanie oceny polowej plantacji nasiennych,

2)  przyjmowanie wnioskéw oraz dokonywanie oceny polowej materiatu

szkdétkarskiego roslin sadowniczych,

3) dokonywanie oceny cech zewnetrznych materiatu siewnego,

4)  kontrole przestrzegania zasad i obowigzujagcych wymagan w zakresie

wytwarzania, oceny, obrotu i stosowania materialu siewnego, w tym
modyfikowanego genetycznie,

5) kontrola upraw na obecno$é¢ GMO,
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6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)
14)

15)

kontrole przestrzegania zasad i obowigzujacych wymagan w zakresie
wytwarzania i obrotu materiatem szkétkarskim, w tym kat. CAC, materiatem
rozmnozeniowym i nasadzeniowym ros$lin warzywnych i ozdobnych oraz
sadzonkami winorosli,

kontrole przedsiebiorcow w zakresie sktadanych informacji o obrocie
materiatem siewnym,

kontrole materiatu  siewnego, nasion i wegetatywnego materiatu
nasadzeniowego do celéw upraw ekologicznych,

kontrole pracy kwalifikatoréw i prébobiorcéw.

prowadzenie kontroli zdrowotno$ci roslin pod katem regulowanych agrofagéw
nie kwarantannowych (RAN).

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z optatami wynikajgcymi z przepisow
dotyczacych nasiennictwa,

nakladanie kar w drodze grzywny za naruszenia przepiséw ustawy o
nasiennictwie,

pobieranie préb materiatu siewnego oraz sadzeniakow ziemniaka,

prowadzenie rejestru materiatu siewnego przywiezionego z panstw trzecich,
sprawdzanie dokumentacji dotyczacej wytwarzania i jakosci tego materiatu,
dokonywanie wpiséw do ewidencji przedsiebiorcéw, rolnikéw dokonujacych
obrotu materiatem siewnym oraz ewidencji dostawcoéw zajmujgcych sie
materialem  szkodtkarskim, rozmnoZeniowym i nasadzeniowym roélin
warzywnych i ozdobnych oraz sadzonkami winorosli.

4. Do zadan Oddzialu w zakresie nadzoru nad wprowadzaniem do obrotu
i stosowaniem Srodkéw ochrony roslin oraz wprowadzaniem do obrotu
nawozéw, nawozéw oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE” i $rodkéow
wspomagajacych uprawe roslin nalezy:

iy

2)

3)

4)

5)

6)

kontrola podmiotéw prowadzacych produkcje $rodkéw ochrony roslin
w zakresie spelnienia wymagan okreslonych w przepisach o srodkach ochrony
roslin nadzér nad wprowadzaniem do obrotu srodkéw ochrony roslin,
prowadzenie dokumentacji przedsiebiorcow wykonujacych dziatalnosé
w zakresie wprowadzania $rodkéw ochrony roélin do obrotu lub
konfekcjonowania tych $rodkéw,

kontrola przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie wprowadzania
do obrotu lub konfekcjonowania §rodkéw ochrony roélin,

kontrola sktadowania i przemieszczania §rodkow ochrony roslin,

kontrola opakowan Srodkéw ochrony roslin znajdujgcych sie w obrocie,
w zakresie speinienia wymagan okre$lonych w przepisach o $§rodkach ochrony
roslin,

pobieranie préb $rodkéw ochrony roélin do badan sktadu lub wiasciwosci
fizycznych lub  wlasciwosci chemicznych $rodkéw ochrony roslin
wprowadzonych do obrotu,
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7)  kontrola reklamy $rodkéw ochrony roslin,

8) kontrola stosowania $rodkéw ochrony roslin, w tym kontrola integrowanej
ochrony roélin,

9) pobieranie préb ptodéw rolnych do badan pozostatosci srodkéw ochrony roélin,

10) podejmowanie dzialai w ramach systemu wczesnego ostrzegania
o niebezpiecznych produktach Zywnos$ciowych i $rodkach zywienia zwierzat
(RASFF),

11)  prowadzenie monitoringu zuzycia $rodkéw ochrony roslin,

12)  kontrola upowaznionych podmiotéw do prowadzenia dzialalnos$ci w zakresie
certyfikacji w integrowanej produkcji roslin pod katem zgodnosci dziatalnoéci
z przepisami dotyczacymi integrowanej produkgji roslin,

13) prowadzenie dokumentacji dotyczacej przedsiebiorcéw prowadzacych
dzialalnos¢ w zakresie potwierdzenia sprawnoéci technicznej sprzetu
przeznaczonego do stosowania sSrodkéw ochrony roélin,

14)  kontrola podmiotéw/przedsiebiorcéw prowadzacych dzialalnoé¢ w zakresie
potwierdzenia sprawno$ci technicznej sprzetu przeznaczonego do stosowania
$rodkow ochrony roélin,

15)  kontrola podmiotéw/przedsiebiorcow prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie
prowadzenia szkolenh w zakresie srodkéw ochrony roélin,

16)  kontrole prowadzenia szkolen w zakresie $rodkéw ochrony roslin,

17)  kontrola jednostek upowaznionych do przeprowadzania badan skuteczno$ci
dziatania srodkéw ochrony roélin,

18)  udziat w komisjach powotywanych w przypadku podejrzenia zatrucia pszczét
wskutek zastosowania §rodkéw ochrony roslin,

19)  kontrola wprowadzania do obrotu nawozéw, nawozéw oznaczonych znakiem
,NAWOZ WE" i $rodkéw wspomagajacych uprawe roslin,

20)  pobieranie préb nawozdéw, nawozéw oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE”
i srodkéw wspomagajacych uprawe roslin do badan jakosci.

5. Do innych zadan Oddziatu naleza:

1) opracowywanie i przygotowywanie sprawozdan i informacji z wykonanych
zadan,

2) wspétpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu,
w tym wspétpraca w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do
zapewnienia prawidtowej i terminowe;j realizacji zadan,

3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewédzkiego Inspektora.
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Rozdzial IV
Zasady podpisywania dokumentow i korespondencji
§ 25

Wojewddzki Inspektor podpisuje calg korespondencje wychodzgcg na zewnatrz
Wojewdédzkiego Inspektoratu, za wyjatkiem pism i dokumentéw, do podpisywania
ktérych upowaznit innych pracownikéw.
Do wylacznej akceptacji i podpisu Wojewddzkiego Inspektora zastrzezone sa
w szczegolnosci:
1) wydawanie zarzadzen wewnetrznych i regulaminéw,
2) wydawanie zalecen pokontrolnych,
3) udzielanie upowaznien,
4) catoksztatt spraw osobowych oraz ustalanie czasu pracy,
5) zawieranie uméw skutkujgcych zobowigzaniami materialnymi,
6) korespondencja kierowana do:

- Wojewody,

- Glownego Inspektora (Gtéwnego Inspektoratu)

- organdéw administracji rzgdowej i samorzadowej,

- organdw Scigania i wymiaru sprawiedliwosci,

- organow kontroli.
Zastepca podpisuje pisma we wlasnym imieniu zgodnie z podziatem czynnosci.
Pisma i dokumenty niezastrzeZone do podpisu Wojewdédzkiego Inspektora, lub
podpisywanie ktérych nie jest objete upowaznieniem Wojewddzkiego Inspektora,
podpisuje wiasciwy kierownik komérki organizacyjne;j.
Kierownik komorki moze okresli¢ rodzaje pism i dokumentéw, do podpisywania
ktorych sg upowaznieni inni pracownicy tej komérki organizacyjnej.
Pisma przedktadane do podpisu Wojewddzkiego Inspektora parafuje uprzednio
kierownik komérki organizacyjnej - zgodnie ze swoim zakresem czynno$ci.
Projekty zarzadzen, umoéw, porozumiei oraz decyzji administracyjnych
o skomplikowanym stanie prawnym i faktycznym powinny by¢ zaopiniowane przez
Samodzielne stanowisko ds. prawnych oraz radce prawnego lub adwokata.
Dokumenty dotyczace wykorzystania $rodkéw budzetowych oraz powodujace
okreslone zobowigzania i skutki finansowe wymagaja kontrasygnaty Gléwnego
Ksiegowego, natomiast dotyczace udzielenia zamoéwien publicznych réwniez
kierownika dziatu administracyjnego lub upowaznionej osoby.
Wojewddzki Inspektor moze rozszerzy¢ zakres spraw wskazanych w ust. 11 2.

W czasie nieobecnosci Wojewddzkiego Inspektora w sprawach wskazanych w ust. 112
podejmuje decyzje i podpisuje pisma Zastepca Wojewddzkiego Inspektora.
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11. W czasie nieobecnosci Wojewddzkiego Inspektora oraz Zastepcy Wojewodzkiego
Inspektora w sprawach wskazanych w ust. 1 i 2 stosuje sie zapisy § 5 ust. 4 i 5
Regulaminu.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe
§ 26

Panstwowi inspektorzy zatrudnieni w Wojewddzkim Inspektoracie otrzymuja na czas
stosunku pracy legitymacje stuzbowe, ktére uzywaja tylko przy wykonywaniu czynno$ci
stuzbowych.

§27

1. Komdrki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wykonujg zadania obronne
wynikajace ze sprawowania przez Opolskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony
Roélin i Nasiennictwa funkcji organu stopnia wojewddzkiego w sprawach z zakresu
obronnosci kraju okreslone odrebnymi przepisami.

2. Komoérki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wspoéipracuja
z Petnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych, ochrony danych osobowych
ispraw obronnych w wykonywaniu przedsiewzie¢ obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego i realizacji zadan obronnych w zakresie okreslonym dla danej komoérki
organizacyjnej i samodzielnych stanowisk pracy.

§ 28

1. W trybie zarzadzenia wewnetrznego Wojewo6dzkiego Inspektora regulowane s3:
1) regulamin pracy,
2) procedura postepowania w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskéw oraz
dokonywania czynno$ci kontrolnych,
3) procedura dotyczaca obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych,
4) koordynacja przedsiewzie¢ i czynnosci komdrek organizacyjnych w zakresie obrony
cywilnej,
5) ustalenia zaktadowego planu kont,
6) instrukcja postepowania przy realizacji zamoéwien publicznych,
7) inne sprawy istotne w dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu.
2. W odrebnym trybie regulowane sa:
1) instrukcja archiwalna,
2) jednolity rzeczowy wykaz akt.
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§29
Zmiana tresci regulaminu organizacyjnego wymaga trybu wtasciwego dla jego ustalenia.
§ 30

Niniejszy Regulamin organizacyjny wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode
Opolskiego.

§31

Traci moc Regulamin organizacyjny z dnia 28 grudnia 2018 roku.

27



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin
i Nasiennictwa w Opolu

Wykaz Symboli kierownictwa i komérek organizacyjnych
Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa

— : . Symbol
Lp. Nazwa komoérki organizacyjnej Neomndi
1. Wojewddzki Inspektor WI
Z; Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora WIZ
3. Dziat Nadzoru Fitosanitarnego WNF
= Dziat Nadzoru Nasiennego WNN
5. Dziat Ochrony Roslin i Nawozow WOR
6. Dziat Finansowy WF
7. Dziat Administracyjny WAD
8. Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Prawne; WOP
9. Samodzielne Stanowisko ds. Kadr WSK
10. | Samodzielne Stanowisko ds. Informatyki WSI
11. | Samodzielne Stanowisko ds. Szkolen i Organizacji WSS
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, ochrony
12, . WNI
danych osobowych i spraw obronnych
13. | Oddziat Or#

** dwie pierwsze duze litery miejscowosci bedacej siedziba Oddziatu
Wojewodzkiego Inspektoratu

28




e =y | ee—— . (S Ee— spEy = g Ty E——— ey pe—e—, = ey —m—
-

= p—

———— o W



MOZOMEN |

ul[soy AuoaydQ ferz(

(6) Areizppo

oZauualseN
niozpey jeizq

089UIB}IUBSO]I,]

NIOZpeN ez

VHO.LMAdSNI 093IZAOMI[OM VIJALSVZ

1{oeziuesio 1
ua|[oyzs
‘'SP OYSIMOUE]S
au[alZpouwiesg

-

e

Ipey 'Sp 0)Simou
-B]S du[aizpowes

yoAuuoaqo
mead 1
yo£moqoso
yoAuep Auo.aydo
‘YoAumelaru
({oewLojur
Auouayoso

Sp jludowoulad

[oumead
13n4sqo 'sp
0YSIMOUER]S

AU[IIZPOWES

Z20dd ' dHd
'Sp 0¥SIMOUERIS
du[aIZpowes

Aulfoensiuiwpy

telzq

pAjeuwriojur
'SP 0YSIMOUB)S
dujaIZpowes

Amosueul, jerz

HOLMAdSNI DIZaomialom

njodg m empruuaise) I uijsoy AuoaydQ nieroyyadsu] oFaryzpomalom Aulfoeziuesig rewayds

njodQ m empIuudISeN 1 Ul[S0Y AuoaydQ

meloadsu] oganjzpomalop ofoulfoeziuesig nunwemsay op z 1u yuzokpez




— - " = m— A= ® — e —e—— = e E— — = B




Zalgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin
i Nasiennictwa w Opolu

Zasieg dziatania Oddziatow
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa w Opolu

Lp. Siedziba Oddziatu Obstugiwane gminy
nazwa gminy

1. Brzeg 1) Brzeg

2) Grodkéw

3) Lewin Brzeski
4) Lubsza

5) Olszanka

6) Skarbimierz

2 Glubczyce 1) Baboréw

2) Branice

3) Glubczyce

4) Kietrz

5) Bierawa

6) Cisek

7) Kedzierzyn-Kozle
8) Pawtowiczki

9) Renska Wies
10)Polska Cerekiew

3. Kluczbork 1) Byczyna

2) Kluczbork

3) Lasowice Wielkie
4) Wolczyn

4, Namystow 1) Domaszowice
2) Namystéw
3) Pokdj

4) Swierczow
5) Wilkow

5. Nysa 1) Ghuchotazy
2) Kamiennik
3) Korfantéw
4) Lambinowice
5) Nysa

6) Otmuchéw
7) Paczkow

8) Pakostawice
9) Skoroszyce
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Olesno

1) Dobrodzien
2) Gorzéw Sl.
3) Olesno

4) Praszka

5) Radtow

6) Rudnik

7) Zebowice

Opole

1) Chrzastowice
2) Dabrowa

3) Dobrzen Wielki
4) Komprachcice

5) tubniany
6) Muréow
7) Niemodlin
8) Opole

9) Ozimek
10) Popielow
11) Proszkéw

12) Tarnéw Opolski

13) Tutowice
14) Turawa

Prudnik

1) Biata

2) Glogowek
3) Lubrza

4) Prudnik

5) Gogolin

6) Krapkowice
7) Strzeleczki
8) Walce

9) Zdzieszowice

Strzelce Opolskie

1) Izbicko

2) Jemielnica
3) Kolonowskie
4) Lesnica

5) Strzelce Opolskie

6) Ujazd
7) Zawadzkie
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Opolu

Wykaz Oddziatéw

Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Opolu

Lp. Siedziba Oddzialu

1: Brzeg

2. Glubczyce

3. Kluczbork

4, Namystow

5 Nysa

6. Olesno

7. Opole

8. Prudnik

9. Strzelce Opolskie
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UZASADNIENIE

do Regulaminu Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Opolu

Ustalenie nowej tresci Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Opolu stato si¢ zasadne bowiem aktualizacji wymagaty

przepisy prawne, w oparciu o ktére dziata Inspektorat.
Ponadto doprecyzowane zostaly zadania komoérek organizacyjnych i stanowisk

pracy, odpowiednio do obsady etatowej oraz zakreséw obowigzkow.

Opolsk/n Wojgwogzki Inspektor
Ochfony Rolind Nasienmctwa

A7 inz. lzabela Kik
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11. W czasie nieobecno$ci Wojewoddzkiego Inspektora oraz Zastepcy Wojewddzkiego
Inspektora w sprawach wskazanych w ust. 1 i 2 stosuje sie zapisy § 5 ust. 4 i 5
Regulaminu.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe
§26

Panstwowi inspektorzy zatrudnieni w Wojewodzkim Inspektoracie otrzymujg na czas
stosunku pracy legitymacje stuzbowe, ktére uzywaja tylko przy wykonywaniu czynno$ci
stuzbowych.

§27

1. Komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wykonujg zadania obronne
wynikajace ze sprawowania przez Opolskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony
Roélin i Nasiennictwa funkcji organu stopnia wojewddzkiego w sprawach z zakresu
obronnosci kraju okreslone odrebnymi przepisami.

2. Komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy  wspotpracujg
z Petnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych, ochrony danych osobowych
i spraw obronnych w wykonywaniu przedsiewzie¢ obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego irealizacji zadan obronnych w zakresie okreslonym dla danej komoérki
organizacyjnej i samodzielnych stanowisk pracy.

§28

1. W trybie zarzadzenia wewnetrznego Wojewodzkiego Inspektora regulowane sg:
1) regulamin pracy,
2) procedura postepowania w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskow oraz
dokonywania czynnosci kontrolnych,
3) procedura dotyczgca obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych,
4) koordynacja przedsiewzie¢ i czynnoSci komoérek organizacyjnych w zakresie
obrony cywilnej,
5) ustalenia zaktadowego planu kont,
6) instrukcja postepowania przy realizacji zamoéwien publicznych,
7) inne sprawy istotne w dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu.
2. W odrebnym trybie regulowane sg:
1) instrukcja archiwalna,

'2) jednolity rzeczowy wykaz akt.



§29
Zmiana tre$ci regulaminu organizacyjnego wymaga trybu wiasciwego dla jego ustalenia.
§30

Niniejszy Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez
Wojewode Opolskiego.

§31

Traci moc Regulamin organizacyjny z dnia 28 grudnia 2018 roku.

Dyrekto net
Opolskiego Urz Wojewo.

o o Fastepca Kierownika .
Oddziatu Organizacji i Zf‘arzqdzanm
Dokumentam!
Beata Nowak Nio wnoszg uwag
27 formaino —ffrawnych

inspektd}Wo' uyédzki Aleksandra ##ficka - Zmuda
g al,.‘; Radéa prawny

A
Joari JZajds/ L OF 208do
GL.G 5 Lo,




