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Znak sprawy: NZA.421.136.2014

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Wojewédzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Lublinie, ul. Diamentowa 6, 20-447 Lublin

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawna przeprowadzane) kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dma 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach (Dz. U, z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pdén, zm.),

I. Informacje wstepne

I

Kontrole przeprowadzil w dniu 15 pazdziernika 2014 roku mgr Tomasz Rodziewicz, st.
archiwista pracownik Archiwum Panstwowego w Lublinie nr upowaznienia do kontroli 1/14, w
obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej P. mgr Joanny Jarockiej — Skrzypik,

starszego inspektora.

Jednostka kontrolowana zostala utworzona: 1 kwietnia 2002 r. na podstawie Zarzadzenia Nr 63
Wojewody Lubelskiego z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie utworzenia Wojewodzkiego
Inspektoratu Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie,

obecnie kieruje nig P. dr Piotr Wiodarczyk Wojewodzki Inspektor Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Lublinie, organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest: Wojewoda
Lubelski, ul. Spokojna 4, 20-074 Lublin; organem koordynujacym i nadzorujgcym jest
Gtowny Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa, al. Jana Pawta Il 11 42, 01-171

Warszawa.

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: Statut Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie nadany zarzadzeniem nr 196 Wojewody
Lubelskiego z dnia 10 czerwca 2010 r.; Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego

Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie, stanowiacy zatgcznik do

zarzadzenia nr 12/09 Lubelskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i




Nasiennictwa w Lublinie z dnia 26 pazdziemika 2009 r. w sprawie ustalenia regulaminu

organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Lublinie,
zmieniony zarzadzeniem nr 7/10 z dnia 26 kwietnia 2010 r., Lubelskiego Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie zmieniajacym zarzadzenie w
sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego WIORIN w Lublinie, zmieniony
zarzadzeniem nr 4/13 Lubelskiegop Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Lublinie z dnia 1 pazdziernika 2013 r., zmieniajacym zarzadzenie w
sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego WIORIN w Lublinie .

. Zmiany organizacyjne w przeszlosci: Kontrolowany podmiot jest prawnym sukcesorem
Wojewaddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin w Lublinie istniejacego w okresie 1999 —
marzec 2002 r., ktérego poprzednikami byly: wojewodzkie stacje kwarantanny i ochrony
ro$lin w Lublinie, Biatej Podlaskiej, Chelmie i Zamosciu w latach 1975-1985 (w latach.
poprzednich WSKIOR dziatata w ramach Wydziatu Rolnictwa, Lesnictwa i Skupu Prez.
WRN i nastepnie UW w Lublinie), oraz wojewodzkie inspektoraty Panstwowe] Inspekgji
Ochrony Roslin w Lublinie, Biatej Podlaskiej, Chetmie i Zamosciu 1996-1998 r. oraz
Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Nasiennej w Lublinie istniejacego w okresie 1999 —
marzec 2002 r., ktorych poprzednikami byly istniejacy w okresie 1961 — czerwiec 1975
Wojewodzki Inspektorat Kontroli Materialu Siewnego w Lublinie oraz Okregowy
Inspektorat Inspekcji Nasiennej w Lublinie w okresie lipiec 1975 — 1998 r. Kwiecien 2002
r. — czerwiec 2004 r. Wojewodzki Inspektorat Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Lublinie, od wejscia w zycie rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3
czerwca 2004 r. w sprawie organizacji Panstwowe] Inspekcji Ochrony Roslin |
Nasiennictwa oraz legitymacji stuzbowej pracownikow tej Inspekcji - Wojewodzki
Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie (Dz. U. Nr 142, poz. 1510). WIORIN
w Lublinie posiada jednostki terenowe bedace faktycznie zamiejscowymi komorkami
organizacyjnymi utworzone na podstawie zarzadzenia nr 125 Wojewody Lubelskiego z
dnia 28 czerwca 2002 r. w sprawie utworzenia delegatur zamiejscowych i oddziatow
Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie, a
mianowicie: delegatury w Biatej Podlaskiej, Chetmie i Zamosciu, oddziaty w Bitgoraju,
Hrubieszowie, Krasnymstawie, Krasniku, Lublinie, tecznej, tukowie, Opolu Lubelskim,
Parczewie, Putawach, Radzyniu Podlaskim, Rykach, Tomaszowie Lubelskim i Wiodawie,
oddzialty graniczne w Dorohusku, Hrubieszowie i Koroszczynie oraz Laboratorium
Wojewddzkie w Radzyniu Podlaskim; zmiany organizacyjne: zniesienie z dniem 20

kwietnia 2010 r. Oddziatlu w Lubartowie WIORIN w Lublinie na mocy zarzadzenia nr 129

-



Wojewody Lubelskiego z dnia 20 kwietnia 2010 r. zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie
utworzenia delegatur zamiejscowych oraz oddziatow Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie. Zarzadzeniem nr 430 Wojewody Lubelskiego z
dnia 19 wrzesnia 2012 r., zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie utworzenia delegatur
zamiejscowych oraz oddzialtow Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i

Nasiennictwa w Lublinie, zlikwidowano oddziaty w Krasnymstawie i Rykach.
5. Jednostka kontrolowana jest od: - w stanie likwidacji, upadiosci, przeksztalcenia - tak, nie’.
. Ostatnia kontrole Archiwum Panstwowe przeprowadzilo w dniu: 13 pazdzierika 2011 r.
4. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach - przez - (nazwa organow kontrolnych)

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, saie
wzgedrione 7 archiwum panstwowym) )

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem: zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dziennik Ustaw Nr 14 poz. 67 i Nr 27 poz. 140),

b) rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem: zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia

. wymienionego w pkt 8a;

c) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem (data i pelny tytul): zatacznik nr 6 do

rozporzadzenia wymienionego w pkt 8a;

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

I1. Ustalenia kontroli:

Stosowanic przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w  zakresie poprawnosci

klasyfikacji 1 kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywama jej do

archiwum zakladowego: przepisy kancelaryjno-archiwalne sg stosowane prawidiowo w
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zakresie kwalifikacji i klasyfikacji dokumentaciji (administracyjnej i merytorycznej). Zgodnie
z instrukcja kancelaryjng obowiazuje system kancelaryjny bezdziennikowy w postaci
tradycyjnej (nieelektroniczny sposéb zarzadzania dokumentacjg). Obowigzuje
zarzadzenie nr 5/11 Lubelskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Lublinie z dnia 12 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia systemu
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, osoby sprawujacej biezacy nadzor nad
prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych orz rodzajow przesytek
wplywajacych, ktére nie sa otwierane przez punkty kancelaryjne w Wojewodzkim
Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie. Wigkszo$¢ komorek
organizacyjnych regularmnie przekazuje dokumentacje do archiwum zaktadowego.
Dokonano przegladu i zmiany kwalifikacji dokumentacji zgodnie z rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z 2011 r. Zasab aktowy filii archiwum zaktadowego Delegatury w
Biatej Podlaskiej obejmujacy dokumentacje oddziatow w Parczewie, tukowie i Radzyniu
Podlaskim przeniesiono do archiwum zaktadowego Inspektoratu.

~ Zbior dokumentacji

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kat. A wilosei 7,50(1010j.a.)mb mb, zlat 2002-2011

kat. Bwilosci 167,00 mb z lat 2002-2013

w tym akta kategorii BE-50 lub B50 27,80 mb, z lat [1975-2002] 2002-2010

nierozpoznana w ilosci - mb, z lat - .
— techniczna:

kat. A wilo§ci - mb, - jednostekinw., - jedn.arch., zlat

kat, Bwilotci - mb, - jednostekinw., - jedn.arch., zlat

nierozpoznana w ilosei - mb, - rysunkéw, z lat

—  elektroniczna na nosnikach magnetyeznych i optycznych:
kat. A wiloSci - jednostek inw., z lat
kat. B wilosci - jednostek inw., z lat

nierozpoznana w ilosci - jednostek inw., z lat

—  kartograficzna:
kat. A w ilosci - jednostek inw., - jedn. arch. (arkuszy), z lat
kat. B w ilosci - jednostek inw., - jedn. arch. (arkuszy), z lat

nierozpoznana w ilosci - arkuszy, z lat



—  gudiowizualna;

nagrania:
kat. A w ilosc - jednostek inw., - czasu nagran, z lat
kat. B w ilosci - jednostek inw. (nagran), - czasunagran, z lat

nierozpoznana w ilosci - pudelek, z lat

inne w ilosci - sztuk, z lat

fotografie:

kat. A w ilosci - jednostek inw., - negatywow, - pozytywow, z lat
kat. B w ilosci - jednostek inw., - sztuk, z lat

nicrozpoznana w ilosci - sztuk, z lat

. inne w ilosci - sztuk, z lat
Silmy:
kat. A w ilosci - tytulow, (tematow), - sztuk, - sztuk mat. wyjsciowych, z lat
kat. B w ilosci - tytuldw, (tematow), - sztuk, z lat
nierozpoznana w ilosci - sztuk, z lat
inne w ilosci - sztuk, z lat

—  bliisze informacje o zhiorze dokumentacji: w archiwum zaktadowym Inspektoratu
przechowywane sg akta wlasne oraz delegatur w Biatej Podlaskiej, Cheimie,

Zamosciu laboratorium wojewodzkiego w Radzyniu Podlaskim, oddziatow w

Hrubieszowie, Bitgoraju, Tomaszowie, Opolu Lubelskim, Putawach, tecznej,
Krasnymstawie, tukowie, Wiodawie, Parczewie, oddziatlu granicznego w

. Koroszczynie. Do materiatow archiwalnych zaliczono m. in. akta dotyczace wizyt i
wyjazdéw zagranicznych, planowania, kontroli wewnetrznych i zewnetrznych,

narad, zbiory aktébw normatywnych, organizacji jednostki, obrony cywilnej,

sprawozdania o zatrudnieniu i statystyczne, lustracji, analiz skarg i wnioskow,

preliminarzy i bilansow.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilos¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A 1 kategori¢ B, a takze -
jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach II. 2. a)

- Wojewodzka Stacja Kwarantanny i Ochrony Roslin w Lublinie 1987-1995

dokumentacja aktowa:
kat. A 2,00 mb z lat 1989-1995[1996-2002, 2005]
kat. B 0,92 mb z lat 1987-1995[1996-2005]




- Panstwowa Inspekcja Ochrony Roslin Wojewddzki Inspektorat w Lublinie 1996-1998

dokumentacja aktowa:
kat. B50 0,18 mb z lat [1994-1995]1996-1998
Wojewaddzki Inspektorat Ochrony Roslin w Lublinie 1999-2002
dokumentacja aktowa:
kat. A 1,22 mb [1997-1998]1999-2002[2003]
kat. B 0,50 mb [1986-1998]1999-2002
w tym kat. B50 0,17 mb z lat [1993-1998]1999
Materiaty archiwalne (kat. A) obejmujg: zbiorcze sprawozdania z wykonania zadan
ochrony roslin, zbiorcze sprawozdania ze zdrowotnosci roslin, obserwacje
fenologiczne, sprawozdania z eksportu plodéw rolnych, roczne sprawozdani
finansowe, zarzadzenia wlasne, akta dotyczace organizacji wiasnej jednostki.
Dokumentacja niearchiwalna (kat. B) obejmuje dokumentacje finansowo — ksiggowa,
biezacg dokumentacje administracyjna oraz meldunki dot. ochrony roélin, akta
laboratorium, wytworzone w Wojewodzkiej Stacji Kwarantanny i Ochrony Roslin i w
Wojewoddzkim Inspektoracie oraz w oddziatach rejonowych.

- Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Nasiennej w Lublinie 1999-2002
dokumentacja aktowa:
kat. A 1,30 mb z lat 1961-2002
kat. B 0,50 mb z lat 1999-2002
w tym kat. B50 0,15 mb
Materiaty archiwalne (kat. A) obejmuja: akta organizacyjne Okrggowego Inspektorat
Inspekcji Nasiennej, zarzadzenia wewnetrzne, preliminarze budzetowe, bilanse, plany i
sprawozdania, plany i programy wieloletnie, akta kolegium inspektoratu, akta narad,
zjazdow, odpraw i konferencji, zasady i programy szkolen, rozmieszczenie kadr
wykwalifikowanych, wykazy urzedowych i zaktadowych probobiorcow, sprawy obrony
cywilnej. Dokumentacja niearchiwalna obejmuje akta finansowo — ksiggowe, duzg
czes¢ dokumentacji stanowig akta z Dziatu Kwalifikacji i Kontroli, ponadto ze Stacji
Oceny Nasion.

c) dokumentacja zdeponowana /obca/.(jak w punkcie I1. 2. b):

Zwiazek Zawodowy Pracownikow Rolnictwa Okrgegowego Inspektoratu Inspekcji

Nasiennej dokumentacja aktowa nierozpoznana 0,05 mb, 1 koperta, z 1981 r.

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogolem 178,60 mb, w tym ™




— kategorii A 11,50 mb
— kategorii B 167,10 mb
w tym:

—  kategoria BE 50 3,00 mb

4. Stan zbioru (skomentowac dane zawarte w punktach 2 i 3, w pordownaniu ze stanem z poprzednig)
kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): Od ostatniej kontroli rozmiar zasobu ulegt
znacznemu zwigkszeniu, zaréwno w odniesieniu do materiatow archiwalnych (kat. A), jak
i dokumentacji niearchiwalnej (kat. B). Stan fizyczny akt jest w wiekszosci dobry.
Dokumentacja znajduje sie w teczkach wigzanych, czesc jest przeszyta (kat. A), akta

. luzne powiazane w paczkach oraz nieliczne akta pozostajgce w segregatorach i ksiegi
oprawne. Dokumentacja przeznaczona do przekazania do Archiwum Panstwowego
znajduje sie w teczkach wigzanych umieszczonych w pudtach archiwizacyjnych z tektury

bezkwasowej litej.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podac podstawe prawng
przejecia): zgodnie z § 10 ust. 1, § 11 ust. 1 pkt 1 § 12 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad je;
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad | trybu przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. nr 167 poz. 1375)
obejmuja okoto 1,50 mb z lat 1989-1996.

. 6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania 1 znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$¢ materialow archiwalnych): Materialy archiwalne (kat. A) i
dokumentacja kat. B50 przechowywane sg we wspolnym magazynie, a pozostala
dokumentacja niearchiwalna o krotszym okresie przechowywania (kat. B2, B3, B5 i B10)
w odrebnym magazynie. Materiaty archiwalne utozone sg wedtug grup rzeczowych czesto
pokrywajgcych sie z komorkami organizacyjnymi. Akta kat. A sa wewnatrz
uporzadkowane. Czesc materiatow archiwalnych zwtaszcza do 2008 r. (np. spis nr 197/2)
nie posiada paginacji spisow spraw oraz wpisanej na przedostatniej stronie okfadki

informacji o liczbie stron. Dokumentacja niearchiwalna (kat. B) utozona jest wediug

komorek organizacyjnych, grup rzeczowych | spisow zdawczo-odbiorczych.

Dokumentacja odziedziczona po poprzednikach jest od siebie oddzielona. Wigkszosc akt
7




kat. B jest prawidlowo opisana posiada tytul, daty skrajne, znak, kwalifikacjg archiwalng i
sygnature archiwalna, Zdarzajg sie jednak teczki bez kwalifikacji archiwalnej (np. spisy
producentow — rejestr zezwolen).

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzgdkowana w - r. po
zasiegnieciu opinii archiwum panstwowego - tak - nie’

przez: - w sposob prawidlowy, nieprawidlowy”

& Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorezych - tak - pie’
b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak - mie , w podziale na kat. “A” kat. “B” - tak - nie
¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego - tak - nie’
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak - pie’
e) ewidencjg wypozyczen - tak - nie’

{) inne srodki ewidencyjne: -

9. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja jest peina; spisy zdawczo-odbiorcze sg
sporzadzone oddzielnie dla materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalne;.
Czesé spisow zdawczo- odbiorczych brak nazw komoérek organizacyjnych, jest tylko
pieczatka Inspektoratu, w niektorych brak podpiséw oséb przekazujacych dokumentacje
do archiwum. Spisy zdawczo — odbiorcze wykonane w archiwum zaktadowym nie majg
daty sporzadzenia. Dla akt osobowych sporzadzono szczegolowe spisy zdawczo
odbiorcze uwzgledniajace takie informacje jak data urodzenia, imig ojca, wyksztaicenie,

zawod, ostatnio zajmowane stanowisko, daty zatrudnienia.

10.Migjsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego:

11 Udostepnianie akt (terminowos¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostepniania akt): udostepnianie akt

do celow stuzbowych sporadyczne, ewidencjonowane.

12.Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, wieresularnie , za zgoda. bez
zezwolenia archiwum panstwowego, ostatnio w 2013 r. Jednostka kontrolowana sma, nie ma’

zgody generalnej na brakowanie.



13.Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce w 3

wrzesnia 2013 r. i objeto - 2,10 mb, zespolu akt - =z lat 1961 — 1994:

- Prezydium Wojewcodzkiej Rady Narodowej Wydziat Rolnictwa i Lesnictwa Wojewodzki
Inspektorat Kontroli Materiatu Siewnego w Lublinie z lat 1961 — 1965 w ilosci 0,06 mb.
S j.4a.;

-  Wojewodzki Inspektorat Kontroli Materialu Siewnego w Lublinie z lat 1966 — 1975 w
ilosci 0,21 mb. 15j.a.;

- Inspekcja Nasienna Okregowy Inspektorat w Lublinie z lat 1975 — 1994 w ilosci 0,24
mb, 18 j.a.;

- Wojewddzka Stacja Kwarantanny i Ochrony Roslin w Lublinie z lat 1967-1989 w ilosci

. 1,57 mb. 99 j.a.

14 Kierownikiem-archiwum-zakladowese, 0soba odpowiedzialng za jego prowadzenie’, jest P.
mgr Joanna Jarocka— Skrzypik, starszy inspektor, zatrudniony(a) na pelnyvm-etaciena—pol
etaty, w innej formie (w ramach obowigzkow stuzbowych) posiadajaca wyksztalcenie

podstawewe, frednie, WyZsze spccjalist}'cznc‘ oraz ukonczony, njcukmiczm}y* w 1. kurs
archiwalny stopnia ., inne formy przygotowania archiwalnego . W archiwum zatrudnieni sa takze:
na pelnym etacie - osoba(y), na pol etatu - osoba(y), w innej formie - osoba(y), posiadajaca(e)
ukonczony, nievkonczony w  r. kurs archiwalny stopnia, inne formy przygotowania
archiwalnego. P. mgr J. Jarocka— Skrzypik ukoriczyta w 2011 r. dwa szkolenia z zakresu
stosowania nowych przepisow kancelaryjno-archiwalnych wprowadzonych na mocy
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
. kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i

zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

15 Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre, uei-&é-l-i-we,—bafdee-t-mdﬂe*, poniewaz: warunki
pracy w archiwum zaktadowym sa dobre, w jednym z pomieszczen magazynowych
zorganizowano stanowisko pracy dla archiwisty zaktadowego, wyposazone w biurko,

krzesto, dobrze oswietlone swiattem sztucznym.

16.Lokal archiwum =zakladowego (usytuowanie, ilo$¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposaZenie,

zabezpieczenie przed pozarem, kradzieza, szkodnikami i ujemnymi czynnikami): obejmuje dwa

pomieszczenia w piwnicy budynku przy ul. Diamentowej 6, pierwsze o powierzchni 40,33

m? (kat. A. B25 i B50), podtoga wylozona wyktadzing imitujacq lastrico, bez okien, drzwi
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drewniane (poprzednie obite blachg zostaly zdjete), o$wietlenie jarzeniowe, wentylacja
grawitacyjna. Wyposazony w regaly metalowe opisane, jest miejsce na nowe regaly,
klimatyzacje, gasnice, koc gasniczy szklany i torbe ewakuacyjna oraz termohigrometr.
Drugie o powierzchni 40,8 m? (kat. B), oéwietlenie wytacznie elektryczne, wyposazony w
regaly metalowe, biurko, drabing skladana, gasnice, koc gasniczy szklany, worek
ewakuacyjny, termohigrometr, przez pomieszczenie przebiegaja rury wodociggowe i c.0.
Nie prowadzi sie rejestru pomiarow warunkéw klimatycznych panujacych w

pomieszczeniach archiwalnych.

17 Inne ustalenia kontroli:

18 Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe: punkt pierwszy dotyczacy zobowigzania pracownikéw Inspektoratu df‘.
przestrzegania normatywow kancelaryjno — archiwalnych zostat wykonany; punkt drugi
dotyczacy dostosowania struktury organizacyjnej Inspektoratu, tak by archiwum
zakladowe bylo samodzielng komérka organizacyjng lub samodzielnym stanowiskiem
pracy nie zostat wykonany ze wzgledu, ze rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 3 czerwca 2004 r. w sprawie organizacji Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin
i Nasiennictwa nie przewiduje takiej komarki organizacyjnej wediug opinii Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie; punkt trzeci dotyczacy
przekwalifikowania dokumentacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt z 2011 r. zostat
wykonany; punkt czwarty dotyczacy uporzadkowania przechowywanej w archiwum
zaktadowym dokumentacji oraz na stanowiskach pracy jest w toku realizacji; punkt piaty
dotyczacy oddzielenia w magazynach materialbw archiwalnych i dokumentacj
niearchiwalnej zostal wykonany; punkt szosty w sprawie dostosowania warunkow
przechowywania dokumentacji zgodnie z zaleceniami instrukcji archiwalnej z 2011 r. jest
w toku realizacji; punkt siédmy dotyczacy przekazania materiatow archiwalnych do
Archiwum Panstwowego w Lublinie zostat zrealizowany.

111, Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostany przekazane odr¢gbnym pismem.

Protokot podpisali:
AARE s, .i. ,.uH__.L
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(kierownik kontrolowa J&dﬂﬁqtkl] (archiwista zakladowy) (przeprowadzajacy kontrole)
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