ZARZADZENIE NR 3/21
LUBELSKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA OCHRONY ROSLIN | NASIENNICTWA
z dnia 01 marca 2021 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Lublinie

Na podstawie art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464) oraz § 6 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie organizacji
Panistwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz legitymacji stuzbowej pracownikow
tej Inspekcji (Dz. U. z 2020 r. poz. 2404) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Lublinie, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 12/09 Lubelskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony
Rosdlin i Nasiennictwa w Lublinie z dnia 26 paidziernika 2009 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Lublinie,
z péiniejszymi zmianami.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcom Lubelskiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Kierownikom Dziatéw i Oddziatéw oraz
pracownikom samodzielnych stanowisk pracy w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Lublinie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Lubelskiego,
z mocg obowigzujaca od dnia 1 marca 2021 r.

Lubelski Wojewddzki |
Ochrony Roslin







Zatwierdzam:

~

Lublin, dnia Oh\O% 2021r.

Zatacznik do zarzadzenia Nr 3/21
Lubelskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Roslin i Nasiennictwa

z dnia UZ( marca 2021r.

REGULAMIN ORGANIZACYINY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY ROSLIN | NASIENNICTWA
W LUBLINIE

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Lublinie, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla:
1) tryb dziatania Inspektoratu;
2) strukture organizacyjng Inspektoratu;
3) zadania Inspektoratu oraz komorek organizacyjnych.
§2
Wojewoddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa
(Dz. U. 22021 r. poz. 147);
2) ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o ochronie roslin przed agrofagami (Dz. U. z 2021 r.
poz. 256);



3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

ustawy z dnia 9 listopada 2012 r. o nasiennictwie (Dz. U. z 2021 r. poz. 129);

ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o Srodkach ochrony roélin (Dz. U. z 2020 r. poz. 2097);
ustawy z dnia 25 czerwca 2009 r. o rolnictwie ekologicznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1324);
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o wyrobie i rozlewie wyrobdw winiarskich, obrocie tymi
wyrobami i organizacji rynku wina (Dz. U. z 2020 r. poz. 1891);

ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach i organizmach genetycznie
zmodyfikowanych (Dz.U. z 2021 r. poz. 117);

ustawy z dnia 10 lipca 2007 r. o nawozach i nawozeniu (Dz. U. z 2021 r. poz. 76);

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie

(Dz. U.z 2019 r. poz. 1464);

10) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie

organizacji Paristwowe] Inspekcji Ochrony Roélin i Nasiennictwa oraz legitymaciji

stuzbowej pracownikéw tej Inspekcji (Dz. U. z 2020 r. poz. 2404);

11) Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie;

12) zarzadzenia Nr 147 Wojewody Lubelskiego z dnia 2 lipca 2014 r. w sprawie utworzenia

oddziatéw Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie;

13) niniejszego Regulaminu.

1)

2)

3)

4)

5)

§3
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Inspekcji — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Inspekcje Ochrony Roslin
i Nasiennictwa;
Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewdodzki Inspektorat Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Lublinie;
Gtéwnym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Gtéwnego Inspektora Ochrony Roslin
i Nasiennictwa;
komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec¢ dziat, oddziat, oddziat graniczny,
samodzielne stanowisko pracy;
terenowej komodrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddziaty i oddziaty

graniczne;



6)
7)

8)

Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Lubelskiego;

Wojewddzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Lubelskiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa;

Zastepcach Wojewddzkiego Inspektora — nalezy przez to rozumieé¢ Zastepcow

Lubelskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa.

Rozdziat Il
Tryb dziatania Inspektoratu
§4
Inspektorat jest aparatem pomocniczym Wojewddzkiego Inspektora, ktéry w imieniu
Wojewody wykonuje zadania Inspekcji okreslone w ustawach i przepisach odrebnych.
Wojewddzki Inspektor zapewnia realizacje zadan ustawowych Inspekcji zgodnie
z ogblnymi kierunkami dziatania okreslonymi przez Gtoéwnego Inspektora oraz z zasadami
ustalonymi przez Wojewode jako zwierzchnika rzadowej administracji zespolonej
w wojewodztwie.
§5
Wojewaodzki Inspektor, jako kierownik Inspektoratu, odpowiada za realizacje zadan przed
Gtéwnym Inspektorem oraz Wojewoda.
Wojewddzki Inspektor kieruje pracg Inspektoratu przy pomocy dwoéch Zastepcow
Wojewddzkiego Inspektora, kierownikéw komdrek organizacyjnych, Gtéwnego
Ksiegowego oraz pracownikéw samodzielnych stanowisk pracy.
W czasie nieobecnosci Wojewddzkiego Inspektora jego obowigzki wykonuje wyznaczony
Zastepca Wojewddzkiego Inspektora, a w czasie jednoczesnej nieobecnosci
Wojewddzkiego Inspektora oraz Zastepcow Wojewddzkiego Inspektora — pracownik
wyznaczony oraz upowazniony przez Wojewddzkiego Inspektora.
Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora, Gtéwny Ksiegowy, kierownicy komodrek
organizacyjnych oraz pracownicy samodzielnych stanowisk pracy odpowiadajg
za realizacje powierzonych im zadan przed Wojewodzkim Inspektorem, ktory nadzoruje

ich prace i wydaje im polecenia stuzbowe.



5. W przypadku zadan, ktérych realizacja wymaga wspétdziatania kilku komodrek

organizacyjnych lub pracownikdéw, Wojewodzki Inspektor wyznacza jedng komorke

organizacyjng lub pracownika odpowiedzialnego za koordynacje zadania.

§6

Zadania Inspekcji realizujg pracownicy Wojewddzkiego Inspektoratu zgodnie

z ustalonymi przez Wojewddzkiego Inspektora zakresami czynnosci, wydanymi upowaznieniami

oraz poleceniami Wojewaddzkiego Inspektora.

§7

1. Pracy dziatébw, oddziatéw, oddziatéw granicznych kierujg kierownicy, a praca Dziatu

Finansowego — Gtéwny Ksiegowy.

2. Kierownicy oraz Gtéwny Ksiegowy zapewniaja:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

sprawng organizacje pracy komérki organizacyjnej i okreslenie wewnetrznego podziatu
pracy;

biezgcy nadzor nad realizacjg zadan przez podlegtych pracownikdw;

przestrzeganie obowigzujgcych przepiséw w zakresie prowadzonych spraw;

wiasciwe opracowywanie decyzji, pism i innych dokumentéw;

prawidtowe, terminowe i rzetelne zatatwianie spraw;

prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 265, ze zm.), w tym w szczegdlnosci
dotyczacych opracowywania opiséw stanowisk pracy, przygotowywania zakreséw
czynnosci, dokonywania pierwszej oceny oraz ocen okresowych, opracowywania
Indywidualnych Programéw Rozwoju Zawodowego;

nadzor w zakresie waznosci wydanych podleglym pracownikom legitymacji
stuzbowych oraz nadanych uprawnien;

przestrzeganie dyscypliny pracy;

ochrone i bezpieczenstwo danych osobowych;

10) ochrone informacji niejawnych;

11) przestrzeganie przepisow bezpieczenistwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej

oraz Regulaminu Pracy;



12) zabezpieczenie powierzonego mienia stuzgcego do realizacji zadan;

13) racjonalne i oszczedne gospodarowanie mieniem Inspektoratu.

3. Przepisy ust. 2, z wylgczeniem pkt 1, 2 i 6, stosuje sie¢ odpowiednio do pracownikéw

zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.

4. Wojewddzki Inspektor wyznacza osobe do zastgpowania kierownika komérki organizacyjnej

sposrod pracownikéw tej komorki.

5. Wyznaczenie, o ktérym mowa w ust. 4 oraz jego cofniecie moze nastgpi¢ na wniosek

kierownika komarki organizacyjnej.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

§8
Do wytacznej kompetencji Wojewddzkiego Inspektora nalezy:
reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, w tym podpisywanie umow, zawieranie
porozumien i podpisywanie innych dokumentéw dotyczacych wspétpracy Inspektoratu
z innymi podmiotami;
sktadanie oswiadczen woli w sprawach majgtkowych Inspektoratu;
nawigzywanie, zmiana i rozwigzywanie stosunku pracy z pracownikami Inspektoratu,
a takze ich awansowanie, nagradzanie i karanie; '
koordynacja i ogéIny nadzor nad realizacjg ustawowych zadan Inspektoratu;
wydawanie zarzadzen i wytycznych regulujacych funkcjonowanie Inspektoratu;
wydawanie zalecen pokontrolnych dla komérek organizacyjnych Inspektoratu;
wydawanie upowaznien dla pracownikéw Inspektoratu do wykonywania zadan
w imieniu Wojewddzkiego Inspektora;
prowadzenie korespondencji z organami centralnymi, w tym Gtownym Inspektorem,
Wojewoda, organami administracji rzadowej i samorzadowej szczebla wojewodzkiego,
organami kontroli;
dekretowanie korespondenciji.

§9
O ile postanowienia Regulaminu nie stanowig inaczej, Wojewddzki Inspektor podpisuje
catg korespondencje wychodzacg na zewnatrz Inspektoratu, za wyjatkiem pism

i dokumentdéw, do podpisywania ktérych Wojewddzki Inspektor upowaznit innych



1)
2)
3)
4)
5)
6)

pracownikow Inspektoratu.

Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora podpisujg pisma i dokumenty we wtasnym imieniu,
zgodnie z ustalonym przez Wojewddzkiego Inspektora podziatem kompetencji.

Pisma wychodzace na zewnatrz dotyczgce zakresu dziatania poszczegdlnych terenowych
komérek organizacyjnych podpisujg ich kierownicy, z wytaczeniem pism i dokumentow
zastrzezonych do podpisu Wojewddzkiego Inspektora oraz Zastepcéw Wojewddzkiego
Inspektora.

Pisma wewnetrzne dotyczace zakresu dziatania poszczegdélnych  komorek
organizacyjnych podpisujg ich kierownicy.

Pisma wewnetrzne dotyczace zakresu dziatania samodzielnych stanowisk pracy
podpisujg pracownicy zatrudnieni na tych stanowiskach.

Wszelkie dokumenty, z ktérymi wigze sie koniecznos¢ zaangazowania srodkéw z budzetu
bedacego w dyspozycji Wojewddzkiego Inspektora wymagajg kontrasygnaty Gtownego

Ksiegowego.

Rozdziat Il
Struktura organizacyjna Wojewdédzkiego Inspektoratu
§10
W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzg:
Dziat Nadzoru Fitosanitarnego;
Dziat Nadzoru Nasiennego;
Dziat Ochrony Roslin i Nawozow;
Dziat Finansowy;
Dziat Administracyjny;

Samodzielne stanowiska pracy do spraw:

a) obstugi prawnej,
b) informatyki,
¢) bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

d) spraw obronnych, ochrony danych osobowych i ochrony informacji niejawnych;



7) Oddziaty Graniczne w Dorohusku, Hrubieszowie i Koroszczynie;

8) Oddziaty w Biatej Podlaskiej, Bitgoraju, Chetmie, Hrubieszowie, Krasniku, Lublinie,
tecznej, tukowie, Opolu Lubelskim, Parczewie, Putawach, Radzyniu Podlaskim,
Tomaszowie Lubelskim, Wiodawie i Zamosciu.

§11
1. Wojewddzki Inspektor sprawuje ogdlny nadzér nad pracg Wojewoddzkiego Inspektoratu,
a ponadto sprawuje bezposredni nadzér nad pracg: Dziatu Finansowego, Dziatu
Administracyjnego oraz samodzielnymi stanowiskami pracy do spraw:

1) obstugi prawnej;

2) informatyki;

3) bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

4) spraw obronnych, ochrony danych osobowych i ochrony informacji niejawnych.

2. | Zastepca Wojewodzkiego Inspektora sprawuje bezposredni nadzér nad pracg Dziatu
Nadzoru Nasiennego oraz Dziatu Ochrony Roslin i Nawozow.
3. Il Zastepca Wojewddzkiego Inspektora sprawuje bezposredni nadzér nad pracy Dziatu

Nadzoru Fitosanitarnego.

Rozdziat IV
Zadania Inspektoratu i komérek organizacyjnych
§12
Do zakresu dziatania Inspektoratu nalezy w szczegolnosci:

1) kontrola fitosanitarna roslin, produktéw roélinnych i innych przedmiotéw, podtozy
i gleby oraz srodkéw transportu w miejscach wwozu i na terytorium wojewddztwa
lubelskiego;

2) ocena stanu zagrozenia roslin przez agrofagi kwarantannowe i inne agrofagi regulowane
oraz prowadzenie ewidencji tych agrofagow;

3) wydawanie decyzji w sprawie zwalczania agrofagéw kwarantannowych i regulowanych
agrofagow niekwarantannowych;

4) wydawanie swiadectw fitosanitarnych eksportowych i reeksportowych, swiadectw



przedeksportowych, paszportéw roslin i zaswiadczed oraz nadzér nad podmiotami
upowaznionymi do wydawania paszportéw roslin;

5) kontrola zabiegéw oczyszczania, odkazania i przerobu roélin, produktéw roslinnych lub
innych przedmiotow;

6) nadzér nad wprowadzaniem, rozprzestrzenianiem oraz nad pracami naukowymi
z wykorzystaniem agrofagéw kwarantannowych i innych agrofagéw regulowanych;

7) nadzér nad roslinami, produktami roslinnymi i innymi przedmiotami porazonymi przez
agrofagi kwarantannowe lub inne agrofagi regulowane lub ktérych wprowadzanie na
terenie Unii Europejskiej lub przemieszczanie jest zakazane;

8) prowadzenie urzgdowego rejestru podmiotéw profesjonalnych i rejestru eksporteréw do
panstw trzecich;

9) wydawanie decyzji w sprawie postepowania z roslinami, produktami roélinnymi lub
innymi przedmiotami podlegajgcymi granicznej kontroli fitosanitarnej;

10) prowadzenie szkolern z zakresu zadar Inspekcji i dziatalnosci informacyjnej dla
podmiotéw podlegajacych nadzorowi Inspekcji oraz dla komdrek organizacyjnych
Inspektoratu;

11) ustalanie stopnia kwalifikacji materiatu siewnego wwozonego z panfistw trzecich;

12) dokonywanie oceny materiatu siewnego w przypadku ztozenia odwotania od oceny
wykonanej przez akredytowane podmioty;

13) wydawanie akredytacji w zakresie pobierania prébek materiatu siewnego oraz kontrola
warunkéw ich przestrzegania;

14) kontrola podmiotéw prowadzacych produkcje srodkéw ochrony roslin;

15) wykonywanie obowigzkéw organu prowadzacego rejestr dziatalnoéci regulowanej
w zakresie wprowadzania do obrotu lub konfekcjonowania srodkéw ochrony roslin,
w tym kontrola podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ w tym zakresie;

16) kontrola wprowadzania do obrotu srodkéw ochrony roslin;

17) kontrola sktadowania i przemieszczania srodkdw ochrony rosélin;

18) kontrola opakowan srodkéw ochrony roslin, znajdujgcych sie w obrocie;

19) kontrola sktadu, wtasciwosci fizycznych lub witasciwosci chemicznych Srodkéw ochrony



roslin wprowadzonych do obrotu;

20) kontrola reklamy srodkéw ochrony roslin;

21) kontrola stosowania srodkéw ochrony roslin;

22) wykonywanie obowigzkéw organu prowadzacego rejestr dziatalnosci w zakresie
potwierdzania sprawnosci technicznej sprzetu przeznaczonego do stosowania Srodkow
ochrony roslin, w tym kontrola podmiotéw prowadzacych dziatalno$é w tym zakresie;

23) upowaznianie podmiotéw do prowadzenia dziatalnosci w zakresie certyfikacji
w integrowane] produkcji roslin, kontrola zgodnosci dziatalnosci tych podmiotow
z przepisami dotyczgcymi integrowanej produkgji roslin oraz wykonywanie dziatalnosci
w zakresie certyfikacji w integrowanej produkgji roslin;

24) wykonywanie obowigzkéw organu prowadzacego rejestr dziatalnosci w zakresie
prowadzenia szkoleri w zakresie srodkéw ochrony roslin, w tym kontrola prowadzacych
dziatalnos¢ w tym zakresie;

25) nadzér nad wprowadzaniem do obrotu nawozdéw, nawozdéw oznaczonych znakiem
L NAWOZ WE” i érodkéw wspomagajacych uprawe roslin;

26) monitorowanie zuzycia sSrodkéw ochrony roslin;

27) prowadzenie ewidencji przedsiebiorcéw, rolnikdw oraz dostawcéw;

28) ocena polowa i cech zewnetrznych materiatu siewnego;

29) kontrola przestrzegania zasad i obowigzujgcych wymagan w zakresie wytwarzania,
oceny, przechowywania oraz obrotu i stosowania materiatu siewnego, w tym
modyfikowanego genetycznie;

30) wydawanie akredytacji w zakresie oceny polowej materiatu siewnego oraz kontrola ich
przestrzegania;

31) wydawanie urzedowych etykiet i plomb oraz nadzor nad jednostkami upowaznionymi do
wypetniania lub wydawania etykiet;

32) kontrola materiatu siewnego wwozonego z panstw trzecich;

33) wydawanie pozwolen na zastosowanie w rolnictwie ekologicznym materiatu siewnego,
ktéry nie zostat wytworzony z uzyciem metod obowigzujacych przy produkcji

ekologicznej;



34) kontrola upraw winorosli, z ktérych winogrona przeznaczane s do wyrobu wina
gronowego;

35) prowadzenie egzaminéw z zakresu paszportowania roélin;

36) wydawanie upowaznien w zakresie paszportowania materiatu rozmnoieniowego oraz
kontrola ich przestrzegania;

37) prowadzenie nadzoru nad podmiotami upowaznionymi do znakowania DMO zgodnie ze
standardem ISPM 15;

38) kontrola upraw w zakresie organizméw genetycznie zmodyfikowanych.

§13

Do zadan wspdlnych wszystkich komérek organizacyjnych nalezy w szczegélnosci:

1) wspétpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Inspektoratu, w tym wspdtpraca
w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do zapewnienia prawidtowe;j
i terminowej realizacji zadan oraz wspoétdziatanie w tworzeniu, prowadzeniu i aktualizacji
strony internetowej Inspektoratu oraz wspétdziatanie w zakresie opracowywania
dokumentoéw organizacyjnych Inspektoratu;

2) wykonywanie zadan zleconych przez Wojewoddzkiego Inspektora;

3) rozpatrywanie petycji, skarg i wnioskow zgodnie z zakresem dziatania;

4) ochrona informacji niejawnych oraz ochrona danych osobowych przetwarzanych zgodnie
z zakresem dziatania.

§14
1. Do zakresu dziatania Dziatu Nadzoru Fitosanitarnego nalezy w szczegélnosci:

1) planowanie, koordynacja i nadzér nad realizacja przez komorki organizacyjne
Inspektoratu zadan, o ktérych mowa w § 12 pkt 1-10;

2) monitorowanie ofert sprzedazy materiatéw roslinnych, wymagajgcych zaopatrzenia
w paszport roslin, poprzez umowy zawierane na odlegtos¢ np. przez Internet;

3) nadzér nad prawidtowoscia pobierania prob roslin, produktéw roslinnych i innych
przedmiotéw do badan na obecnos¢ agrofagéw kwarantannowych i innych agrofagow
regulowanych;

4) przygotowywanie decyzji administracyjnych z zakresu nadzoru nad zdrowiem roslin;



5) przygotowywanie materiatéw instruktazowych, opracowan merytorycznych dla komérek
organizacyjnych Inspektoratu;

6) rozstrzyganie spraw i doradztwo merytoryczne dla komoérek organizacyjnych
Inspektoratu i podmiotéw zewnetrznych w zakresie zdrowia roslin, eksportu i importu;

7) prowadzenie urzedowego rejestru podmiotow profesjonalnych i rejestru eksporteréw do
krajow trzecich;

8) drukowanie i wydawanie paszportow roslin;

9) wystawianie rachunkéw za wydane paszporty roélin i plomby do materiatu siewnego;

10) prowadzenie szkoleri z zakresu zadan Dziatu i dziatalnosci informacyjnej dla podmiotow
podlegajacych nadzorowi Inspekcji oraz dla komérek organizacyjnych Inspektoratu;

11) przygotowywanie sprawozdan, informacji z wykonania zadan oraz innych dokumentow
w zakresie nadzoru nad zdrowiem roslin.

2. W sktad Dziatu Nadzoru Fitosanitarnego wchodza:
1) kierownik dziatu;
2) stanowiska pracy ds. nadzoru nad zdrowiem roslin.
§15
1. Do zakresu dziatania Dziatu Nadzoru Nasiennego nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie, koordynacja i nadzér nad realizacja przez komorki organizacyjne
Inspektoratu zadan, o ktérych mowa w § 12 pkt 11-13 oraz pkt 27-34 i 38;

2) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie projektéw decyzji
administracyjnych w zwigzku z naruszeniem przepisOéw z zakresu wytwarzania, oceny,
obrotu i stosowania materiatu siewnego;

3) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych z zakresu udzielania akredytacji
do oceny polowej i pobierania préb materiatu siewnego;

4) wydawanie pozwolei na zastosowanie w rolnictwie ekologicznym materiatu siewnego,
ktéry nie zostat wytworzony z uzyciem metod obowigzujgcych przy produkcji
ekologicznej;

5) wydawanie etykiet i plomb urzedowych do materiatu siewnego oraz wystawianie

rachunkéw za wydane etykiety;




6) prowadzenie szkolen dla pracownikéw Inspektoratu oraz dla akredytowanych

kwalifikatoréw i prébobiorcéw materiatu siewnego;

7) przygotowywanie sprawozdan, informacji z wykonania zadan oraz innych dokumentéw

w zakresie nadzoru nad wytwarzaniem, oceng, obrotem, stosowaniem materiatu

siewnego i kontrolg upraw GMO;

8) nadz6r nad urzedowymi kwalifikatorami i prébobiorcami materiatu siewnego;

9) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej dla podmiotéw podlegajacych nadzorowi

Inspekc;ji.

2. W sktad Dziatu Nadzoru Nasiennego wchodza:

1)
2)

kierownik dziatu;
stanowiska pracy ds. nadzoru nad wytwarzaniem, oceng, obrotem, stosowaniem
materiatu siewnego i kontrolg upraw GMO.

§16

1. Do zakresu dziatania Dziatu Ochrony Roslin i Nawozdw nalezy w szczegdlnoéci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

planowanie, koordynacja i nadzér nad realizacjy przez komérki organizacyjne
Inspektoratu zadan, o ktérych mowa w § 12 pkt 16-27;

przygotowywanie decyzji administracyjnych z zakresu nadzoru nad wprowadzaniem do
obrotu i stosowaniem s$rodkéw ochrony roslin oraz wprowadzaniem do obrotu
nawozéw, nawozéw oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE” i érodkéw wspomagajacych
uprawe roslin;

rozstrzyganie spraw i doradztwo merytoryczne dla komérek organizacyjnych
Inspektoratu w zakresie zadan, o ktorych mowa w § 12 pkt 15-26;

koordynacja pobierania prob rosdlin i produktéw rodlinnych do badarn na obecnosé
pozostatosci sSrodkéw ochrony roslin;

kontrola podmiotéw prowadzacych badania skutecznosci dziatania srodkdw ochrony
roslin w zakresie przestrzegania dobrej praktyki doswiadczalne;j;

przygotowywanie certyfikatéw dla producentéw stosujgcych integrowang produkcje
roslin;

prowadzenie szkolen dla pracownikow Inspektoratu;



8)

przygotowywanie sprawozdar, informacji z wykonania zadan oraz innych dokumentéw

w zakresie nadzoru nad obrotem i stosowaniem srodkéw ochrony roslin.

2. W sktad Dziatu Ochrony Roslin i Nawozéw wchodza:

1)
2)

kierownik dziatu;
stanowiska pracy ds. nadzoru nad obrotem i stosowaniem $rodkéw ochrony roélin.

§17

1. Do zakresu dziatania Dziatu Finansowego nalezy w szczegélnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw Inspektoratu w zakresie srodkow
budzetowych i Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigznymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym;
kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw finansowych;

biezgce prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu w zakresie dochodéw i wydatkow;
dokonywanie biezgcych rozliczen finansowych;

prowadzenie obstugi kasowej Inspektoratu;

windykacja naleznosci;

sporzadzanie sprawozdan finansowych i bilansu.

2. W sktad Dziatu Finansowego wchodzg:

1)
2)

Gtowny Ksiegowy;
stanowiska pracy ds. finansowych.

§18

1. Do zakresu dziatania Dziatu Administracyjnego nalezy w szczegdlnosci:

1) w zakresie spraw administracyjnych:

a) administrowanie mieniem Inspektoratu,
b) zabezpieczenie mienia Inspektoratu przed powstaniem szkéd oraz nadzér nad

prawidtowg eksploatacjg maszyn, urzadzen i Srodkéw transportu,

c) prowadzenie magazynu materiatéw biurowych,
d) utrzymywanie porzadku i czystosci w budynkach oraz wokét budynkow Inspektoratu,

e) realizacja zaopatrzenia w niezbedny sprzet i materiaty,



f)

g)
h)

i)
j)
k)
1)

prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi,

obstuga narad i konferencji organizowanych przez Inspektorat,

prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem dokumentacji dotyczacej
inwestycji i remontow oraz nadzér nad ich realizacja,

prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja $rodkéw transportu,

prowadzenie ewidencji odziezy ochronnej i roboczej oraz mundurdw,

prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg srodkéw tacznosci,

prowadzenie archiwum zaktadowego;

2) w zakresie spraw kadrowych:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzaniem, trwaniem oraz ustaniem stosunku
pracy pracownikéw Inspektoratu, w tym zwigzanych z przechodzeniem pracownikéw
Inspektoratu na emeryture lub rente,

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umdw cywilno-prawnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i nadzorowaniem przebiegu stazy
i praktyk zawodowych,

opracowywanie projektu Regulaminu pracy,

upowszechnianie informacji o wolnych stanowiskach pracy oraz organizowanie
naboru kandydatow do korpusu stuzby cywilnej,

koordynowanie zadan zwigzanych z opisywaniem i warto$ciowaniem stanowisk pracy
w stuzbie cywilnej,

organizowanie i nadzorowanie przebiegu stuzby przygotowawczej dla pracownikow
zatrudnionych po raz pierwszy w stuzbie cywilnej,

prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem pierwszej oceny w stuzbie cywilnej
oraz ocen okresowych cztonkdw korpusu stuzby cywilnej,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem Indywidualnego Programu Rozwoju
Zawodowego dla cztonkdw korpusu stuzby cywilne;j,

prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych
pracownikow,

prowadzenie ewidencji czasu pracy, w tym urlopdéw pracowniczych,



1)

kontrola dyscypliny pracy,

m) koordynacja wydawania i aktualizowania legitymacji stuzbowych dla pracownikéw

Inspektoratu;

3) w zakresie spraw pfacowych:

4)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

sporzadzanie list ptac oraz prowadzenie dokumentacji wynagrodzen osobowych,
przygotowywanie dokumentdw zwigzanych z realizacjg wypfat z tytutu umodw
cywilno-prawnych oraz sporzadzanie list wyptat z tego tytutu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg swiadczen chorobowych oraz prowadzenie
dokumentacji zasitkowej,

prowadzenie spraw dotyczacych rozliczer z ZUS, US, PFRON,

wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikow
Wojewddzkiego Inspektoratu,

wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu do celow
emerytalno-rentowych dla pracownikéw i bylych pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i wyptatg swiadczen z Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych;

w zakresie organizacji Inspektoratu:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)
h)

redagowanie strony internetowej Inspektoratu,

koordynowanie dziatan — przy wspoétpracy z innymi komérkami organizacyjnymi
Inspektoratu — zwigzanych z organizacja wydarzern promujgcych Paristwowa
Inspekcje Ochrony Roslin i Nasiennictwa na terenie wojewodztwa lubelskiego,
przygotowywanie projektéw dokumentéw organizacyjnych Inspektoratu,
prowadzenie zbioru zarzgdzen Wojewddzkiego Inspektora,

prowadzenie rejestru wydanych upowaznien dla pracownikéw Inspektoratu,

obstuga kancelaryjna Wojewddzkiego Inspektora oraz Zastepcow Wojewddzkiego
Inspektora,

prowadzenie ewidencji przychodu i rozchodu mandatéw,

prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw w Rejestrze Skarg,



i) przygotowywanie wnioskdw o pozyskiwanie Srodkéw finansowych ze Zrédet

zewnetrznych;

5) sporzadzanie planéw, sprawozdan, informacji oraz innych dokumentéw z zakresu spraw

prowadzonych przez Dziat.

W sktad Dziatu Administracyjnego wchodza:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

kierownik dziatu;
stanowiska pracy ds. administracyjnych;
stanowiska pracy ds. kadr;
stanowiska pracy ds. ptac;
stanowiska pracy ds. organizacji Inspektoratu;
pomocnicze stanowiska pracy i obstugi.
§19
Do zadar stanowiska ds. obstugi prawnej nalezy w szczegélnosci:
sporzgdzanie i przedkfadanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnied w zakresie
stosowania prawa;
informowanie Wojewddzkiego Inspektora o zachodzacych zmianach w stanie prawnym
wptywajgcych na dziatalnos¢ Inspektoratu;
opiniowanie projektéw zarzgdzen Wojewddzkiego Inspektora;
opiniowanie projektéow  dokumentéw  skutkujgcych powstaniem  zobowigzan
(np. specyfikacje przetargowe, umowy itp.);
uczestniczenie w rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego;
przygotowywanie pism do komornikéw i sgdoéw w sprawach dotyczacych Inspektoratu;
wystepowanie w charakterze petnomocnika Wojewddzkiego Inspektora w postepowaniu
sadowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajgcymi;
opiniowanie decyzji administracyjnych;

przygotowywanie innych pism z zakresu obstugi prawne;j.



\ 1)
| 2)

3)

5)
6)

i
4)
\ 7’

8)
9)

§20
Do zadan samodzielnego stanowiska pracy do spraw informatyki nalezy w szczegélnosci:
prowadzenie ewidencji sprzetu i oprogramowania komputerowego;
okreslanie i opiniowanie potrzeb w zakresie wyposazenia Inspektoratu w sprzet
i oprogramowanie komputerowe;
udziat w przygotowywaniu dokumentacji dotyczacej zaopatrzenia w sprzgt
i oprogramowanie;
kontrola sprawnosci zakupionego sprzetu i oprogramowania;
kontrola prawidtowosci eksploatacji sprzetu komputerowego, w tym kontrola legalnosci
zainstalowanego oprogramowania na sprzecie stanowigcym wtasnos¢ Inspektoratu;
udzielanie pomocy technicznej pracownikom Inspektoratu w zakresie korzystania ze
sprzetu i oprogramowania komputerowego;
wykonywanie zadan z zakresu informacji publicznej;
przygotowywanie pism dotyczacych spraw informatycznych;
prowadzenie innych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem sprzetu komputerowego

w komaérkach organizacyjnych Inspektoratu.

§21

Do zadan samodzielnego stanowiska pracy do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz

ochrony przeciwpozarowej nalezy w szczegolnosci:

1) w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy:

a) przeprowadzanie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy w komorkach organizacyjnych Inspektoratu,

b) przedstawianie Wojewddzkiemu Inspektorowi wnioskow dotyczgcych zachowania
wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ergonomii na stanowiskach pracy,

c) udziat w opracowywaniu wewnetrznych zarzadzen, regulamindw oraz instrukcji
dotyczgcych bezpieczenistwa i higieny pracy oraz w ustalaniu zadan oséb kierujgcych

pracownikami w tym zakresie,



ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy, kompletowanie
i przechowywanie dokumentow dotyczacych wypadkéw,
prowadzenie i organizowanie szkolen w dziedzinie bhp dla pracownikéw
Inspektoratu,
prowadzenie ewidencji okresowych badan lekarskich pracownikéw Inspektoratu oraz
przygotowywanie skierowan na badania wstepne i okresowe,

g) przygotowywanie pism dotyczgcych spraw bezpieczeristwa i higieny pracy;

2) w zakresie ochrony przeciwpozarowej:

a) udziat w opracowywaniu wewnetrznych zarzadzen, regulaminéw i instrukcji

dotyczacych spraw ochrony przeciwpozarowej oraz w ustalaniu zadad oséb

kierujgcych pracownikami w tym zakresie,

b) nadzér i koordynacja nad wykonywaniem zadan z zakresu ochrony
przeciwpozarowej,

c) przygotowywanie pism z zakresu ochrony przeciwpozarowej;

§22
Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy do spraw obronnych, ochrony
danych osobowych i ochrony informacji niejawnych nalezy:
1) w zakresie spraw obronnych:

a) udziat w opracowywaniu wewnetrznych zarzadzen, regulamindéw i instrukcji
dotyczacych spraw obronnych oraz w ustalaniu zadan oséb kierujacych
pracownikami w tym zakresie,

b) nadzér i koordynacja nad wykonywaniem zadan z zakresu spraw obronnych,

c) przygotowywanie pism dotyczacych spraw obronnych;

2) w zakresie ochrony danych osobowych - realizacja zadan wynikajacych z art. 39
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych);




3) w zakresie ochrony informacji niejawnych — realizacja zadan wynikajacych z art. 15 ustawy

z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742).

§23

1. Do zakresu dziatania oddziatéw Inspektoratu nalezy w szczegdlnosci wykonywanie nizej

okreslonych zadar na terenie okreslonym w zatgczniku Nr 1 do regulaminu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

kontrola fitosanitarna roélin, produktéw roslinnych i innych przedmiotéw, podtozy
i gleby oraz srodkéw transportu;
ocena stanu zagrozenia roélin przez agrofagi kwarantannowe i inne agrofagi regulowane
oraz prowadzenie ewidencji tych agrofagow;
wydawanie decyzji w sprawie zwalczania agrofagédw kwarantannowych i innych
agrofagow regulowanych;

wydawanie swiadectw fitosanitarnych eksportowych i reeksportowych, Swiadectw
przedeksportowych i zaswiadczern oraz nadzér nad podmiotami profesjonalnymi
upowaznionymi do wydawania paszportow roslin;
kontrola zabiegdw oczyszczania, odkazania i przerobu roslin, produktéw roslinnych lub
innych przedmiotow;
nadzér nad wprowadzaniem, rozprzestrzenianiem oraz nad pracami z wykorzystaniem
agrofagéw kwarantannowych i innych agrofagéw regulowanych roslin, produktéow
roslinnych lub innych przedmiotéw porazonych przez agrofagi kwarantannowe lub inne
agrofagi regulowane lub niespetniajgcych wymagan specjalnych oraz roslin, produktow
roslinnych lub innych przedmiotéw, ktérych wprowadzanie na terytorium Unii
Europejskiej lub przemieszczanie jest zakazane;
prowadzenie urzedowego rejestru podmiotéw profesjonalnych i rejestru eksporteréw do
panstw trzecich;
dokonywanie oceny materiatu siewnego w przypadku ztozenia odwotania od oceny

wykonanej przez akredytowane podmioty;

10) kontrola podmiotéw prowadzgcych produkcje srodkéw ochrony roslin;

11) wykonywanie obowigzkéw organu prowadzacego rejestr dziatalnosci regulowanej

w zakresie wprowadzania do obrotu lub konfekcjonowania srodkéw ochrony roslin,




w tym kontrola podmiotéw prowadzacych dziatalno$é w tym zakresie;

12) przygotowanie i wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu nadzoru nad obrotem
i stosowaniem srodkéw ochrony rosélin;

13) kontrola sktadowania i przemieszczania $srodkéw ochrony roslin;

14) kontrola opakowan srodkéw ochrony roslin, znajdujacych sie w obrocie;

15) kontrola sktadu, wtasciwosci fizycznych lub wtasciwosci chemicznych $rodkéw ochrony
roslin wprowadzonych do obrotu;

16) kontrola wprowadzania do obrotu $rodkéw ochrony roslin;

17) kontrola reklamy srodkéw ochrony roélin;

18) kontrola stosowania srodkdw ochrony roslin;

19) nadzér nad wprowadzaniem do obrotu nawozéw, nawozdéw oznaczonych znakiem
,NAWOZ WE” i $rodkéw wspomagajacych uprawe roslin;

20) kontrola podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ w zakresie potwierdzania sprawnosci
technicznej sprzetu przeznaczonego do stosowania srodkéw ochrony roslin;

21) kontrola zgodnosci dziatalnosci podmiotéw w zakresie certyfikacji w integrowanej
produkcji rodlin z przepisami dotyczgcymi integrowanej produkcji roslin  oraz
wykonywanie dziatalnosci w zakresie certyfikacji w integrowanej produkcji roslin;

22) kontrola podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ polegajgcg na prowadzeniu szkoleri
w zakresie srodkéw ochrony roslin;

23) monitorowanie zuzycia srodkéw ochrony roslin;

24) prowadzenie ewidencji przedsiebiorcow, ewidencji rolnikow oraz ewidencji dostawcow;

25) ocena polowa i cech zewnetrznych materiatu siewnego;

26) kontrola przestrzegania zasad i obowigzujacych wymagan w zakresie wytwarzania,
oceny, obrotu i stosowania materiatu siewnego, w tym modyfikowanego genetycznie;

27) kontrola przestrzegania akredytacji w zakresie oceny polowej materiatu siewnego;

28) nadzdr nad jednostkami upowaznionymi do wypetniania lub wydawania etykiet;

29) wydawanie pozwolern na zastosowanie w rolnictwie ekologicznym materiatu siewnego,
ktéory nie zostat wytworzony z uzyciem metod obowigzujgcych przy produkciji

ekologicznej;



30) kontrola upraw winoroéli, z ktérych winogrona przeznaczane sy do wyrobu wina
gronowego;

31) kontrola upraw w zakresie organizmow genetycznie zmodyfikowanych;

32) graniczna kontrola fitosanitarna;

33) prowadzenie egzaminéw dotyczacych paszportowania roslin;

34) wydawanie upowaznien do wystawiania paszportéw roslin.

2. W uzasadnionych przypadkach, w uzgodnieniu z Wojewddzkim Inspektorem, pracownicy
oddziatéw Inspektoratu moga wykonywa¢ zadania, o ktérych mowa w ust. 1, poza terenem
dziatania okreslonym w zatgczniku do Regulaminu.

3. W sktad oddziatu Inspektoratu wchodza:

1) kierownik oddziatu;

2) stanowiska pracy ds. realizacji zadan oddziatu.

4. W sktad oddziatu Wojewddzkiego Inspektoratu moga wchodzi¢ pomocnicze stanowiska pracy
i obstugi.
5. Do kompetencji kierownikéw oddziatéw, oprécz zadan okreslonych w § 7 ust. 2, nalezy:

1) prowadzenie korespondencji stuzbowej z Wojewddzkim Inspektorem, kierownikami
pozostatych oddziatbw oraz podmiotami wprowadzajgcymi na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej przesytki zawierajgce rosliny, produkty roslinne lub przedmioty;

2) opiniowanie i przedktadanie Wojewddzkiemu Inspektorowi wnioskéw dotyczacych
spraw osobowych, w tym wnioskow o udzielenie urlopdw wypoczynkowych
i bezptatnych;

3) biezace administrowanie mieniem Inspektoratu bedgcym w uzytkowaniu oddziatu.

§24
1. Oddziaty graniczne wykonujg graniczng kontrole fitosanitarng na nizej okreslonych przejsciach
granicznych:

1) Oddziat Graniczny w Dorohusku - przejscie drogowe i kolejowe w Dorohusku;

2) Oddziat Graniczny w Hrubieszowie - przejscie drogowe w Hrebennem, przejicie kolejowe

w Hrubieszowie;




3) Oddziat Graniczny w Koroszczynie - przejscie drogowe w Koroszczynie, przejscie kolejowe
w Kobylanach.

2. Na polecenie Wojewddzkiego Inspektora pracownicy oddziatéw granicznych moga
wykonywac inne niz graniczna kontrola fitosanitarna zadania Inspekgji.
3. W skfad oddziatu granicznego Inspektoratu wchodza:

1) kierownik oddziaty;

2) stanowiska pracy ds. granicznej kontroli fitosanitarne;.

4. Do kompetencji kierownikow oddziatéw granicznych, oprécz zadari okreslonych w § 7 ust. 2,
nalezy:

1) prowadzenie korespondencji stuzbowej z Wojewddzkim Inspektorem, kierownikami
pozostatych  oddzialtdbw oraz podmiotami wprowadzajgcymi na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej przesytki zawierajgce rosiiny, produkty roslinne lub przedmioty;

2) opiniowanie i przedktadanie Wojewddzkiemu Inspektorowi wnioskéw dotyczacych
spraw osobowych, w tym wnioskdw o udzielenie urlopéw wypoczynkowych
i bezptatnych;

3) biezgce administrowanie mieniem Inspektoratu bedgcym w uzytkowaniu oddziatu.



Zafacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego WIORIN w Lublinie

Tereny dziatania oddziatow

Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie

Lp.

Oddziat

Teren dzialania

Oddziat w Biatej Podlaskiej

powiat bialski, miasto Biata Podlaska

Oddziat w Bitgoraju

powiat bitgorajski, powiat janowski

Oddziat w Chetmie

powiat chetmski, powiat krasnostawski,
miasto Chetm

Oddziat w Hrubieszowie

powiat hrubieszowski

Oddziat w Krasniku

powiat krasnicki

Oddziat w Lublinie

powiat lubelski, miasto Lublin

Oddziat w tecznej

powiat teczynski, powiat swidnicki

Oddziat w tukowie

powiat tukowski

Oddziat w Opolu Lubelskim

powiat opolski

10.

Oddziat w Parczewie

powiat lubartowski, powiat parczewski

1.

Oddziat w Putawach

powiat putawski, powiat rycki

12.

Oddziat w Radzyniu Podlaskim

powiat radzynski

13.

Oddziat w Tomaszowie Lubelskim

powiat tomaszowski

14.

‘Oddziat we Wiodawie

powiat wlodawski

15.

Oddziat w Zamosciu

powiat zamojski, miasto Zamos¢







