Zalacznik do zarzadzenia nr 21/2020
Podkarpackiego Wojewodzkiego Inspektora
Ochrony Roélin i Nasiennictwa

z dnia 31 grudnia 2020 r.

Ewa Leniart

REGULAMIN ORGANIZACYJINY

Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Rzeszowie

Rozdzial 1
Postanowienia wst¢pne

§. 1 Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Rzeszowie dziala

na podstawie:

1) ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin
i Nasiennictwa;

2)  ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o ochronie roslin przed agrofagami;

3) ustawy z dnia 9 listopada 2012 r. o nasiennictwie;

4)  ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o srodkach ochrony roslin;

5)  ustawy z dnia 10 lipca 2007 r. o nawozach i nawozeniu:

6) ustawy z dnia 5 czerwca 2014 r. o wyrobie i rozlewie wyrobow winiarskich, obrocie
tymi wyrobami i organizacji rynku wina;

7) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie;

8)  ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilne;j;

9) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 grudnia 2020 r.
w sprawie szczegOlowej organizacji Panstwowej Inspekcji  Ochrony Roslin
i Nasiennictwa oraz legitymacji stuzbowej pracownikow tej inspekc;ji;

10) Statutu Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie;

11) Statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Rzeszowie;

12) niniejszego Regulaminu.

§ 2. Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Rzeszowie okresla:
1) zasady wewnetrznej organizacji Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
1 Nasiennictwa w Rzeszowie;
2)  nazwy i zakres dzialania poszczegolnych komorek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy;
3)  nazwy, siedziby, zakres zadan i obszary dziatania Oddziatow.

§ 3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie organizacyjnym jest mowa o:
1) Inspekcji — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Inspekcje Ochrony Roslin
i Nasiennictwa;
2)  Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Podkarpackiego;




3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

Gloéwnym Inspektorze — nalezy przez to rozumieé¢ Glownego Inspektora Ochrony Roslin
i Nasiennictwa;

Wojewodzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Podkarpackiego Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa;

Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora- nalezy przez to rozumie¢ Zastepce
Podkarpackiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa;
Wojewddzkim Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Inspektorat
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Rzeszowie;

Oddziatach- nalezy przez to rozumie¢ Oddzialy Wojewodzkiego Inspektoratu, zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do Regulaminu;

Oddziale Granicznym - nalezy przez to rozumie¢ Oddzial Graniczny w Korczowej,
w tym: Punkt Kontroli w Medyce oraz Punkt Wwozu Rzeszow — Jasionka;

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dzial, oddzial, oddzial graniczny,
wieloosobowe i samodzielne stanowiska pracy:

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin organizacyjny Wojewo6dzkiego
Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Rzeszowie.

§ 4. 1. Wojewodzki Inspektorat wchodzi w skiad zespolonej administracji rzadowej

i obejmuje swoim zasiegiem dzialania obszar wojewddztwa podkarpackiego.

2. Siedziba Wojewodzkiego Inspektoratu znajduje si¢ w Rzeszowie, ul. Langiewicza 28.

3. Wojewodzki Inspektorat zapewnia Wojewodzkiemu Inspektorowi realizacje zadan

Inspekcji ustalonych w ustawach i przepisach odrgbnych oraz w ogolnych kierunkach
dzialania okres$lonych przez Gléwnego Inspektora, a takze zadan wyznaczonych przez
Wojewode jako zwierzchnika rzagdowej administracji zespolone;.

§ 5. 1. Wojewodzki Inspektorat jest jednostka budzetows, finansowang z budzetu

Wojewody.

2. Mienie Wojewodzkiego Inspektoratu obejmuje whasnos¢ i inne prawa majatkowe.

Rozdzial 11

Organizacja wewnetrzna i podzial kompetencji w Wojewoédzkim Inspektoracie

§ 6. Organizacj¢ wewnetrzng Wojewodzkiego Inspektoratu tworza:

Dzialy;

Samodzielne stanowiska pracy;
Oddziaty Wojewodzkiego Inspektoratu;
Oddziat Graniczny.

§7. 1. W sklad Wojewddzkiego Inspektoratu wehodza:

Dzial Nadzoru Fitosanitarnego;

Dzial Nadzoru Nasiennego;

Dzial Ochrony Rosélin i Nawozow;

Dzial Finansowy:

Dzial Administracyjny;

Samodzielne stanowisko pracy do spraw obstugi prawne;j;
Samodzielne stanowisko pracy do spraw kadr i organizacji:
Samodzielne stanowisko pracy do spraw informatyki;



9) Samodzielne stanowisko pracy do spraw bezpieczenistwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i spraw obronnych;

10) Samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony informacji niejawnych;

11) Oddziaty;

12) Oddzial Graniczny.

2. Wykaz symboli literowych komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu
stosowanych przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt okresla zalgcznik nr 1
do Regulaminu.

3. Siedziby i obszary dzialania Oddzialow i Oddzialu Granicznego, okresla zalgcznik
nr 2 do Regulaminu.

4. Struktur¢  organizacyjng oraz system nadzoru i podleglosci stuzbowej
w Wojewodzkim Inspektoracie przedstawia schemat organizacyjny , stanowigcy zalacznik
nr 3 do Regulaminu.

5. Graniczng kontrolg fitosanitarng prowadzi si¢ na obszarze urzedoéw celnych.

§ 8. 1. Wojewodzkim Inspektoratem kieruje Wojewodzki Inspektor przy pomocy
Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora, Gléwnego Ksiegowego oraz kierownikéw komorek
organizacyjnych.

2. Wojewodzkiego Inspektora podczas nieobecnosci zastgpuje Zastepca Wojewoddzkiego
Inspektora. Zakres zastgpstwa rozciaga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewodzkiego
Inspektora.

3. Wojewddzki Inspektor moze upowazni¢ swojego Zastepce, Glownego Ksiegowego,
kierownikow komorek organizacyjnych i innych pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu
do zalatwiania spraw w jego imieniu w ustalonym zakresie, a w szczegdlnosci
do podejmowania decyzji w okreslonych przez niego sprawach.

4. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3, nie ograniczajg uprawnien Wojewodzkiego
Inspektora do podejmowania rozstrzygnig¢ w zakresie spraw bedacych przedmiotem tych
upowaznien.

5. Wojewddzki Inspektor jest kierownikiem Wojewodzkiego Inspektoratu, pracodawca
1 stuzbowym przetozonym wszystkich pracownikéw oraz Dyrektorem Generalnym Urzedu
w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej.

§ 9. 1. Wojewddzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio nastepujgce komorki

organizacyjne:

1) Oddzial Graniczny;

2) Dzial Nadzoru Fitosanitarnego;

3) Dzial Finansowy;

4) Dzial Administracyjny;

5) Samodzielne stanowisko do spraw kadr i organizacji;

6) Samodzielne stanowisko pracy do spraw obstugi prawne;j;

7) Samodzielne stanowisko pracy do spraw informatyki;

8) Samodzielne stanowisko pracy do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i spraw obronnych, samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony
informacji niejawnych.

2. Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora podlegaja bezposrednio nastgpujace komorki
organizacyjne:

1) Dzial Nadzoru Nasiennego;




2) Dzial Ochrony Roslin i Nawozow;
3) Oddzialy.

§ 10. Do kompetencji Wojewodzkiego Inspektora nalezy w szczegdlnoscei:

1) koordynowanie i nadzoér nad realizacja ustawowych zadan Inspekcji w wojewddztwie
oraz sprawowanie bezposredniego nadzoru nad komdrkami organizacyjnymi
Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektoratu na zewnatrz, skladanie o$wiadczen woli
w sprawach majatkowych i przyjmowanie innych zobowigzan w granicach posiadanych
pelnomocnictw;

3) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do jego zakresu dziatania;

4) wydawanie z urzgdu zaswiadczen o dokonywaniu wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej;

5) udzielanie pracownikom Wojewddzkiego Inspektoratu upowaznien do wykonywania
zadan Wojewodzkiego Inspektora w okreslonych przez niego sprawach;

6) wydawanie zarzadzen wewngtrznych dotyczacych funkcjonowania Wojewddzkiego
Inspektoratu;

7) prowadzenie korespondencji z naczelnymi i centralnymi organami administracji,
Wojewoda oraz organami administracji publicznej szczebla wojewodzkiego;

8) dokonywanie czynnosSci 2z zakresu prawa pracy wobec o0sob zatrudnionych
w Wojewodzkim Inspektoracie oraz realizowanie polityki personalnej i placowe;j
w szczegdlnosci poprzez:

a) opracowywanie 1 nadzorowanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi
w Wojewddzkim Inspektoracie oraz inicjowanie nowych dziatan zmierzajacych
do poprawy funkcjonowania Wojewddzkiego Inspektoratu,

b) dokonywanie czynno$ci wynikajagcych z nawigzania i trwania stosunku pracy
oraz czynnosci zwigzanych z ustaniem stosunku pracy ,

¢) organizowanie naboru na wolne stanowiska pracy,

d) gospodarowanie etatami i funduszem wynagrodzen,

e) nadzorowanie spraw zwigzanych z odpowiedzialnoscig porzadkowa i dyscyplinarng
pracownikow,

f) nadzorowanie kontroli dyscypliny pracy w Wojewddzkim Inspektoracie,

g) administrowanie srodkami zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

9) skladanie Szefowi Stuzby Cywilnej sprawozdania z realizacji zadan wynikajacych z ustawy
o stuzbie cywilnej;

10) zapewnienie przestrzegania przepisoOw o tajemnicy ustawowo chronionej;

11) wyznaczanie Koordynatora do spraw Dostgpnosci, Koordynatora Czynnosci Kancelaryjnych
oraz Inspektora Ochrony Danych;

12) rozpatrywanie oraz zatatwianie skarg i wnioskow dotyczacych zakresu dziatania Inspektoratu;

13) organizowanie i nadzorowanie realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji
publicznej oraz ustawy o ponownym wykorzystaniu informacji publicznej;

14) zapewnienie funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej;

15) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikéw Inspektoratu
czynnosci kancelaryjnych oraz zapewnienie wlasciwego postgpowania z materiatami archiwalnymi
Inspektoratu;

16) przekazywanie Wojewodzie informacji o wynikach prowadzonych na podstawie
odrgbnych ustaw, przez organy zewngetrzne kontroli jego dotyczacych.

§ 11. 1. Do kompetencji Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora nalezy w szczegdlnosci:



1) koordynowanie i nadzér nad realizacja zadan w podlegtych komorkach organizacyjnych;

2) doskonalenie form dziatania nadzorowanych komorek organizacyjnych;

3) analizowanie wynikéw dzialalnosci nadzorowanych komoérek organizacyjnych
1 przedstawianie ich Wojewodzkiemu Inspektorowi;

4) zapewnienie racjonalnego wykorzystania czasu pracy i przestrzegania dyscypliny pracy
przez pracownikow podlegltych komorek;

5) udzielanie pracownikom wskazéwek, pomocy i wyjasnien w zakresie realizacji zadan
merytorycznych;

6) sprawowanie nadzoér nad zalatwianiem skarg i wnioskow w zakresie nadzorowanych
zagadnien;

7) koordynowanie dziatan dotyczacych kontroli zarzadczej, nadzér nad jej prawidlowym
przebiegiem i dzialaniami zwigzanymi z opracowaniem ryzyka i okresleniem celow
i zadan, przekazywanie informacji i wynikow kontroli zarzadczej do Wojewodzkiego
Inspektora;

8) reprezentowanie Wojewoddzkiego Inspektoratu w kontaktach z innymi urzedami
i instytucjami w sprawach objetych zakresem ich dzialania, a nie zastrzezonych
dla Wojewodzkiego Inspektora.

2. Zastgpca Wojewodzkiego odpowiada za realizacj¢ powierzonych zadan przed

Wojewddzkim Inspektorem.

§12. 1. Komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu (Dziatami,
Oddzialami, Oddzialem Granicznym) kierujg odpowiednio kierownicy i Gléwny Ksiggowy.

2. Do obowigzkéw 1 uprawnien kierujacych komorkami organizacyjnymi nalezy

w szczegoblnoscei:

1) planowanie, organizowanie, kierowanie i nadzorowanie pracy komorek organizacyjnych
w celu terminowego i zgodnego z przepisami wykonywania przypisanych komorce
zadan;

2) zapewnienie przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych, o ochronie
danych osobowych oraz innych tajemnic prawnie chronionych zwigzanych z rodzajem
wykonywanej pracy;

3) organizacja i wewngtrzny podzial pracy w tym przydzielanie pracownikom zadan,
udzielanie wskazowek 1 pomocy w realizacji zadan stuzbowych oraz sprawdzanie pod
wzgledem merytorycznym i formalnym pism i opracowan;

4) zapewnianie przestrzegania przepisoOw bhp, ppoz oraz innych przepiséw porzadkowych;

5) doskonalenie organizacji i metod pracy oraz przedstawianie do Wojewddzkiego
Inspektora propozycji w tym zakresie;

6) wdrazanie nowych przepisow prawnych z zakresu swojego dzialania oraz prowadzenie
szkolen wewnetrznych;

7) zapewnienie przestrzegania przez pracownikéw dyscypliny pracy oraz corocznego
wykorzystania urlopu wypoczynkowego;

8) prowadzenie miesigcznej ewidencji oraz rozliczania czasu pracy pracownikow;

9) ustalanie szczegélowego zakresu obowigzkéw pracownikéw oraz wnioskowanie do
Wojewodzkiego Inspektora w sprawach zatrudniania, awansowania, nagradzania,
wyrozniania i karania podleglych pracownikow;

10) sporzadzanie i aktualizacja opisow stanowisk pracy funkcjonujgcych w podleglej
komoérce organizacyjnej;

11) sporzadzanie pierwszej oceny oraz ocen okresowych czlonkéw korpusu stuzby cywilne;
zatrudnionych w kierowanej komorce organizacyjnej, a takze ustalanie odrgbnie dla
kazdego cztonka korpusu shuzby cywilnej indywidualnych programéw rozwoju
zawodowego;
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12) sprawowanie nadzoru nad przebiegiem stuzby przygotowawczej nowo zatrudnionych
czlonkéw korpusu stuzby cywilnej;

13) akceptowanie przez kierownikéw Dzialéw oraz zatwierdzanie przez kierownikéw
Oddziatéw, Oddzialu Granicznego — urlopéw wypoczynkowych i okoliczno$ciowych
podlegtym pracownikom, a takze akceptowanie wnioskéw o udzielenie urlopow
bezplatnych;

14) racjonalne gospodarowanie §rodkami publicznymi;

15) prowadzenie wlasciwej wspélpracy z innymi komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego
Inspektoratu;

16) reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektora w sprawach nie zastrzezonych do jego
wylgcznej kompetencji oraz kompetencji jego Zastepcey.

3. Do obowigzkéw i uprawien Kierownikow Oddzialéw i Oddzialu Granicznego poza
sprawami okreslonymi w ust. 2, nalezy w szczegdlnosci:

1) bezposrednie zarzadzanie Oddzialem oraz Oddzialem Granicznym;

2) prowadzenie spraw i wydawanie na obszarze dziatania Oddziatu i Oddzialu Granicznego
decyzji administracyjnych — w zakresie wynikajacym z odrebnych upowaznien
Wojewddzkiego Inspektora;

3) odpowiednie zabezpieczenie obiektow zajmowanych przez Oddzial, Oddziat Graniczny
oraz dbalos¢ o posiadane mienie i przechowywang dokumentacje;

4) prowadzenie korespondencji stuzbowej z organami administracji samorzadowe;.

4. Gléwny Ksiggowy poza sprawami okreslonym w § 11 ust. 2 Regulaminu wykonuje
obowiazki i uprawnienia wynikajagce z ustawy o finansach publicznych, Jego dziatania
zwigzane sg z prawidlowym funkcjonowaniem zaréwno calej jednostki, jak i kazdej jej
komorki organizacyjnej, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Wojewodzkiego Inspektoratu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i zasadami;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

3) opracowywanie rocznego projektu budzetu oraz prowadzenie analizy wykorzystywania
srodkéw  przydzielonych z budzetu lub innych $rodkéw bedacych w dyspozycji
Wojewddzkiego Inspektora;

4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

5) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

6) opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych wydawanych przez Wojewodzkiego
Inspektora dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.

5. Kierownicy komérek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu oraz pracownicy
zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy ponosza odpowiedzialno$é stuzbowa
za realizacj¢ powierzonych zadan przed Wojewddzkim Inspektorem lub Zastepca
Wojewddzkiego Inspektora odpowiednio do ustalonego podziatu kompetencii.

6. Glowny ksiggowy ponosi odpowiedzialno$¢ stuzbowa przed Wojewddzkim
Inspektorem.

7. Pozostali pracownicy komorek organizacyjnych w zakresie realizowanych zadan
ponosza odpowiedzialno$¢ przed bezposrednim przelozonym.

§ 13. 1. Szczegbélowe obowigzki pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu okreslajg
zakresy czynnosci.

2. Zakresy czynnosci kierownikéw komoérek organizacyjnych, pracownikoéw
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy oraz pozostalych pracownikéw



Wojewodzkiego Inspektoratu zatwierdza Wojewodzki Inspektor w oparciu o propozycje
przedkltadane przez poszczegdlne komorki organizacyjne.

§14. 1. Komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wykonuja wlasne
zadania okreslone w niniejszym Regulaminie. W przypadku zadan ktérych realizacja wymaga
wspoldziatania kilku komérek organizacyjnych, Wojewodzki Inspektor wyznacza komérke
koordynujaca.

2. W czasie nieobecno$ci kierownika komorki organizacyjnej lub Gléwnego
Ksiggowego, zastgpuje go wyznaczony pracownik.

Rozdzial 111

Struktura i zakres dzialania komoérek organizacyjnych

§ 15. 1. W sklad Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego wchodza:
1) kierownik;
2) stanowisko do spraw kontroli fitosanitarnej eksportu i importu;
3) stanowisko do spraw agrofagéw kwarantannowych;
4) stanowisko do spraw rejestracji podmiotoéw profesjonalnych i paszportowania;
5) stanowisko do koordynacji spraw zwigzanych ze Zintegrowanym Systemem
Informatycznym i regulowanych agrofagéw niekwarantannowych (RAN).

2. Do zakresu dziatania Dzialu Nadzoru Fitosanitarnego nalezy w szczegodlnosci:

1) planowanie, koordynacja i nadzor nad kontrolg fitosanitarng roslin, produktéw
roslinnych, podlozy, gleby oraz srodkéw transportu w miejscu wwozu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terenie wojewddztwa;

2) ocena zagrozenia roSlin przez agrofagi kwarantannowe i regulowane agrofagi
niekwarantannowe (RAN) oraz prowadzenie ewidencji tych organizméw;

3) prowadzenie  postgpowan  administracyjnych i  przygotowywanie  decyzji
administracyjnych w celu ustanowienia miejsc produkcji wolnych od okreslonych
agrofagow kwarantannowych;

4) przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawie postepowania z roslinami
produktami roslinnymi lub przedmiotami porazonymi agrofagami kwarantannowymi
a takze wyznaczanie stref zagrozenia, stref porazenia oraz stref bezpieczenstwa
w przypadku stwierdzenia agrofagow charakteryzujacych si¢ szczeg6lng szkodliwoscia;

5) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowywanie decyzji w celu
okreslenia administracyjnych kar pieni¢znych;

6) kontrola wykonania obowigzkéw natozonych w drodze decyzji administracyjnej na
posiadaczy gruntow, roslin, produktéw roslinnych lub przedmiotéw;

7) nadzor i kontrola zabiegéw oczyszczania, odkazania i przerobu ro$lin, produktow
roslinnych i przedmiotow;

8) nadzor nad wydawaniem paszportow roslin i §wiadectw fitosanitarnych oraz koordynacja
Oddziatlow w tym zakresie;

9) przygotowywanie informacji o wpisie do rejestru podmiotéw profesjonalnych,
producentéw, dystrybutoréw, importeréw oraz prowadzenie rejestru podmiotow
profesjonalnych;

10) nadzér, koordynacja kontroli prowadzonych z Instytutem Technologii Drewna
podmiotéw profesjonalnych ubiegajacych si¢ o upowaznienie do stosowania oznaczen
zgodnych ze standardem ISPM 15 na DMO i wydawanie decyzji administracyjnych
w tym zakresie;

ST ——

————————
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11)

12)

13)
14)
15)

16)

17)
18)
19)

20)
21)

22)

prowadzenie postepowann  administracyjnych dotyczacych upowazniania
przez Wojewodzkiego Inspektora podmiotow do wydawania paszportéw roslin;
przeprowadzanie egzamindéw potwierdzajacych posiadanie wiedzy niezbednej
do przeprowadzania ocen dotyczacych agrofagbw kwarantannowych dla Unii
okreslonej w art. 89 ust.1 lit. a, rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/2031 z dnia 26 pazdziernika 2016 r. w celu wydania paszportu roslin;

nadzor nad urzgdowa kontrolg u zarejestrowanych podmiotéw profesjonalnych;

nadzor nad urzgdows kontrolg u niezarejestrowanych podmiotéw profesjonalnych;
nadzor nad wprowadzaniem, rozprzestrzenianiem oraz nad pracami z wykorzystaniem
agrofagdw kwarantannowych, roslin, produktéow rodlinnych lub przedmiotéw
porazonych przez agrofagi kwarantannowe;

wspolpraca z instytutami naukowymi oraz instytucjami w zakresie zdrowia roslin
w zakresie prowadzenia obserwacji roslin, produktéw roslinnych lub przedmiotéw w celu
okreslenia stopnia porazenia przez agrofagi;

nadzér nad prawidlowoscia prowadzonej granicznej kontroli fitosanitarnej;

Weryfikacja zapisow i zatwierdzanie podmiotow profesjonalnych w systemie TRACES,
nadzor i koordynacja spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Zintegrowanego Systemu
Informatycznego w zakresie zdrowia roslin;

prowadzenie szkolen specjalistycznych dla pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu;
opracowywanie rocznych planéw oraz sprawozdan i informacji z wykonania zadan
Dziatu;

koordynacja dziatan zwigzanych z nadzorem fitosanitarnym w Oddziatach.

§ 16. 1. W skitad Dzialu Nadzoru Nasiennego wchodza:

1)
2)

3)
4)
5)
1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

kierownik;

stanowisko do spraw oceny i kontroli materialu siewnego roélin rolniczych
i warzywnych;

stanowisko do spraw oceny i kontroli materiatu szkoélkarskiego oraz materiatu

Tozmnozeniowego i nasadzeniowego roslin warzywnych i ozdobnych oraz winorosli;

stanowisko do spraw kontroli materialem siewnym i koordynowania pracy
w Zintegrowanym Systemie Informatycznym;

stanowisko do spraw kontroli materiatu siewnego.

2. Do zakresu dziatania Dziatu Nadzoru Nasiennego nalezy w szczegdlnosci:
organizowanie i nadzorowanie oceny polowej materialu siewnego roslin rolniczych
1 warzywnych oraz materiatu szkotkarskiego roslin sadowniczych;

prowadzenie spraw dotyczgcych obrotu materiatlem siewnym;

przyjmowanie oraz weryfikacja wnioskéw o oceng polowg materialu siewnego, a takze
wnioskéw o wydanie etykiet urzgdowych — etykiet roslin, etykiet -paszportéw roslin
i plomb urzedowych;

przygotowywanie decyzji administracyjnych w zakresie prowadzonych spraw,
w tym dotyczacych zastosowania w rolnictwie ekologicznym konwencjonalnego
materiatu siewnego;

kontrola upraw winorosli z ktérych winogrona sa przeznaczone do wyrobu wina;

nadzor i kontrola czynnosci akredytowanych kwalifikatorow oraz pracy kwalifikatoréw
urzedowych w zakresie przestrzegania przepiséw dotyczacych oceny polowe;;

nadzér i kontrola czynnosci akredytowanych prébobiorcoOw oraz pracy prébobiorcow
urzedowych w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych pobierania prob
materiatu siewnego, w tym probobiorcéw ISTA;

nadzoér i kontrola podmiotéw upowaznionych do wydawania i wypelniania etykiet
urzedowych;
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10)

11)
12)

13)

14)
15)

16)
17)
18)

1)
2)

3)

4)

5)

dokonywanie obcigzen za dokonang ocen¢ polowa materialu siewnego oraz wydane
etykiety — paszporty ro$lin, etykiety roslin i plomby urzgdowe zgodnie
z obowigzujgcym cennikiem;

przeprowadzanie kontroli w procesie produkcji, przechowywania, uszlachetniania
1 obrotu materiatem siewnym w tym modyfikowanym genetycznie;

kontrola upraw pod katem obecno$ci modyfikacji genetycznych;

nadzor nad wprowadzaniem do Zintegrowanego Systemu Informatycznego danych
z zakresu nasiennictwa;

monitoring materialu siewnego importowanego z panstw trzecich poprzez system
TRACER;

monitoring oceny tozsamosci i czystosci odmianowej poprzez system OTICO;
prowadzenie szkolen specjalistycznych dla pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu
oraz akredytowanych podmiotow;

opracowywanie rocznych planow oraz sprawozdan i informacji z wykonania zadan
dziahu;

wspolpraca z jednostkami naukowymi oraz innymi instytucjami w zakresie nasiennictwa;
koordynacja dzialan zwigzanych z nasiennictwem w Oddziatach.

§ 17. 1. W sklad Dzialu Ochrony Roslin i Nawozéw wchodza:

kierownik;
stanowisko do spraw nadzoru nad wprowadzaniem do obrotu nawozdéw, nawozow
oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE” i s§rodkéw wspomagajacych uprawe roslin,
nadzoru nad technika ochrony roslin oraz monitorowaniem zuzycia $rodkéw ochrony
roslin;
stanowisko do spraw nadzoru nad produkcja, obrotem i konfekcjonowaniem $rodkow
ochrony roslin oraz badaniami rejestracyjnymi skutecznosci dziatania srodkow ochrony
roslin;
stanowisko do spraw nadzoru nad integrowang produkcja oraz stosowaniem srodkow
ochrony roslin;
stanowisko do spraw nadzoru nad szkoleniami oraz monitorowaniem pozostatosci
srodkéw ochrony roélin.
2. Do zakresu dzialania Dziatu Ochrony Roslin i Nawozow nalezy w szczegdlnoscei:
nadzoér nad produkcja srodkéw ochrony roélin;
prowadzenie rejestru przedsiebiorcow wykonujgcych dzialalnos¢ w  zakresie
wprowadzania srodkéw ochrony roslin do obrotu lub konfekcjonowania tych srodkow;
nadzor nad wprowadzaniem do obrotu srodkéw ochrony roslin i materiatu siewnego
zaprawionego Srodkiem ochrony roslin oraz kontrola reklamy $rodkéw ochrony roslin;
nadzér nad sktadowaniem i przemieszczaniem $rodkéw ochrony rosling
nadzor nad stosowaniem s$rodkéw ochrony roslin z uwzglednieniem integrowane;
ochrony roslin oraz monitorowanie zuzycia srodkow ochrony roslin;
nadzor nad wykonywaniem zabiegéw $rodkami ochrony roslin przy uzyciu sprzetu
agrolotniczego;
koordynowanie dzialan zwigzanych z realizacjg urzedowej kontroli jakosci $rodkow
ochrony roslin oraz badan pozostatosci srodkéw ochrony roslin w ptodach rolnych;
uczestniczenie ~w systemie wczesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach
zywnosciowych i srodkach zywienia zwierzat (RASFF);
prowadzenie rejestrow: przedsigbiorcow oraz podmiotéw niebedacych przedsigbiorcami
wykonujgcych dzialalno$¢ w zakresie potwierdzania sprawnosci technicznej sprzetu
do stosowania srodkéw ochrony roslin;

—————————




10) nadzér nad wykonywaniem badan sprawnosci technicznej sprzetu przeznaczonego
do stosowania srodkow ochrony roslin,

11) prowadzenie rejestréw: przedsigbiorcow oraz podmiotéw niebedacych przedsigbiorcami
wykonujacych dziatalnos¢ w zakresie prowadzenia szkolen w zakresie $rodkéw ochrony
roslin oraz powolywanie komisji egzaminacyjnych;

12) nadzér nad prowadzeniem szkolen w zakresie srodkéw ochrony roslin;

13) wydawanie upowaznief podmiotom do prowadzenia dziatalnosci w zakresie certyfikacji
w integrowanej produkcji roslin;

14) nadzo6r nad podmiotami certyfikujacymi integrowang produkeje roslin;

15) nadz6r nad  podmiotami  upowaznionymi  przez  Gléwnego  Inspektora
do przeprowadzania badan skutecznosci dziatania srodkéw ochrony roslin;

16) nadzér nad wprowadzaniem do obrotu nawozéw, nawozéw oznaczonych znakiem
NAWOZ WE” i $rodkéw wspomagajacych uprawg roslin

17) przygotowywanie decyzji administracyjnych w zakresie prowadzonych spraw;

18) nadzér nad wprowadzaniem do Zintegrowanego Systemu Informatycznego danych
z zakresu ochrony roslin i nawoz6w;

19) opracowywanie rocznych planéw i sprawozdan oraz informacji z wykonania zadan
z zakresu ochrony roslin i nawozow;

20) prowadzenie szkolen specjalistycznych dla pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu;

21) wspélpraca z organami administracji rzadowej, zwlaszcza ze stuzbami sanitarnymi,
ochrony $rodowiska i przeciwpozarowymi w zakresie likwidacji zagrozen
powodowanych przez $rodki ochrony roslin oraz wspélpraca z jednostkami naukowymi,
Jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie technik i metod ochrony roslin;

22) koordynacja dzialan zwigzanych z nadzorem nad obrotem i stosowaniem S$rodkéw
ochrony roslin, z nadzorem nad wprowadzaniem do obrotu nawozéw, nawozéw
oznaczonych znakiem ,NAWOZ WE” i srodkéw wspomagajacych uprawe roslin
w Oddziatach.

§ 18. 1. W sklad Dzialu Finansowego wchodza:

1) Gléwny Ksiggowy;

2) stanowisko do spraw plac i wydatkéw budzetowych;

3) stanowisko do spraw obstugi kasowej i windykacji naleznosci budzetowych;
4) stanowisko do spraw ewidencji dochod6w budzetowych;

5) stanowisko do spraw ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia.

2. Do zakresu dzialania Dziatu Finansowego nalezy w szczeg6lnosci:

1) obstuga finansowo-ksiggowa Wojewodzkiego Inspektoratu, prowadzenie dokumentacji
finansowo-ksiggowe;j;

2) opracowywanie  materialow planistycznych w ukladzie tradycyjnym i ukladzie
zadaniowym oraz kontrola ich realizacji;

3) biezgce prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie;

4) dokonywanie biezacych rozliczen finansowo-gotéwkowych i bezgotéwkowych
zwigzanych z wykonywaniem zadan ustawowych;

5) wykonywanie operacji zwigzanych z wyplatami wynagrodzen pracownikom
Wojewddzkiego Inspektoratu oraz osobom zatrudnionym w ramach umoéw
cywilnoprawnych;

6) prowadzenie dokumentacji podatkéw oraz naleznosci, $wiadczen ubezpieczeniowych
i socjalnych;
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7) zglaszanie i wyrejestrowywanie pracownikéw oraz osob zatrudnionych w ramach umow
cywilnoprawnych z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych;

8) sporzadzanie miesigcznych raportow i deklaracji rozliczeniowych z ZUS;

9) kontrola wydatkéw realizowanych przez Wojewodzki Inspektorat pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci i celowosci oraz analiza stanu zobowigzan;

10) realizacja dochodow budzetowych oraz analiza stanu naleznosci;

11) prowadzenie windykacji naleznosci budzetowych;

12) terminowe sporzadzanie  rocznych 1 okresowych  sprawozdan  budzetowych,
finansowych i statystycznych;

13) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczgcych prowadzenia
rachunkowosci i obstugi finansowej;

14) naliczanie odpisu rocznego oraz obstuga finansowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

15) ewidencjonowanie w ksiegach inwentarzowych majatku bedacego w posiadaniu
Wojewodzkiego Inspektoratu oraz  wycena i przyjecie na stan srodkéw trwalych
1 wyposazenia;

16) rozliczanie inwentaryzacji majatku Wojewoddzkiego Inspektoratu i zglaszanie roznic
inwentaryzacyjnych niewyjasnionych Wojewddzkiemu Inspektorowi;

17) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych na PFRON;

18) Sciste wspolpracowanie z komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu w
zakresie spraw finansowych jednostki;

19) wspolpraca z Dzialem Administracyjnym w zakresie ochrony mienia i prawidlowego
zabezpieczenia majgtku Skarbu Panstwa;

20) wspoldziatanie z Podkarpackim Urzedem Wojewodzkim w Rzeszowie, bankami,
organami skarbowymi oraz ZUS w zakresie obslugi finansowo-ksiggowej
Wojewoddzkiego Inspektoratu;

21) opracowywanie wnioskéw w sprawie zmian w planie finansowym;

22) obstuga Informatycznego Systemu Budzetu Panstwa TREZOR;

23) przygotowywanie informacji o sytuacji finansowej i realizacji budzetu Wojewddzkiego
Inspektoratu;

24) wydawanie bloczkéw mandatowych oraz prowadzenie rejestru wydanych bloczkow
mandatow, a takze prowadzenie ewidencji pozostatych drukow $cistego zarachowania;

25) wystawianie zaswiadczen o wynagrodzeniach na wniosek pracownika oraz do celow
emerytalno- rentowych.

§ 19. 1. W skiad Dzialu Administracyjnego wchodza:

1) kierownik;

2) stanowisko do spraw obstugi sekretariatu;

3) stanowiska do spraw obstugi administracyjnej;

4) stanowisko do spraw zamowien publicznych;

5) stanowisko do spraw kancelaryjno-archiwalnych;

6) stanowiska do spraw pomocniczych i obstugi.

2. Do zakresu dzialania Dzialu Administracyjnego nalezy w szczegdlnosci:

1) zabezpieczenie administracyjno-gospodarcze Wojewoddzkiego Inspektoratu;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka nieruchomosciami, lokalami i mieniem
ruchomym Wojewddzkiego Inspektoratu;

3) przygotowywanie i prowadzenie zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi;

4) opracowywanie projektow uméw na roboty budowlane, dostawy i ustugi, a takze innych
uméw cywilnoprawnych oraz prowadzenie rejestru zawartych umow;
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5) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem inwestycji, remontéw
i modernizacji budynkéw, nadzér i zabezpieczenie ich realizacji;

6) prowadzenie analizy kosztéw funkcjonowania Wojewodzkiego Inspektoratu oraz jego
poszczegolnych komérek organizacyjnych, przedstawianie w tym zakresie okresowych
informacji Wojewodzkiemu Inspektorowi;

7) prowadzenie spraw zwigzanych ze skargami i wnioskami wnoszonymi w zwigzku
z funkcjonowaniem Wojewodzkiego Inspektoratu w tym prowadzenie rejestru skarg
i wnioskéw oraz monitorowanie terminowosci ich zalatwienia;

8) prowadzenie rejestrow aktow prawnych Wojewody oraz zarzgdzen Wojewodzkiego
Inspektora;

9) przygotowywanie projektow upowaznien wydawanych przez Wojewodzkiego Inspektora
oraz wystgpowanie do Wojewody o wydanie upowazniefi do nakladania grzywien
w drodze mandatu karnego, a takze prowadzenie rejestru wydanych upowaznien,
sporzadzanie protokoléw zniszczenia zdawanych upowaznien;

10) wydawanie pracownikom Wojewodzkiego Inspektoratu legitymacji stuzbowych;

I1) opracowywanie zasad kontroli wewngtrznej Wojewddzkiego Inspektoratu;

12) prowadzenie rejestru delegacji suzbowych krajowych i zagranicznych;

13) prowadzenie spraw socjalnych Wojewédzkiego Inspektoratu;

14) zamawianie i prowadzenie ewidencji pieczeci urzedowych oraz pieczatek, a takze
wykonywanie czynnosci zwigzanych przyjeciem na stan zdawanych pieczeci urzedowych
i pieczgtek oraz sporzadzanie protokoléw ich zniszczenia;

15) prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z udost¢pnianiem informacji publicznej;

17) opracowywanie sprawozdan statystycznych i informacji z zakresu dziatalnosci Dziatu;

18) nadzér nad prawidlowym wykorzystywaniem telefonéw stuzbowych oraz rozliczaniem
rozméw telefonicznych;

19) zaopatrzenie materiatowo- techniczne Wojewddzkiego Inspektoratu;

20) prowadzenie gospodarki magazynowej Wojewddzkiego Inspektoratu;

21) obstuga konferencji i narad organizowanych przez kierownictwo Wojewddzkiego
Inspektoratu;

22) prenumerata prasy i innych wydawnictw;

23) zapewnienie obstugi w zakresie transportu osobowego oraz prowadzenie dokumentacji
wykorzystania samochodow stuzbowych;

24) zapewnienie porzadku i czystosci na terenie Wojewddzkiego Inspektoratu;

25) zapewnienie prawidlowego zabezpieczenia  obiektéw i majatku Wojewodzkiego
Inspektoratu przed kradzieza, pozarem oraz zapewnienie wlasciwej eksploatacji maszyn,
urzadzen i $rodkéw transportu;

26) prowadzenie archiwum zaktadowego, w tym:

a) nadzorowanie czynnosci kancelaryjnych,

b) wspotpraca z archiwum paristwowym;

27) nadzor nad pracownikami zatrudnionymi na stanowiskach pomocniczych i obstugi.

3. Wojewddzki Inspektor moze powierzy¢ wyznaczonym pracownikom Dziatu
Administracyjnego prowadzenie spraw z zakresu samodzielnego stanowiska pracy do spraw
informatyki oraz samodzielnego stanowiska pracy do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej i spraw obronnych. W zakresie realizacji zadan okreslonych
w § 22123 pracownicy ponosza odpowiedzialnos¢ przed Wojewddzkim Inspektorem.

4. Wojewddzki Inspektor moze powierzy¢ sprawy zwigzane z prowadzeniem archiwum
zaktadowego wyznaczonemu pracownikowi Wojewd6dzkiego Inspektoratu, posiadajacemu
odpowiednie uprawnienia w tym zakresie. Za realizacje zadan zwigzanych z prowadzeniem
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archiwum zakladowego pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ przed Wojewoddzkim
Inspektorem.

§ 20. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska do spraw obslugi prawnej nalezy

w szczegllnoscei:

D
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

udzielanie opinii, porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa
kierownictwu i pracownikom Wojewddzkiego Inspektoratu;

informowanie Wojewodzkiego Inspektora i jego Zastgpcow o zmianach w obowigzujacym
stanie prawnym w zakresie dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu;

uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego, w tym umow;

pomoc prawna w postgpowaniu egzekucyjnym;

opiniowanie decyzji administracyjnych (zwlaszcza w sprawach skomplikowanych)
i postanowien wychodzacych z Wojewddzkiego Inspektoratu;

weryfikowanie dokumentow przekazywanych do Gléwnego Inspektora jako organu
wyzszego stopnia w postgpowaniu administracyjnym;

udzial w opracowywaniu projektow uméw i porozumien;

wystepowanie w charakterze Pelnomocnika Wojewodzkiego Inspektora w postgpowaniu
sagdowym oraz przed innymi organami orzekajgcymi;

opiniowanie zarzadzen wewnetrznych Wojewodzkiego Inspektora oraz regulaminéw
Wojewoddzkiego Inspektoratu.

§ 21. 1. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska do spraw kadr i organizacji

nalezy w szczegolnosci:

)

2)
3)

4

5)

6)
7

8)

9

prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu w tym
wykonywanie wobec pracownikow czynnosci wynikajagcych ze stosunku pracy
z zapewnieniem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa;

prowadzenie calosci spraw zwigzanych z naborem kandydatéw do pracy zgodnie
z ustawg o stuzbie cywilnej oraz ustawa o pracownikach urzedéw panstwowych;
przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z przejSciem pracownikOw na emeryturg
lub rentg;

prowadzenie dokumentacji personalnej pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu,
w tym akt osobowych, ewidencji danych osobowych, ruchu kadrowego
oraz wystawianie zaswiadczen zwigzanych z pozostawaniem w stosunku pracy;
prowadzenie spraw  zwigzanych z ustalaniem wynagrodzen pracownikéw, prawa
do dodatku za wieloletnia prac¢ w stuzbie cywilnej, nagrody jubileuszowej, dodatku
stuzby cywilnej, dodatkowego rocznego wynagrodzenia, jednorazowej odprawy
w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente a takze innych $wiadczen wynikajacych
ze stosunku pracy;

monitorowanie ewidencji czasu pracy oraz planowania i wykorzystywania urlopow;
prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorowaniem przestrzegania przez pracownikow
Wojewddzkiego Inspektoratu przepisoOw prawa pracy;

prowadzenie spraw dotyczgcych odpowiedzialnosci porzadkowej i dyscyplinarnej
pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu;

prowadzenie spraw zwigzanych z awansowaniem i odznaczaniem pracownikow;

10) przygotowywanie analiz dotyczacych spraw pracowniczych i przedstawianie ich

Wojewodzkiemu Inspektorowi;

11) koordynowanie prac i pomoc w zakresie opracowywania opisOw i wartosciowania

stanowisk pracy oraz monitorowanie procesu sporzadzania pierwszej oceny i ocen
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okresowych czlonkéw korpusu shuzby cywilnej, a takze ich indywidualnych programéw
rozwoju zawodowego;

12) wdrazanie zmian wynikajacych z przepisow prawa pracy i ubezpieczen spolecznych
prowadzenie szkolen w tym zakresie oraz wspélpraca z samodzielnym stanowiskiem do
spraw obslugi prawnej;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem stazu, oraz innymi formami zatrudnienia
(wspoldziatanie w tym zakresie z Powiatowymi Urzedami Pracy);

14) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem kwalifikacji zawodowych pracownikow:

15) prowadzenie spraw zwiazanych z kierowaniem pracownikéw na badania lekarskie;

16) redagowanie projektow zarzadzen wewnetrznych, pism okdélnych, regulaminéw
i innych dokumentéw oraz decyzji w sprawach pracowniczych i organizacyjnych
Wojewodzkiego Inspektoratu;

17) inicjowanie i wdrazanie usprawnien w organizacji pracy Wojewddzkiego Inspektoratu;

18) wspoldziatanie w sprawach pracowniczych i organizacyjnych z kierujacymi komérkami
organizacyjnymi oraz z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi:

19) opracowywanie sprawozdawczosci statystycznej oraz informacji w zakresie
wykonywanych zadan.

§ 22. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy do spraw informatyki
nalezy w szczegolnosci:

1) okreslanie i opiniowanie potrzeb w zakresie wyposazenia Wojewoddzkiego Inspektoratu w
sprzgt i oprogramowanie komputerowe;

2) udzial w przygotowywaniu dokumentacji dotyczacej zaopatrzenia w sprzet
1 oprogramowanie;

3) kontrola sprawnosci zakupionego sprzetu i oprogramowania:

4) udzielanie pracownikom pomocy technicznej w zakresie korzystania ze sprzetu
komputerowego;

5) pomoc techniczna dla Zespolu Redakcyjnego strony internetowej Wojewddzkiego
Inspektoratu;

6) prowadzenie innych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem sprzetu komputerowego
w komorkach organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu:

7) wykonywanie zadan administratora bezpieczenstwa informacji w tym okre$lanie potrzeb
w zakresie zabezpieczenia zbiorow danych osobowych i systemow informatycznych;

8) realizowanie zdan Inspektora Ochrony Danych, wynikajacych z Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), w szczegélnosci:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
przepisow o ochronie danych,

b) monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych,

¢) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania,

d) wspdlpraca z organem nadzorczym,

e) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami;

9) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony danych osobowych.
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§ 23. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy do spraw bezpieczenstwa

higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i spraw obronnych nalezy

w szczegollnoscei:

D

2)

3)

3)

6)

7)

8)

9

nadzorowanie stanu przestrzegania warunkOw bezpieczefistwa i higieny pracy
oraz warunkdw przeciwpozarowych na terenie siedziby Wojewddzkiego Inspektoratu,
Oddziatéw i Oddziatu Granicznego;

sporzadzanie i przedstawianie Wojewddzkiemu Inspektorowi okresowych analiz stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsiewzigé technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia
pracownikow oraz poprawe warunkow pracy;

prowadzenie spraw zwigzanych z prowadzeniem szkolen bhp i ppoz.;

opracowywanie projektow wewnetrznych zarzadzen, regulaminow i instrukcji ogélnych
dotyczacych bhp i ppoz.;

ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz udzial w opracowywaniu
wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkow
oraz zachorowan na choroby zawodowe;

prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczgcych
wypadkow przy pracy oraz chorob zawodowych;

przygotowywanie dla Panstwowej Inspekcji Pracy oraz Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
dokumentacji o zmianach miejsca, rodzaju lub zakresu dzialalnosci Wojewddzkiego
Inspektoratu oraz dokumentacji dotyczacej zgloszenia przypadkéw rozpoznania choroby
zawodowej pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu oraz wypadkéw przy pracy;
podejmowanie czynnosci zwigzanych z realizacjg uprawnien przystugujacych stuzbie
bhp;

prowadzenie calo$ci zagadnien dotyczacych spraw obronnych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z umundurowaniem, odzieza roboczg i ochronng dla

okreslonych stanowisk pracy;

11) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie realizowanych zadan.

§ 24. 1. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy do spraw informacji

niejawnych nalezy w szczegolnosci:

1
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

klasyfikacja i udostgpnianie informacji niejawnych;

zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych , w ktorych sg wytwarzane,
przechowywane, przetwarzane lub przekazywane informacje niejawne;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji;

okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow;

opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych oraz nadzorowanie jego realizacji;
prowadzenie spraw zwigzanych z postgpowaniem sprawdzajgcym;

prowadzenie szkolen oraz wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych odbycie szkolenia
w zakresie informacji niejawnych.

2. Obowigzki i uprawnienia Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Wojewodzki Inspektor moze powierzy¢ wyznaczonemu pracownikowi Wojewodzkiego
Inspektoratu posiadajgcemu odpowiednie uprawnienia w tym zakresie. W zakresie realizacji
w/w zadan pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ przed Wojewddzkim Inspektorem.

1)
2)

§ 25. 1. W sktad Oddzialu wchodza:
kierownik;
zespol specjalistow, w tym:
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a) stanowiska do spraw nadzoru fitosanitarnego,
b) stanowiska do spraw ochrony roslin i nawozéw,
c) stanowiska do spraw nasiennictwa;
3) pracownia laboratoryjna.
2. Do zakresu dzialania Oddziatu nalezy w szczegdlnoscei:

1) prowadzenie urzedowych kontroli fitosanitarnych roslin, produktéw roslinnych
lub przedmiotow, podlozy i gleby oraz $rodkéw transportu dla celéw obrotu w Unii
Europejskiej i eksportu, ocena stanu zagrozenia roslin przez agrofagi;

2) wydawanie $wiadectw fitosanitarnych, $wiadectw przedeksportowych, paszportoéw roélin
i zaswiadczen;

3) prowadzenie urzedowych kontroli u podmiotéw upowaznionych do wydawania
paszportow roslin, w tym w zakresie prawidtowosci ich wydania;

4) prowadzenie urzedowych kontroli podmiotéw upowaznionych do stosowania
oznakowania i naprawiania drewnianych materialow opakowaniowych (DMO)

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwalczaniem organizméw szkodliwych oraz ich
rozprzestrzenianiem si¢ (kontrole wykonania decyzji);

6) prowadzenie kontroli wprowadzania, przemieszczania, przechowywania, wyprowadzania
agrofagéw kwarantannowych, roslin, produktéw rodlinnych lub przedmiotéw
oraz wlasciwego ich zaopatrzenia w $wiadectwa fitosanitarne, paszporty roslin lub inne
dokumenty wynikajace z przepiséw UE lub uméw migdzynarodowych;

7) prowadzenie urzgdowego rejestru podmiotéw profesjonalnych oraz prowadzenie
urzedowych kontroli u podmiotéw wpisanych do rejestru w zakresie zdrowotnosci rolin,
produktéw roslinnych lub przedmiotéw oraz spetnienia wymagan specjalnych;

8) kontrola zabiegéw oczyszczania, odkazania i przerobu roSlin, produktéw roslinnych
i przedmiotow porazonych przez agrofagi;

9) pobieranie préb gleby, podlozy, roslin i ich czesci, nasion, produktéw roslinnych
1 przedmiotéw do badan laboratoryjnych;

10) przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw o dotacje na dofinansowanie kosztéw ochrony
roslin w zakresie zwalczania agrofagow;

11) przygotowanie niezbg¢dnej dokumentacji do wyznaczenia stref, w ktorych stosowane beda
srodki fitosanitarne w celu zwalczania lub zapobiegania rozprzestrzeniania sie agrofagow
oraz warunki prowadzenia produkcji, obrotu, przemieszczania, nabywania lub zbywania
roslin, produktéw roélinnych lub przedmiotow;

12) przyjmowanie oraz weryfikacja wnioskow o wpis do: rejestrow przedsiebiorcow
wykonujacych dzialalno$¢ w zakresie wprowadzania srodkéw ochrony roslin do obrotu
lub konfekcjonowania tych $rodkéw, urzedowego rejestru podmiotéw profesjonalnych,
rejestru eksporteréw, ewidencji przedsigbiorcéw prowadzacych obrét materiatem siewnym,
ewidencji dostawcow, ewidencji rolnikow;

13) kontrola przedsigbiorcow prowadzacych dziatalno$é w zakresie wprowadzania do obrotu
$rodkéw ochrony roslin lub konfekcjonowania tych srodkow;

14) kontrola reklamy $rodkéw ochrony roslin;

15) kontrola produkcji, sktadowania oraz przemieszczania srodkéw ochrony ro$lin;

16) kontrola materiatu siewnego zaprawionego srodkiem ochrony roslin;

17) kontrola stosowania srodkéw ochrony roslin;

18) monitorowanie zuzycia §rodkoéw ochrony roslin;

19) pobieranie probek do urzgdowych badan jakosci $rodkéw ochrony oraz pozostatosci
srodkéw ochrony roslin w ptodach rolnych;

20) uczestniczenie w systemie wczesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach
zywnosciowych i srodkach zywienia zwierzat (RASFF);
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21) kontrola przedsigbiorcow oraz podmiotéw niebgdacych przedsigbiorcami, wykonujacych
dzialalnos¢ w zakresie potwierdzania sprawnos$ci technicznej sprzgtu przeznaczonego
do stosowania srodkoéw ochrony roslin;

22) kontrola przedsigbiorcow oraz podmiotéw niebedacych przedsigbiorcami prowadzacych
szkolenia w zakresie srodkow ochrony roslin;

23) kontrola upraw winorosli z ktérych winogrona sa przeznaczone do wyrobu wina;

24) kontrola ~ podmiotéw  prowadzacych  dzialalno$¢ w  zakresie  certyfikacji
w integrowanej produkcji;

25) organizowanie 1  przeprowadzanie oceny polowej plantacji  nasiennych
oraz wprowadzanie danych do Zintegrowanego Systemu Informatycznego;

26) prowadzenie kontroli u zarejestrowanych dostawcoéw w zakresie dokonywanej przez nich
oceny polowej materialu rozmnozeniowego i nasadzeniowego roslin sadowniczych,
warzywnych i ozdobnych;

27) dokonywanie oceny cech zewnetrznych partii sadzeniakéw ziemniaka wprowadzanych
do obrotu;

28) kontrola przedsiebiorcow i firm zajmujacych si¢ produkcja, przerobem, zaprawianiem
1 obrotem materiatu siewnego;

29) pobieranie prob do badan z materialu siewnego przygotowanego do obrotu
i znajdujacego si¢ w obrocie oraz pobieranie prob kontrolnych;

30) kontrola upraw oraz materialu siewnego wraz z pobieraniem prob do badan
laboratoryjnych pod katem obecnosci modyfikacji genetycznych;

31) kontrola wprowadzania do obrotu nawozéw, nawozéw oznaczonych znakiem
NAWOZ WE” i srodkéw wspomagajacych uprawe roslin;

32) przyjmowanie i weryfikowanie wnioskdw o wydanie paszportéw roslin, drukowanie
i wydawanie paszportow roslin, etykiet paszportow i etykiet dla materialu siewnego
roslin rolniczych i roslin warzywnych, prowadzenie ewidencji wydanych drukow;

33) dokonywanie obcigzen finansowych za wydanie paszportow roslin, przeprowadzenie
kontroli urzedowych, innych czynno$ci urzgdowych oraz za $wiadczone ushugi
w zakresie ochrony roslin przed agrofagamii w zakresie srodkéw ochrony roslin;

34) wprowadzanie danych z zakresu dzialalnosci Oddzialu do Zintegrowanego Systemu
Informatycznego;

35) prowadzenie na terenie dzialania Oddzialu spraw dotyczacych nasiennictwa, srodkoéw
ochrony roslin, nawozéw, srodkow wspomagajacych uprawe roslin, ochrony roslin przed
agrofagami,

36) sporzadzanie projektéw rocznych planéw pracy z poszczegolnych dziatalnosei:

37) sporzadzanie informacji i sprawozdan z wykonanych zadan.

38) przeprowadzanie egzaminow potwierdzajagcych posiadanie wiedzy niezbgdnej
do przeprowadzania ocen dotyczacych agrofagéw kwarantannowych dla Unii okreslonej
w art. 89 ust. lit. a, rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/2031
z dnia 26 pazdziernika 2016 r.;

39) wspolpraca z organami administracji samorzgdowej.

§ 25. W skiad Oddzialu Granicznego wchodza:

1) kierownik;

2) zespdt specjalistow do spraw granicznej kontroli fitosanitarnej.
2. Do zakresu dziatania Oddzialu Granicznego nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzanie kontroli fitosanitarnej, monitoringu towaréw pochodzenia roslinnego
wraz ze Srodkami transportu z krajow trzecich w celu zapobiegania wprowadzaniu
i rozprzestrzenianiu si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej
agrofagéw kwarantannowych i organizmow szkodliwych;
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2) wydawanie dokumentéw CHEDPP w systemie TRACES potwierdzajacych
przeprowadzenie granicznej kontroli fitosanitarnej;

3) prowadzenie kontroli tranzytu fitosanitarnego przesylek roslin, produktéw roslinnych
1 przedmiotéw i dokumentowanie czynnosci w systemie TRACES:

4) przygotowywanie i wydawanie z upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora decyzji
administracyjnych w sprawach zwigzanych z zakwestionowaniem przesylek roslin,
produktéw roslinnych i przedmiotow z krajéw trzecich;

5) prowadzenie diagnostyki w pracowni laboratoryjnej w celu wykrycia i identyfikacji
agrofagéw kwarantannowych i organizméw szkodliwych;

6) wystawianie paszportow roslinnych w celu mozliwosci okreslenia drogi przemieszczania
si¢ materialu pochodzenia roslinnego na terytorium Unii Europejskiej i ustalenia
ewentualnych Zrédel porazenia;

7) wprowadzanie danych z zakresu dziatalnosci Oddziatu do Zintegrowanego Systemu
Informatycznego;

8) wprowadzanie notyfikacji o zakwestionowanych roglinach, produktach roslinnych
lub przedmiotach do systemu TRACES.

3. Oddziat Graniczny prowadzi obstuge punktéw wwozu na drogowym przejsciu

granicznym w Korczowej, przejéciu kolejowym w Medyce i lotnisku Rzeszéw - Jasionka
w  zakresie kontroli fitosanitarnej, wprowadzanych roslin, produktéw roslinnych
lub przedmiotéw bezposrednio z pafistw trzecich na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Rozdzial 1V
Zasady podpisywania dokumentéw i korespondencji

§ 27. 1. Wojewddzki Inspektor dekretuje calg korespondencje przychodzacg
do Wojewodzkiego Inspektoratu, a w czasie jego nieobecnosci korespondencj¢ dekretuje
Zastegpca Wojewddzkiego Inspektora.

2. Wojewodzki Inspektor podpisuje cala korespondencje wychodzaca na zewnatrz
Wojewddzkiego Inspektoratu.

3. Wojewodzki Inspektor podpisuje:

1) korespondencje kierowang do:

a) naczelnych i centralnych organéw administracji,

b) Wojewody,

¢) organow Scigania i wymiaru sprawiedliwosci,

d) innych organéw administracji rzadowej i samorzadowej szczebla wojewddzkiego:

2) odpowiedzi na wystgpienia organéw kontroli zewnetrznej;

3) dokumenty zwigzane z realizacja budzetu Wojewddzkiego Inspektoratu;

4) decyzje i dokumenty w sprawach osobowych pracownikéw;

5) dokumenty i sprawozdania finansowe oraz opracowania statystyczne;

6) dokumentacj¢ dotyczacg zaméwien publicznych;

7) dokumentacj¢ w sprawach socjalnych, bezpieczefistwa i higieny pracy oraz zwiazana

z obronnoscia i obrona cywilna;

8) plany oraz sprawozdania z dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu;

9) dokumentacje zwigzang z informacjami niejawnymi oraz informacja publiczna;
10) zarzadzenia wewnetrzne;

11) zaswiadczenia o dokonaniu wpisu do rejestru dziatalnosci regulowane;;

12) odpowiedzi na wystapienia postéw i senatoréw RP;

13) inne dokumenty okreslone przez Wojewodzkiego Inspektora.
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§ 28. 1. Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora podpisuje pisma i dokumenty
niezastrzezone do podpisu Wojewodzkiego Inspektora, zwigzane z zakresem dzialania
Wojewodzkiego Inspektoratu - zgodnie z posiadanymi uprawnieniami.

2. Kierownicy Oddziatéw podpisujg pisma i dokumenty z zakresu dzialania swoich
komorek organizacyjnych oraz wynikajace z upowaznienia Wojewodzkiego Inspektora do
prowadzenia spraw i wydawania decyzji administracyjnych w jego imieniu.

3. Kierownicy pozostalych komorek organizacyjnych oraz pracownicy podpisuja pisma
i dokumenty zgodnie z otrzymanym od Wojewoddzkiego Inspektora upowaznieniem.

4. Pracownicy przygotowujacy projekty dokumentéw i pism parafujg je swoim podpisem
umieszczonym z lewej strony pod tekstem. W przypadku konieczno$ci uzgodnienia tresci
pisma z inng komoérkg organizacyjng, potwierdzenie uzgodnienia nastgpuje przez parafowanie
projektu pisma przez kierownika tej komorki lub osobe przez niego upowazniona.

6. Projekty  zarzadzen, regulamindéw, decyzji, uméw i porozumien powinny by¢
zaopiniowane przez radcg prawnego.

7. Pisma z ktorych wynikaja okreslone zobowigzania i skutki finansowe, wymagaja
dodatkowo podpisu Gléwnego Ksiggowego, natomiast dotyczace zamodwien publicznych
kierownika Dzialu Administracyjnego lub osoby upowaznionej przez Wojewoddzkiego
Inspektora .

Rozdzial V

Postanowienia koncowe

§ 29. 1. Wojewddzki Inspektor ustala obowigzujaca wykladnie przepiséw i postanowien
niniejszego Regulaminu oraz rozstrzyga spory kompetencyjne wynikle na tle jego stosowania.

2. Porzadek wewnetrzny w Wojewodzkim Inspektoracie oraz zwiagzane z procesem pracy
obowigzki Wojewodzkiego Inspektoratu jako zakladu pracy oraz obowiazki i uprawnienia
pracownikéw okreslajg odrebne przepisy.

3. W trybie zarzadzenia wewnetrznego Wojewodzkiego Inspektora regulowane sa
sprawy istotne w dziatalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 30. Zmiana tre$ci Regulaminu wymaga trybu wlasciwego dla jego ustalenia.

Podkarpacki Wojewbdzki Inspektor

Dchmnw Nasiennictwa

Edyta Wilk
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Rzeszowie

Komérki organizacyjne Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa

w Rzeszowie i ich symbole literowe.

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej Symbol
1 | Dzial Nadzoru Fitosanitarnego WNF
2 | Dziat Nadzoru Nasiennego WNN
3 | Dziat Ochrony Roslin i Nawozow WRIN

4 | Dzial Finansowy WDK
5 ; w . WAD

Dzial Administracyjny Wi ekttt
6 | Samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej WOP
7 | Samodzielne stanowisko do spraw kadrowych i organizacyjnych WSK
8 | Samodzielne stanowisko do spraw informatyki WSI
9 | Samodzielne stanowisko do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony WSB

przeciwpozarowej i spraw obronnych
10 | Samodzielne stanowisko do spraw ochrony informacji nigjawnych WSN
11 | Samodzielne stanowisko do spraw archiwum zakladowego WAZ
12 | Oddziat w Debicy ODE
13 | Oddziat w Jarostawiu OJR
14 | Oddziat w Jasle OJA
15 | Oddziat w Kolbuszowe;j OKO
16 | Oddziat w Krosnie OKR
17 | Oddzial w Lezajsku OLE
18 | Oddziat w Lubaczowie OLU
19 | Oddzial w Mielcu OMI
20 | Oddzial w Nisku ONI
21 | Oddzial w Przemy$lu OPR
22 | Oddzial w Przeworsku OPRW
23 | Odziat w Ropczycach ORO
24 | Oddziat w Rzeszowie ORZ
25 | Oddziat w Sanoku OSA
26 | Oddziat w Strzyzowie OST
27 | Oddziat w Tarnobrzegu OTA
28 | Oddzial w Ustrzykach Dolnych OuUD
29 | Oddziat Graniczny w Korczowej ( w tym Punkt Kontroli w Medyce) oraz

Punkt Wwozu Rzeszow - Jasionka DK
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Rzeszowie

Siedziby oraz obszary dzialania oddzialow Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Rzeszowie

L.p. Siedziby Oddzialow Obszar dzialania

1. | Oddzial w Debicy powiat debicki

2. | Oddziat w Jarostawiu powiat jarostawski

3. | Oddzial w Jasle powiat jasielski

4. | Oddziat w Kolbuszowej powiat kolbuszowski

5. | Oddzial w Krosnie powiaty brzozowski i krosnienski oraz
miasto Krosno

6. | Oddzial w Lezajsku powiat lezajski

7. | Oddzial w Lubaczowie powiat lubaczowski

8. | Oddzial w Mielcu powiat mielecki

9. | Oddzial w Nisku powiaty nizanski i stalowowolski

10. | Oddzial w Przemyslu powiat przemyski i miasto Przemysl

11. | Oddzial w Przeworsku powiat przeworski

12. | Oddziat w Ropczycach powiat ropczycko-sedziszowski

13. | Oddzial w Rzeszowie powiaty faficucki i rzeszowski oraz
miasto Rzeszow

14. | Oddzial w Sanoku powiat sanocki

15. | Oddzial w Strzyzowie powiat strzyzowski

16. | Oddzial w Tarnobrzegu powiat tarnobrzeski i miasto
Tarnobrzeg

17. | Oddziat w Ustrzykach Dolnych powiaty bieszczadzki i leski

18. | Oddziat Graniczny w Korczowej ( w tym Punkt | teren drogowego przejscia granicznego

Kontroli w Medyce) oraz Punkt Wwozu Rzeszow -

Jasionka

w Korczowej, kolejowego przejscia
granicznego w Medyce oraz
zapewnienie obstugi Punktu wwozu
w przypadku transportu powietrznego
Rzeszow - Jasionka
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Rzeszowie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY ROSLIN | NASIENNICTWA
W RZESZOWIE

|| Wojewddzki Inspektor

e |

N :
"\l Zastgpca Wojewodzkiego
Inspektora




