WDA 3/6/2016

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 3/2016

1. Przedmiot zamowienia / nazwa

Swiadczenie ustug pocztowych dla Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin

i Nasiennictwa w Poznaniu oraz podlegtych komdrek terenowych przez okres 12 m-cy.

Podstawa — niniejsze postepowanie w sprawie zamowienia o szacunkowej wartosci nizszej
od kwoty okresionej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych jest prowadzone
|
. ; o s . | . . . ..
zgodnie z Prawem Zaméwien Publicznych oraz wewngtrznymi regulacjami Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest publikowane na str}onie internetowej Zamawiajgcego
|

(www.piorin.gov.pl/wiorin/wielkopolskie) w zaktadce ,,;zaméwienia publiczne”, stanowiac

jednoczesnie zaproszenie do sktadania ofert przez wszystkich potencjalnych Wykonawcéw

zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

2. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiot zamowienia — Przedmiot zaméwienia obejmuje:]

Swiadczenie  ustug pocziowych dla Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin

i_Nasiennictwa w Poznaniu_oraz podlealych komérek terenowych ( wykaz komorek —

zatacznik nr 1) przez okres 12 m-cy, polegajacych na:

2.1. Przyjmowaniu, przemigszczaniu i doreczaniu prze$y+ek listowych ekonomicznych i
priorytetowych, paczek ekonomicznych i priorytetowych oraz ustug komplementarnych,
rejestrowanych i nierejestrowanych ( z mozliwoscig zwrotnego potwierdzenia odbioru) — w
obrocie krajowym.
2.2 Przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu pﬁzesy#ek listowych i paczek -
priorytetowych i ekonomicznych, rejestrowanych | niierejestrowanych (z mozliwoscig
zwrotnego potwierdzenia odbioru) — w obrocie zagranicznym.
2.3 Doreczaniu do siedziby Zamawiajacego (zgodnife z zatgcznikiem nr 1) zwrotow
przesytek listowych i paczek, po wyczerpaniu Wszys;tkich mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym
doreczeniu.
2.4 Dostarczaniu do siedziby Zamawiajgcego (zgodnie| z zatgcznikiem nr 1) przesytek
pocztowych jeden raz dziennie w godzinach 7:30 — 10:00 qd poniedziatku do pigtku.
2.5 Odbieraniu z siedziby Zamawiajacego (dotyczy Pozniania) przesytek pocztowych jeden
raz dziennie w godzinach 144‘30 — 15:00 od poniedziatku dc%a pigtku.
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2.6 Nadaniu przesytek w c?niu ich przyjecia przez VVykoniawcee od Zamawiajacego.

2.7  Potwierdzaniu w pocztowe] ksigzce nadawczej przyj}etych do wyekspediowania w kraju
I za granice rejestrowanych przesytek listowych i lpaczek oraz na  wystawianiu
szczegotowego  zestawienia nadanych przesytek nieréjestrowanych. Zwrot uzupetnione;j
ksigzki nadawczej wraz z ze‘stawieniem nastgpi w dniu naﬁ‘.tepnym.

2.8 W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca m‘a obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz
nanies¢ adnotacje z informaz‘Lja 0 osobie dokonujgce; : abezpleCz enia.

Do odpowiedzialnosci Wyﬁonawcy za nienalezyte wykoname ustugi pocztowej, tj. w
przypadku utraty, ubytku, luszkodzenla przesytki badzl niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zap+a0| Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne rosm{zema zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. b012 r. poz. 1529) i przeplsqml wykonawczymi, a w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowedmo przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 \r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. nr 16, pioz. 93 ze zm.)

2.9 Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kajZdegc» miejsca w kraju i za granicg
objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem F’ocztchwym.

2.10 Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesyi’rek wykonywane bedzie zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz.1529),
Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operaitora wyznaczonego (Dz. U. z 2013
r., poz. 545), a w przypadku ustug pocztowych w o@rocie zagranicznym — zgodnie z
migdzynarodowymi przepisami pocztowymi.

2.11 Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawczg w kazdej
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty
odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) znajdowaly sie na terenie
kazdej gminy w kraju.

2.12 Terminy doreczania przesytek pocztowych:

- nie pézniej niz w 4 dniu po|dniu nadania — przesytki priorytetowe,

- hie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania - przesyki niepriorytetowe.

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez wykonawce.

2.13 Do obowigzkéw Zamawiajacego nalezeé bedzie:

- opakowanie przesytek Iisto‘\/vych i paczek w sposob uqunwia_iqcy Wykonawcy doreczenie
bez ubytku i uszkodzenia do\miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia,

- Umieszczanie na przesy’fce\listowej lub paczce w sposob| czytelny: *nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), *okreslenie rodzaju
przesytki, *nazwe i adres Zamawiajgcego — odcisk piecz}eci, oraz *inne oznakowanie jesli
bedzie wymagac tego Wykonawca.



- wypetnianie kazdego dnja ksigzki nadawczej - dot. przesytek rejestrowanych (jesli
dotyczy),

- sporzgdzanie kazdego dnia ogolnego zestawienia wszystkich przesytek (jesli dotyczy).

2.14 Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawcg:
- rozliczenie nalezno$ci za wykonane ustugi pocztowe odbP/wac': sie bedzie miesiecznie,

- podstawg obliczenia naiezﬁych optat bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub

zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co | do ilosci i wagi na podstawie
dokumentow nadawczych lub oddawczych oraz obowigzujgcych optat i ustalonych upustéw.
W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych lub zwrdconych
przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwréconych przesytek
sporzgdzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego przez placéwke Wykonawcy,

- sposob ptatnosci — przelew|na wskazane konto Wykonawcy — minimum 14 dni.
|

3.Termin wykonania zaméwienia.

Termin realizacji zamowienia wynosi 12 m-cy: od 18.07.2016 r. — do 17.07.2017 r.

4. Wymagania formalne wobec wykonawcow
Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazat, ze:
- posiada aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j,

- posiada wiedze i doéwiad¢zenie oraz dysponuje oclpow}iednim potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

- podpisze umowe na wykonywanie ustug pocztowych | — zgodnie z opisem przedmiotu

zamowienia,

Ciezar wykazania spetnienia ww. wymogow lezy po stronie Wykonawcow.

5. Wytyczne dla wykonawcoéw dot. przygotowaniai tresci oferty
Oferta powinna zawiera¢ ponizsze informacje:
5.1 ceny jednostkowe brutto i wartosci brutto za wy;konanie zamowienia (wypetniony
Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2) oraz nastepujace dokﬁgmenty:
5.2 aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, proiwadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej,
5.3 minimum 2 dokumenty - poswiadczenia naIeZytebo wykonania lub wykonywania
podobnych ustug w ciggu 3 ostatnich lat (wymég nie dcj>tyczy Wykonawcy, ktéry w ciggu

ostatnich 2 lat wykonywat lub wykonuje przedmiotowe ustugi dla Zamawiajgcego),



54 wzdér umowy na $wiadczenie ustug pocztowych (zgodny z zapisami niniejszego
zapytania ofertowego i jego ‘ atgcznikami),
5.5 cennik innych ustug po#ztowych, nie ujetych w formularzu ofertowym.

Jezeli_ podmiot/osoba ubiegajaca sie o zamowienie prowadzi dziatalno$é gospodarcza to

wowczas niezbedne jest zataczenie aktualnego wypisu z Centralnego Rejestru Dziat,

Gospodarczej lub KRS (max 3 mies. od daty wystawienia).
| |

6. Zasady wspélprac)%, ktore beda zawarte umowie

Zamowienie realizowane biedzie na podstawie umowy‘ pisemnej (przygotowanej przez
Wykonawce do akceptacji! Zamawiajgcego), opisujace] wymogi zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy |
Oferty bedg najpierw poddane ocenie formalnej — ze wziqle,du na: kompletno$¢ oferty oraz
potwierdzenie posiadania wiedzy i do$wiadczenia, dysporﬁowania odpowiednim potencjatemn
technicznym i osobowym oraz zdolnoscig finansowg d(}) wykonania zamdwienia. W tym

zakresie Zamawiajgcy rezerwuje sobie prawo do sprawdzelnia podanych informac;ji.

Zamawiajgcy dokona nastgpnie pordwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium
wyboru najkorzystniejszej of¢rty spetniajacej wyzej opisane warunki formalne bedzie warto$é
brutto za wykonanie przedliniotu zamowienia. Stosowanje matematycznych obliczen przy
ocenie ofert, stanowi podstayvowa zasade oceny ofert. Zainajkorzystniejszq zostanie uznana
oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw oinczopych W oparciu ¢ nizej ustalone
kryteria okreslone w nizej przedstawionych informacjach. Oferta wypetniajaca w najwyzszym
stopniu  wymagania otrzyma maksymalng liczbe ipunk‘t'éw. Pozostatym ofertom,
wypeiniajgcym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza
(proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow.

Kryteria oceny ofert - cena oferty (wartosé brutto oferty) 10b % obliczona wedtug wzoru:

Cena oferowana minimalna brutto
Cena = x 100
Cena badanej oferty brutto

Uzyskana ilo$¢ punktéw badanej oferty zostanie pomnoz;ona przez wage tego kryterium =
100 %. Wynik bedzie traktowany jako warto$é punktowa oﬁerty w kryterium cena oferty.



Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza

ilo$< punktéw.

8. Termin i miejsce ziL)ienia oferty na realizacje ww. zamowienia
Oferta powinna odpowiadaé w peini na zapytanie ofertowe, powinna okresla¢ Wykonawce
oraz wskazywac osobe do kontaktu — zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik do

|
niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyla¢ do 28.06.2016r. do godz, 15.30 na adres: Wojewddzki

Inspektorat Ochrony Roélip i Nasiennictwa w Pozmani‘u, ul. Grunwaldzka 250B, 60-166

Poznan

Oferta moze by¢ przestana listem, faksem lub e-mailem wr?az z zeskanowanymi zatgcznikami
i otrzymanie jej w kazdej z tych form bedzie liczone jako spetnienie warunku dotrzymania
terminu ztozenia oferty. Oferta wybranego wykonawcy, ktora byta przestana faksem lub w
formie elektronicznej, musi zpsta¢ zataczona do umowy w 1orygin|ale.
|
9. Termin zwigzania z oferta
Termin zwigzania z ofertg - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sig¢ wraz z uptywem terminu
oznaczonego na sktadanie ofert. Zamawiajgcy moze pr%ed%uiyé wymog termin zwigzania
ofertg o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz kolejne %30 dni. O fakcie tym Zamawiajgcy

1
powiadomi Wykonawcdw, a ci podejma decyzje, czy przed"ruZaja waznos$¢ oferty.

10. Dane Zamawiajacego do nadestania ofert:
Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w} Poznaniu, ul. Grunwaldzka 250B,
60-166 Poznan, Faks 061 868-58-84 email: da-po:znanl@piorin.gov.pI
Dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowego udjziela:
Dziat Administracyjny (061) 860-59-28 , e-mail: da-poz:nan@piorin.gov.pl

Poznan, dnia 21.06.2016 r.

Z powazaniem
WOJE y?:d D2Kl INSPEKTOR
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