WDA.1.6.2019

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT Nr 5/2019

1. Przedmiot zamdawienia / nazwa
Swiadczenie ustug pocztowych dla Wojewodzkiego Inspektoraty Qchrony Roslin

i Nasiennictwa w Poznaniu oraz podlegtych komoérek terenowych przez okres 12 m -Gy,

Podstawa — niniejsze postepowanie w sprawie zarnomema 0 szacunkowej wartosci nizszej
od kwoty okreslonej w art, 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamovwen publicznych jest prowadzone

zgodnie z Prawem Zamowien Publicznych oraz wewnretrznyml regulacjami Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest publikowane na' stronie internetowe; Zamawiajacego
(Wwww.piorin.gov. pllwnorln/wwlkopolskie) w "ak’rcldoe .Zamowienia publiczne” stanowigc
jednoczesnie zaproszenie do sktadania ofert przez wszystkich potencjainych Wykonawcéw

zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

2. Opis przedmiotu Zamowienia
Przedmiot zaméwienia — Przedmiot zaméwienia obejmuje:

Swiadczenie ustug pocztowych  dla Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony  Roslin

i_Nasiennictwa w Poznaniu oraz podlegtych komorek organizacyjnych terenowych ( wykaz

kKomorek ~ zatacznik nr 1) przez okres 12 m-cy, Doieqaiacych na:

2.1. Przyjmowaniu, Przemieszczaniu | doreczaniu przesyfek listowych ekonomicznych i
priorytetowych, paczek ekonomicznych i prlorytetowych oraz ustug komplementarnych,
rejestrowanych i nierejestrowanych ( z mozliwoscig zwrotnego potwierdzenia odbioru) — w
obrocie krajowym.

2.2 Przyjmowaniu, przemieszczaniu | dorgczaniu | przesytek listowych i paczek -
priorytetowych i ekonomicznych, rejestrowanych i jnierejestrowanych (z mozliwoscig
zwratnego potwierdzenia odbioru) —w obrocie Zagranicznym.

2.3 Doreczaniu do siedziby Zamawiajgcego (zgodnie z zatgcznikiem nr 1) zwrotow
przesytek listowych j paczek, po wyczerpaniu WSszys t.klch mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwnerdzen odbioru po skutecznym
doreczeniu,

2.4 Dostarczaniu do siedziby Zamawiajgcego (zgodnie z zatacznikiem nr 1) przesytek
pocztowych zgodnie z ustawg Prawo Pocztowe.

2.5 Odbieraniu z siedziby Zamawiajgcego (dotyczy Poznania) przesytek pocztowych jeden
raz dziennie w godzinach 14:30 — 15:00 od poniedziatku do pigtku.
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2.6 Nadaniy przesytek w dniu ich przyjecia przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

2.7 PotwierdzanitP W pocztowej ksigzce nadawczzeﬂ Przyjetych do wyekspediowania w kraju
[ za granice rejestrowanych przesytek listowych | p>ax¢zek oraz na wystawianiu zestawienia
nadanych przesytek nierejestrowanych. Zwrot Uzupetnionej ksigzki nadawcze] wraz z
Zestawieniem ogédinym nastapi w dniu nastepnym.

2.8 W przypadku ‘uszkodzenia przesyiki Wykonzaw¢a ma obowigzek jg zabezpieczyé oraz
nanies¢ adnotacje z jinformacja 0 osobie dokonujgcej ?abezpiec:z:enia.

Do odpowiedzialnos#ci Wykonawcy za nienalezjytej wykonanie ustugi pocztowej, tj. w
Przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykornawcai zaptaci  Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (tj..Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pc‘)?.zm) i przepisami wykonawczymi, a w
sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj.Dz. U.z2017 . Poz. 459 z pdz. zm.)

2.9 Przesylki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granica
objetego Porozumieniem ze Swfatowym Zwigzkiem Pocztowym.

2.10 Przyjmowanie, przemieszczanie | doreczanie przesytek wykonywane bedzie zgodnie z
Przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r, Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2016 r. poz.
1113 z péz.zm), Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonege (Dz.
U.z2013r. , poz. 545), aw przypadku ustug pocztowych w obrocie Zagranicznym - zgodnie
Z migdzynarodowymi ;ﬁrzepfsami pocztowymi.

2.1 Zamawiajgcy Wymaga, aby Wykonawca dyspodowa’r placowkg nadawczg w kazdej
miejscowosci, w ktért?j Znajduje sie siedziba Zamam{iajacego oraz wymaga, aby punkty
odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizoWanych) znajdowaly sie na terenie
kazdej gminy w Kraju.

212 Terminy doreczania przesytek pocztowych:

- nie pdzniej niz w 4 dr‘%iu po dniu nadania — przesyiki priorytetowe,

- nie pézniej niz w 6 dn(u po dniu nadania - przesytki niepriorytetowe.

Niedopuszczalne jest n}euzasadnione przetrzymywanie przesytek przez wykonawce.

2.13 Do obowiazkow Z%mawiajacego nalezec¢ bedzie:

- Opakowanie przesytek listowych i paczek w Sposob umozliwiajgcy Wykonawcy doreczenie
bez ubytku | uszkodzen{a do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia,

- Umieszczanie na Przesyice listowej lub paczce w sposab czytelny: *nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem (podany jednoczesnie w pacztowej ksigzce nadawczej), *okreslenie rodzaju

Przesyiki, *nazwe i adres Zamawiajgcego — odcisk pieczeci, oraz *inne oznakowanie jesli

A

bedzie wymagaé tego Wykonawca.



- wypetianie kazdego dnia ksigzki nadawczej — dot. przesytek rejestrowanych (jesli
dotyczy),

- Sporzadzanie kaZdlego dnia ogdlnego zestawienia Mszystki1:h przesytek (jesli dotyczy).

2.14 Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawca:

- rozliczenie naleznos$ci za wykonane ustugi poc:ztowé odbywac sie bedzie miesiecznie,

- podstawg obliczenia naleznych optat bedzie suma Qp+at Za przesyiki faktycznie nadane lub

zwrocone w okresi rozliczeniowym, stwierdzona' co do ilosci i wagi na podstawie
z

dokumentéw nadawe ych lub oddawczych oraz obowiazujqcych opfat i ustalonych upustow.

W przypadku przesyfek, ktore nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych
przesytek stwierdzorﬁa bedzie na podstawie zestawjenia nadanych/zwréconych przesytek
sporzgdzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego przez placowke Wykonawcy,

- 8posdb ptatnosci — przelew na wskazane konto Wykonawey — minimum 14 dni.

3.Termin wykonania zaméwienia.

Termin realizacji zamowienia wynosi 12 m-cy: od 18.07.2019 r. — do 17.07.2020 r.

4. Wymagania forma?lne wobec wykonawcéw

Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazat, ze:

- posiada aktualny wpis do rejestru operatordw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikagiji Elektronicznej,

- posiada wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

- podpisze umowe na wykonywanie ustug pocztowyich — zgodnie z opisem przedmioty
Zamowienia,

Ciezar wykazania spetnienia ww. wymogoéw lezy po stronie Wykonawcow.,

5. Wytyczne dla wykonawcoéw dot. przygotowamia tresci oferty
Oferta powinna zawierac¢ ponizsze informacje:
5.1 ceny jednostkowe brutto i wartosci brutto za wykonanie zamoéwienia (wypetniony
Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2) oraz nastepujace quumenty:
5.2 aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, pProwadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacii Elektronicznej |
5.3 minimum 2 dokumenty - poswiadczenia nalez’yfrego wykonania lub wykonywania
podobnych ustug w ciggu 3 ostatnich lat (wymaég nie Qotyczy Wykonawcy, ktéry w ciggu
ostatnich 2 Iat wykonywat lub wykonuje przedmiotowe u:s{ugi dla Zamawiajgcego),
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5.4  wzér umowy | na $Swiadczenie ustug pocztowych (zgodny z zapisami niniejszego
Zapytania ofertoweg;o i jego zatgcznikami),
9.5 cennik innych ustug pocztowych, nie ujetych w formularzu ofertowym.

Jezeli podmiot/osoba ubiegajaca sie o zamoéwienie prowadzi dziatalnosé gospodarcza to

wowczas niezbedne jest zataczenie aktualnego wypisu z Centralneqo Rejestru Dziat,

Gospodarczej lub KRS (max 3 mies. od daty wystawienia).

6. Zasady wsp»iétpracy, ktore bedg zawarte umowie
Zamodwienie realizoqvane bedzie na podstawie Luﬁowy pisemne; (przygotowane; przez
Wykonawce do ak(ﬁeptacji Zamawiajgcego), opisujgcej wymogi zawarte W niniejszym

Zapytaniu ofertowym.

7. Procesi kry1deria wyboru Wykonawcy
Oferty bedg najpierw;poddane ocenie formalnej - zejwzgledu na: kompletnogé oferty oraz
potwierdzenie posiadania wiedzy i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym i osobowym oraz zdolnoscig finansowaj do wykonania zaméwienia. \W tym

zakresie Zamawiajgcy rezerwuje sobie prawo do Sprawdzenia podanych informacji.

Zamawiajacy dokona nastepnie poréwnania | wyboru najkorzystniejsze; oferty. Kryterium
wyboru najkorzystniejsizej oferty spetniajgcej wyzej opisane warunki formalne bedzie wartoé¢
brutto za wykonanie rzedmiotu zamdéwienia. Stosowanie matematycznych obliczen przy
ocenie ofert, stanowi d‘odstawowa zasade oceny ofert, Za najkorzystniejszg zostanie uznana
oferta, ktéra uzyska nhajwyzsza liczbe punktow obliczonych w oparciu o nizej ustalone
kryteria okreslone w nizej przedstawionych informacjach. Oferta wypetniajgca w najwyzszym
stopniu  wymagania otrzyma maksymalng liczbegl  punktéw:. Pozostatym ofertom,
wypetniajgcym wymaégania Kryterialne przypisana | zostanie odpowiednic mniejsza

(proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw.

Kryteria oceny ofert - cena oferty (wartosé brutto oferty) 100 % obliczona wedtug wzoru:

~ Cena oferowana minimaina bruto
Cena = - ; x 100

Cena badanej oferty brutto

Uzyskana ilogé punktow badane; oferty zostanie pomnolZona przez wage tego kryterium =
100 %. Wynik bedzie traktowany jako warto$é punktowa oferty w kryterium cena oferty.



Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg
ilos¢ punktéw.

8. Termini mlejLsce ztoZenia oferty na reallzalcje Ww. zamowienia
Oferta powinna odpowiadaé¢ w petni na zapytanie ofe=rtowe powinna okresla¢ Wykonawce
oraz wskazywac osobe do kontaktu — zgodnie z f0|mularzem stanowigcym zatacznik do
niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesytaé do 03.07.2019 r. do gddz. 15.00 na adres: Wojewddzki
| |

Inspektorat Ochrony Rosélin i Nasiennictwa w Poznaniu, ul. Grunwaldzka 250B, 60-166

Poznan

Oferta moze byé przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z zeskanowanymi zatgcznikami
i otrzymanie jej w kaz:dej z tych form bedzie liczone jako spetnienie warunku dotrzymania
terminu ztozenia ofemf, Oferta wybranego wykonawcy,i ktéra byta przestana faksem lub w

formie elektronicznej, musi zostaé zatgczona do umowy W oryginale,

9. Termin zwigzania z oferta |
Termin zwigzania z ofertg - 30 dni. Bieg terminu ro:zpbczyna sie wraz z uptywem terminu
Oznaczonego na sktadanie ofert. Zamawiajgcy moze przed’ruzyc wymog termin zwigzania
ofertg o oznaczony okrk—:'s nie dtuzszy jednak niz kole=Jne 30 dni. O fakcie tym Zamawiajgcy

powiadomi Wykonawcc{w a ci podejmg decyzje, czy prz edtuzajg waznoéc oferty.
10. Dane Zamawiajacego do nadestania ofert:
Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Poznaniu, ul. Grunwaldzka 250B,
60-166 Poznan, Faks 061 868-58-84 email: d:a-poz:nejn@piorin.gov.pl
Dodatkowych informacji|na temat zapytania ofertowego udziela:

Dziat Administracyjny (dGT) 860-59-28 , e-mail: da-poznan@piorin.gov.pl

Poznan, dnia 21.06.2019 r.

| Z powazaniem
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