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ZAPYTANIE OFERTOWE

Sprzedaz i dostawa artykutéw biurowych
dla 5 -
Wojewaodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie
w postepowaniu prowadzonym z wylgczeniem przepisow ustawy — Prawo
zamowien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt netto

5 Dane Zamawiajacego

Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie
20-447 Lublin, ul. Diamentowa 6

NIP 712 27 18 067

strona internetowa: www.piorin.gov.pl/lubelskie

osoba do kontaktu: Piotr Krzpiot, e-mail: da-lublin@piorin.gov.pl,
tel. 81 744 03 26 w. 24 lub 693 815 067

. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna sprzedaz i dostawa artykutow
biurowych dla Wojewaddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Lublinie przy ul. Diamentowej 6. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
zawiera formularz ofertowy, stanowiacy zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Formularz ofertowy okresla szacunkowe ilosci planowanych zakupow
artykutow biurowych na 2024 r.
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3. WIORIN w Lublinie zastrzega sobie uzaleznienie zaméwienia od faktycznych
potrzeb, to jest zaméwienia artykutdw biurowych w ilodci mniejszej lub
wigkszej niz podano w formularzu ofertowym. W przypadku ograniczenia
ilosci w stosunku do zawartej umowy — Wykonawca nie bedzie dochodzit
roszczen finansowych od Zamawiajgcego.

4. Zamowienia bedq sktadane sukcesywnie w zaleznosci od biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub
stosownych zatgcznikow do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamdwienia)
przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym poinformuje Wykonawcéw
ubiegajgcych sie o zamdwienia, zamieszczajac stosowna informacje na
stronie internetowej, na ktérej zostato zamieszczone zapytanie ofertowe.

IH. Istotne warunki realizacji zamdwienia

1. Termin realizacji zaméwienia obejmuje okres od dnia zawarcia umowy do
dnia 31 grudnia 2024 r.

2. Zamawiajacy bedzie skiadat Wykonawcy zamodwienia na dostarczenie
okreslonej ilosci i rodzaju artykutéw biurowych w formie pisemnej (faksem
lub e-mailem) lub telefonicznie. Zamowiony towar powinien byé
dostarczony w ciggu 7 dni od dnia otrzymania zamowienia.

3. Miejscem dostarczenia zamdwionego towaru bedzie magazyn w siedzibie
Zamawiajgcego.

4. Zamowiony towar powinien by¢ dostarczony w dniach i godzinach pracy
Zamawiajgcego, tj. od godz. 7:30 do godz.15:30.

5. Koszty dostarczenia towaru obcigzajg Wykonawce.

6. Ceny okreslone w ofercie sg niezmienne do zakoAczenia realizacji
zamdwienia, tj. do 31 grudnia 2024 r.

7. Warunku pfatnosci — Zamawiajacy zaptaci za zamdwiony i dostarczony towar
na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce na kazdg partie
dostarczonego i odebranego bez zastrzezeri towaru w terminie do 14 dni od
daty otrzymania faktury.

8. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi telefonicznie
wybranego Wykonawce.

IV. Dokumenty wymagane w postepowaniu

1. Wykaz dokumentdw, ktére nalezy ztozy¢ tgcznie z wypetniong oferta:
a) umowe spotki cywilnej - gdy Wykonaweca dziata w formie spétki cywilnej;



b) w  przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje  petnomocnik,
petnomocnictwo okreslajace jego zakres;

¢) zaopiniowany projekt umowy (zafgcznik nr 2 do zapytania ofertowego);

d) klauzula informacyjna RODO (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego)

2. Wymienione w pkt. 1 dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem podpisem oscby uprawnionej do
podpisywania oferty lub w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
fub podpisem osobistym. W razie braku jakiegokolwiek z wyzej
wymienionych dokumentéw lub ztoZzenia dokumentu w niewtasciwej formie
(np. nie poswiadczonego przez osobe uprawniong za zgodnosc
z oryginatem) bad? zawierajacego btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce,
ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte do uzupetnienia dokumentu
brakujacego lub  zawierajgcego btad w wyznaczonym terminie.
Bezskuteczny uptyw zakreslonego terminu skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy. W tym  przypadku Zamawiajgcy  wybierze  oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

~ V. Termin zwiazania ofertg

30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

" VI. . Opis sposobu przygotowania oferty ~ - *

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

3. Oferte stanowi wypetniony druk formularza ofertowego (zafgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego) wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w pkt. IV.1.
Wszystkie zmiany, jakie Wykonawca nanidst w ofercie muszg by¢
parafowane przez osobe uprawniong do podpisywania oferty.

1. Oferte nalezy:

- umiesci¢ w zamknietej kopercie, podajac nazwe Zamawiajgcego oraz
nazwe i adres Wykonacy, oznaczonej napisem:

,Oferta na artykuly biurowe - nie otwierac przed 29.02.2024 r. do godz.
15:00”

lub




- przesta¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym na adres: wi-lublin@piorin.gov.pl.

. Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

. Wszelkie koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w
postepowaniu obcigzajg wytgcznie Wykonawece.,

. W formularzu ofertowym (zafqcznik nr 1 do zapytania ofertowego)w rubryce
”Oferowana marka towaru” w pozycjach, w ktérych Zamawiajacy nie okreslit
marki towaru, wymagane jest wpisanie marki oferowanej. Brak wypetnienia
rubryki bedzie skutkowat odrzuceniem oferty.

VIl. Opis sposobu obliczania ceny

. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym powinien w cenie ofertowej ujgé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zaméwienia.

. Do formularza oferty Wykonawca wpisze ceny netto, wartosci brutto
wyrazone w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku
oraz % podatku VAT.

. Jako warto$¢ zamoéwienia nalezy poda¢ wartosé netto, wartosé podatku VAT
oraz wartosc brutto wyraione w ztotych polskich z doktadnoécia do dwéch
miejsc po przecinku.

. taczna wartoS¢ brutto zaméwienia bedzie brana pod uwage w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

VIII. Miejsce oraz termin skladania ofert

. Termin sktadania ofert uptywa dnia 29.02.2024 r., o godz. 15:00.

. Oferte w kopercie nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w sekretariacie
lub wystac pocztg na adres Zamawiajacego — liczy sie data wptywu.

. Oferte w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym, nalezy przesta¢ na adres: wi-lublin@piorin.gov.pl.

CIX.  Kryterium oceny ofert

. Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: najnizsza cena
—waga 100 %




. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta spetnia
warunki  okreslone  wzapytaniu  ofertowym oraz  przedstawia
najkorzystniejszg cene.

. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie
Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 3 zostang zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

X. Tryb wprowadzania zmian w zapytaniu ofertowym

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang
przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
zapytanie ofertowe oraz zamieszcza na wiasnej stronie internetowe;j.

. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie zapytania
ofertowego, przesytajgc tresc¢ zapytania:

- w formie faksu na numer (81) 744-73-63 lub

- drogg elektroniczng na adres wi-lublin@piorin.gov.pl.

Tre$¢ zapytania oraz wyjasnienia zostang umieszczone na stronie
internetowej bez ujawniania zrodta zapytania. Zapytanie nie moze wptynac
do Zamawiajgcego 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Wszelkich informacji proceduralnych bedzie udzielac:

Piotr Krzpiot — tel. (81) 744-73-72 w. 24 lub 693 815 067.

~ XI.  Inne postanowienia zapytania ofertowego

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru

oferty.

Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie negocjacji w zakresie ceny z

Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od zawarcia umowy, w kazdym czasie bez

podania przyczyn, nawet po wyborze oferty.

Zamawiajacy, badz dziatajgce w jego imieniu osoby fizyczne lub prawne, ma

prawo do:

a) przeprowadzenia wszelkich badan majgcych na celu sprawdzenie
prawdziwosci informacji idanych zawartych w przedtozonych przez
Wykonawcéw oswiadczeniach, zaswiadczeniach iwszelkich innych
dokumentach;

b) wyjasnien finansowych i technicznych aspektéw ofert ztozonych w

el 5

postepowaniu. T ra




Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz oferty

2. Projekt umowy

3. Klauzula informacyjna




Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

.......................................................................... , dnia e . 2024 1
pieczet Wykonawcy miejscowosé
Formularz ofertowy
NAZWE WYKONMBWEY: crreevierieiserte i errraeeseessessaresinrrurssssntensssaressseransansssssstersasserersisssnnsrsssssserisssennarras
AGTES: ooeoeeeeere e seeesesee st e RS n e sressen e se e s e e sesess10
LE1.2 v rereserreenenes FAKSE e ecnenaecen s @5 MAT

Formularz ofertowy

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na sprzedaZ i dostawg artykutéw biurowych
w 2024 roku dla Wojewodzkiego inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa
w Lublinie, oferujemy realizacje zamowienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym,
w nastepujacych cenach:

. - Lo . ez | Uwagl, -
Lp. |. Nazwa towaru je.dn' tose | - Cena _ 'Podatek -\A{ar:tosck marka " .
Do miary netto .- | brutto: ; :
‘ . s R e B 1o towaru
1 Blok biurowy A-4 100 kartkowy at. 30
w kratke
Blok biurowy A-5 100 kartkowy
2 szt. 15
w kratke
Brulion zeszyt A4, kratka,
3 szt. 20

twarda oprawa , szyty, 96 kartek

Brulion zeszyt A5, kratka,
4 szt. 10
twarda oprawa , szyty, 96 kartek

5 | CD-R w pojedynczych pudetkach szt. 20

Deska z klipem dwuskrzydtowa
A4 Sztywna przednia i tylna
oktadka wykaonana z lekkiej
tektury oblewanej folig PVC.

6 | Na wewnetrznej stronie oktadka szt. 30
posiada kieszen oraz miejsce na
dtugopis, Wyposazona w klip
zaciskowy. Szeroko$é klipu - min
7cm

Deska z klipem dwuskrzydtowa
7 | A5 Sztywna przednia i tylna szt. 15
oktadka wykonana z lekkiej
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tektury oblewanej folig PVC.

Na wewnetrznej stronie oktadka
posiada kieszen oraz migjsce na
dtugopis, Wyposazona w klip
zaciskowy. Szerokos¢ klipu - min
7cm

Dtugopis Toma w gwiazdki,
rézne kolory

szt.

200

Toma

Diugopis ZENITH 7, srednica
kulki : 0,8 mm, szerokos¢ linii
pisania: 0,6 - 0,7 mm

szt.

30

Zenith

10

Diugopis Flexi Niebieski ze
skuwkg 0,7.

szt.

Flexi

11

Dtugopis Pentel niebieski

z gumowym uchwytem, klip.
Grubosc koncowki: 0.7 mm
Grubosc linii pisania: 0.27 mm

szt.

100

Pentel

12

Dtugopis jednorazowy BIC
ORANGE FINE niebieski
koncéwka kulkowa 0,7 mm
dtugosc linii pisania: 3000 m
piszaca koncoéwka wykonana z
weglika wolframu, trwaty,
wodoodporny, szybkoschngcy
atrament na bazie oleju

szt.

20

BIC
ORANGE

13

Dtugopis zelowy, grubosé linii
pisania 0,5 mm, rézne kolory —
Rystor

- szt.

150

Rystor

14

Druk Ksigzka ewidencja wyjs¢ w
godzinach stuzbowych A4, druk
dwustronny w formacie
pionowym, 32 str. (574-1)

szt.

Bellerdruk

15

Druk Polecenie wyjazdu
stuzbowego A5 M&P, bloczek 40
kart, druk dwustronny.,

bl.

30

ME&P

16

Druk scistego zarachowania,
karta drogowa na papierze
offsetowym 80 g/m,,
niekopiujacy format A5, uktad
pionowy, SM 101, 100
numerowanych kart w bloczku,

bl.

100

17

DVD - ptyty w pojedynczych
pudetkach

szt.

10
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" cen ERE ER

Uwagi,

F/18

. |7 . Nazwatowaru o '.:"os'-::' *12 | Poda © |+ marka "
A I e miary . netto - - to -} Lo
T e L A s | P M ;o - towary .
Etykiety samoprzylepne w
arkuszach A4 do drukarek
18 | atramentowych, laserowychi op. 10
kopiarek, rézne uklady etykiet
na arkuszu, 1 op.= 100 arkuszy
19 Fascykuta archiwalna A4 at. 200
kolorowa
Foliopis z okragta koficowka, F,
20 | M, S, czarny, czerwony, szt. 200 Stabilo
niebieski, zielony - STABILO
Gumka do $cierania Pentel
21 ZEH10 szt. 20 Pentel
Kalka przebitkowa, otdwkowa,
22 | fioletowa, format A4, 1 op. =50 op. 3
arkuszy
Karteczki samoprzylepne 51x38
bl. 100
23 mm,1 bl. = 100 kartek Donau Donau
Karteczki samoprzylepne 75x75
bl. 100
24 mm,1 bl. = 100 kartek Donau Donau
25 | Klej w sztyfcie Pritt 17 g szt. 50 Pritt
26 Klipsy do papieru 19 mm, 1 op. = op. 10
12 szt.
Klipsy do papieru 32 mm, 1 op. =
27 12 szt. op 20
28 Klipsy do papieru 50 mm, 1 op. = op. 20
12 szt.
29 Koperta biata C4, samoklejaca, op. .
do drukarek, 1 op. = 250 szt.
Koperta biata C5, samoklejaca,
30 do drukarek, 1 op. = 500 szt. op- 8
31 Koperta biata C6, samoklejgca, op. 6
do drukarek, 1 op. = 1000 szt.
32 Koperta rozszerzana szara C4, do o 2
drukarek, 1 op. = 250 szt. P
Koperty babelkowe dmuchane
33 B/12 szt. 10
Koperty babelkowe dmuchane
34 D/14 szt 20
Koperty bgbelkowe dmuchane
35 E/16 szt. 20
Koperty bgbelkowe dmuchane
36 h/18 szt. 100
37 Koperty babelkowe dmuchane at. 100







Nazwa towaru

Jedn. |

miary-{: -

lloéé

Cena

4 Podatek {*

o ¥

Uwagi, :

.marka ¢«
. towaru -

38

Korektor w formie dtugopisu o

$rednicy koncowki 1 mm,
pojemnosé 8 ml— UNI CLP-300

szt.

40

UNI

39

Korektor w tasmie, szerokosé
tasmy 5 mm, dtugosci 6 m - UNI

szt,

30

UNI

40

Kostka kolorowa notatnik
klejona, min, 85x85 mm, 1 bl. =

min. 350 kartek

bl.

50

41

Koszulki A4 do segregatora,
otwierane z gbry, wzmocniony
pasek z perforacja, bez potysku,
1 op. = 100 szt.

op.

30

42

Ksigzka drukow scistego
zarachowania, A4, druk
dwustronny, min 20 kartek w
ksigzce, Druk P-23 Stolgraf

szt.

Stolgraf

43

Ksigzka korespondencji, A4,
oktadka ze sztywnej, trwatej
tektury, szyta ni¢mi lub klejna,
trwata, min 96 kartek

szt,

15

44

Marker czarny okragty, 1,8 mm
GRAND: wodoodporny tusz
olejny, szybko schnacy, odporny
na scieranie. Okragta fibrowa
koricdwka, linie pisania o
grubosdci 1,8 mm

5zt.

10

GRAND

45

Otowek automatyczny, grubosé
grafitu 0,5 mm - STABILO

szt.

10

Stabilo

46

Otéwek o twardosci HB z gumka
- STABILO

szt.

30

Stabtlo

47

Papier kserograficzny biaty A4,
gr 160/m2, biato$¢ min. 161 CIE,
250 szt. w op.

Op.

48

Papier kserograficzny biaty, do
wydrukow czarno-biatych,
barwnych oraz kopiowania,
wykonanych w technologii Color
Look, format A4, gr. 80 g/m?,
biatos¢ 161 CIE

ryza

900

49

Papier kserograficzny kolorowy,
format A4, gr. 160 g/m?, 1 op. =
250 arkuszy

op.

12

50

Papier pakowy szary w
arkuszach 100x130 cm

arkusz

50







Lp.

Nazwa towaru

' ledn.

‘miary

tlosc

" netto '

Cena .

‘Podatek |

o | Uwasl
. marka "

towaru-..

51

Pinezki tablicowe beczutki, 1
op.=100 szt., Grand

op-

Grand

52

Przektadki do segregatora 1/3
A4, kolorowe 1 op, = 100 szt.

op-

10

53

Segregator A4 z tektury pokrytej
folig polipropylenowag,
mechanizm diwigniowy,
wymienna etykieta na grzbiecie,
szer. okoto 5,5 cm

szt.

100

54

Segregator A4 z tektury pokrytej
folig polipropylenows,
mechanizm dzwigniowy,
wymienna etykieta na grzbiecie,
szer. okoto 7,5 cm

szt.

100

55

Segregator A4 z tektury pokrytej
folig polipropylenowa,
mechanizm dzwigniowy,
wymienna etykieta na grzbiecie,
szer. okoto 4 ¢cm

szt.

10

56

Skoroszyt A4 tekturowy biaty
z nadrukiem na opis, wasy
metalowe

5zt.

600

57

Skoroszyt oczkowy tekturowy,
oczka niklowane, plastikowy
docisk zabezpieczajacy przed
skaleczeniem, was we
wklejonym pasku uniemozliwia
wypadniecie dokumentow

szt.

100

58

Skoroszyt plastikowy A4,
przednia oktadka przezroczysta,
druga kolorowa z mocnego i
sztywnego PCV, listwa
perforowana na grzbiecie,

‘wpinany do segregatora

szt.

500

59

Skoroszyt plastikowy A4,
przednia okiadka przezroczysta,
druga kolorowa z mocnego i
sztywnego PCV, wymienny,
papierowy pasek opisowy

szt,

400

60

Spinacze biurowe metalowe
okragte, 28 mm, 1 op. =10
pudetek

op-
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61

Spinacze biurowe metalowe

okragte, 33 mm, 1 op. =10
pudetek

op.

10

62

Spinacze biurowe metalowe
okragte, 50 mm, 1 op. =10
pudetek

op.

63

Sznurek, nici Iniane, dratwa, 10
dkg

szt.

64

Sznurek, szpagat jutowy, rolka
dt. 40 m

szt.

60

65

Szuflada na dokumenty formatu
A4, transparentna

szt.

20

66

Tasma biurowa samoprzylepna,
przezroczysta, 12 mmx 10 m

szt.

50

67

Tasma biurowa samoprzylepna,
przezroczysta, 24 mmx 10m

szt.

100

68

Tasma klejaca dwustronna, 50
mmx5sm

szt.

69

Tasma szara pakowa, 48 mm x
50m

szt.

100

70

Teczka A4 kolorowa z mocnego,
barwionego grubego kartonu,

z gumkami naroznymi, 3
skrzydtowa, posiadajaca trzy
wewnetrzne klapy
zabezpieczajgce

szt.

50

71

Teczka skrzydtowa na rzepy,
wykonana z kartonu pokrytego
folig polipropylenows, szer.
grzbietu 40-50 mm

szt.

72

Teczka wigzana z biatego
kartonu 250 g/m?, posiadajaca
trzy wewnetrzne klapy
zabezpieczajace

szt.

500

73

Teczka z raczka z utwardzonego
kartonu laminowanego,
mechanizm zamykajacy, rozmiar
240 x 320 x 40 mm

szt.

74

Tusz bezolejowy do stempli
gumowych i polimerowych,
czerwony, czarny, niebieski,
zielony 1 buteleczka = 25 ml -
Noris

szt.

10

Noris
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Nazwa towaru

Jét{n.

| miary |

llos¢

Cena

‘netto |

' anatel;-_

- Wartos¢ |
- brutto -

Uwagi,
marka "

- towaru =

75

Wktad do dtugopisu ZEN[TH 7
typ M metalowy, grubosc
pisania 0,5 mm, niebieski

szt.

100

Zenith

76

Whkiad do otéwkow
automatycznych Uni, grubos¢
grafitu 0,5 mm, twardosc HB,
1 op. = 12 grafitéw

Op..

10

Uni

77

Zaktadki indeksujace FORPUS
wykonane z przezroczystej folii
PET

nadaja sie do wielokrotnego
uzytku

mozliwos¢ pisania na
powierzchni zaktadki nie
pozostawiaja sladow po
odklejeniu ilos¢ zaktadek 125 szt.
ksztatt strzatka wymiary 12 x 44
mm

5 jaskrawych koloréw pakowane
po 40 szt

op.

30

FORPUS

78

Zaktadki indeksujgce wykonane z
przezroczystej folii PET

nadaja sie do wielokrotnego
uzytku mozliwos¢ pisania na
powierzchni zaktadki w
opakpwaniu 4 kolory po 50 szt.
w rozmiarze 20x50mm
gramatura: 75gsm. DONAU

op.

10

DONAU

79

Zakreslacz fluorescencyjny ze
scietg korcowka do pisania na
wszystkich rodzajach papieru,
grubos¢ linii 2 - 5 mm, rézne
kolory

szt.

160

80

Zeszyt 16 kartkowy w kratke A5,
oprawa miekka, laminowana

szt.

10

81

Zeszyt 32 kartkowy w kratke A5,
oprawa miekka, laminowana

szt.

10

82

Zeszyt 60 kartkowy w kratke A5,
oprawa miekka, laminowana

szt.

10

83

Zeszyt 80 kartkowy w kratke A5,
oprawa miekka, laminowana

szt.

10

84

Zszywki biurowe 10 mm, 1 op. =
10 pudetek 1 pudetko = 1000
szt.

op.







' .. : g e e Uwagi, -
ij. Nazwa towaru’ !e.d“n'_ llose |- Cena ; "F“'c;'daték § Wartosc - marl%é. - :
R miary netto Cbruttel Lf -
- . Vs b e oo towaru g,
Zszywki biurowe 23/10, odporne
85 | narozcigganie, 1 pudetko = op. 1
1000 szt.
Zszywki biurowe 24/6, odporne
86 | narozcigganie, 1 pudetko = Op. 20
1000 szt., 1 op. = 10 pudetek
Zwilzacz do palcow z gabka o
87 | $rednicy ok. 60 mm do szt. 4

nasaczania woda

.....................................

Podpis osoby upowaznionej do sktadania ofert







Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMOWA (projekt)
zawarta W dnib ... 2024 r. w Lublinie, pomiedzy:

Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Roslin i Nasiennictwé w Lublinie, ul. Diamentowa 6,
20-447 Lublin, NiP 712-27-18-067, Zwanym dalej ,,Zamawmjacym reprezentowanym przez:
Terese Wytupek — Wojewddzkiego Inspektora

a

zwanym dalej ,,Wykonawca”.
§1
1. Przedmiotem umowy jest sprzedaz i dostawa przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
artykutéw biurowych zwanych w dalszej tresci umowy ,towarem”.

2. Szczegdtowy wykaz ilosci i rodzaju towaru wraz z okresleniem cen jednostkowych
zawiera oferta z dnia .....ecovvnrniinenn , stanowigca zatacznik do niniejszej umowy.

§2
Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé umowe w terminie od dnia zawarcia umowy do
dnia 31 grudnia 2024 r.

§3

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie $rodki i warunki techniczne potrzebne
do realizacji umowy.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do dostarczania towaru na wiasny koszt partiami zgodnie -
z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie uzaleznienie zaméwienia od faktycznych potrzeb, to jest
zamowienie towaru w ilosci mniejszej lub wiekszej niz podano w formularzu ofertowym.
W przypadku ograniczenia ilosci w stosunku do zawartej umowy — Wykonawca nie
bedzie dochodzit roszczen finansowych od Zamawiajacego.

§4
1. Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada odpowiednie warunki techniczne do odbioru
i przechowywania zamowionego towaru.
2. Miejscem dostarczenia zamodwionego towaru bedzie magazyn w siedzibie
Zamawiajgcego.
3. Zamowiony towar powinien by¢ dostarczony w dniach i godzinach pracy Zamawiajacego.

§5

1. Zamawiajacy bedzie sktadat Wykonawcy zapotrzebowania na okreslony rodzaj iilos¢
towaru pisemnie lub pocztg elektroniczna.

2. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ zaméwiony towar w ciggu 7 dni od dnia
otrzymania zamowienia. Ewentualna dostaw w terminie dtuiszym, niz 7 dni jest
dopuszczalna, po uprzednim wyrazeniu zgody przez Zamawiajacego.

3. Koszty dostarczenia towaru obciagzajg Wykonawce. Do czasu dostarczenia towaru ryzyko
wszelkich niebezpieczenstw zwigzanych z ewentualnym uszkodzeniem lub utratg towaru
ponosi Wykonawca.




bl

=

Dowodem dostarczenia zamdwionego towaru bedzie faktura wystawiona przez
Wykonawcg na zaméwiong partie towaru z potwierdzeniem odbioru dokonanym przez
osobe upowazniong przez Zamawiajgcego.

Osobg upowainiong przez Zamawiajacego do potwierdzenia odbioru towaru bedzie
loanna Jarocka-Skrzypik.

§6
Wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy na podstawie ztozone; oferty z dnia ......
wynosi:

- brutto: .............. z¢ (stownie ztotych: ..o ), W tym:
- KWwota Netto ... Zf (STOWIIE: coovvoee e et )
- nalezny podatek VAT, tj. .co.o.. ZE (STOWRIE oo, )

Za wykonanie przedmiotu zaméwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowigce
iloczyn liczby faktycznie dostarczonych $rodkéw czystosci i ich cen jednostkowych.

Za dostarczony towar Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kwote obliczong na podstawie
ilosci irodzajow oraz cen jednostkowych towaru okreilonych w ofercie z dnia
.................. r.

Ceny jednostkowe towaru okreélone w ofercie z dnig ... r. $3 niezmienne przez
caly okres realizacji umowy.

Wartos¢ kazdorazowego zamowienia obejmuje wszystkie koszty Wykonawey zZwigzane z
dostawg przedmiotu zamowienia do siedziby Zamawiajgcego, w tym: opakowania,
oznakowania, stosownego ubezpieczeniem przewozowego, koszt transportu, spedycji,
zatadunku i wytadunku i innych.

§7
Podstawg do zaptaty za dostarczony towar bedzie faktura wystawiona przez Wykonawce
za kazda partie odebranego bez zastrzezen towaru.
Zapfata kwoty, zgodnie z § 6 ust. 2, nastapi przelewem na konto Wykonawcy w ciggu 14
dni od dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego.
Za datg zapfaty strony uznaj dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§8
Przed dokonaniem odbioru Zamawiajacy sprawdzi kaidg partie towaru pod wzgledem
zgodnosci  z zapotrzebowaniem. Wszelkie niezgodnodci stwierdzone w dostawie
Zamawiajgcy zgtasza niezwtocznie Wykonawecy.
Wykonawca zobowigzuje sie do usunigcia niezgodnosci, o ktérych mowa w ust. 1, w
terminie 7 dni od otrzymania zgtoszenia.
W razie stwierdzenia wad jakosciowych towaru, Wykonawca jest zobowiazany do
wymiany towaru wadliwege na towar wolny od wad w terminie 7 dni od zgtoszenia
reklamacji.
Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zapisow ust. 2 i 3 ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy moie odméwic przyjecia dostawy w przypadku:
a) stwierdzenia rozbieznosci pomiedzy zamawianym, a dostarczonym przedmiotem
zamowienia,
b) uszkodzenia lub wady uniemozliwiajgcej uzycie,
¢) dostawy przedmiotu zaméwienia poza godzinami pracy Zamawiajacego tj. po godz.
15:30.

§9
Wykonawca bedzie zobowigzany zaptacié Zamawiajacemu kary umowne w
nastepujacych przypadkach:



a) za kazdy dzien zwioki w dostawie zamowionej partii towaru — 1% ceny brutto
towardw nie dostarczonych zgodnie z zamdwieniem,

b) za kazdy dzieri zwtoki w usunieciu niezgodnosci z zaméwieniem - 1% ceny brutto
towardow nie dostarczonych zgodnie z zamdwieniem,

¢) za kazdy dzien zwtoki w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad - 1% ceny
brutto towarow wadliwych,

d) za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktére odpowiada Wykonawca — 5 %
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy.

2. Postanowienia wust. 1 nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogélnych, jezeli wartos¢ powstalej szkody przekroczy
wysokos$é kar umownych.

§10
1. W przypadku stwierdzenia razacych naruszern umowy Zamawiajacy moze od niej odstgpic
w terminie tygodnia od dnia powziecia informacji o naruszeniu.
2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem miesiecznego terminu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca.

§11
Osobg do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego bedzie .....oveveeeeenenn.
osobg do kontaktow ze strony Wykonawcy ...................

§12

Spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sgd powszechny
wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§13

W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.
§14

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 15

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAIACY WYKONAWCA






Zatgeznik nr 3 do zapytania ofertowego

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) uprzejmie informujemy:

1.

Administratorem Danych Osobowych zbieranych i przetwarzanych w ramach
wykonywania zadan publicznych w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i
Nasiennictwa w Lublinie (ul. Diamentowa 6, 20-447 Lublin) jest Lubelski Wojewddzki
Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa.

. W celu uzyskania informacji przetwarzanych przez WIORIN danych osobowych moze sie

Pani/Pan skontaktowac z naszym Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem
korespondencji e-mail kierowanej na adres: odo-lublin@piorin.gov.pl. Zbierane dane
osobowe sg przetwarzane w celu realizacji zadan publicznych wynikajgcych z przepisow
prawa. Przetwarzanie tych danych jest niezbedne do prawidtowego

i sprawnego przebiegu zadan publicznych realizowanych przez WIORIN.

. Informujemy, ze Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane uprawnionym instytucjom

w szczegolnosci na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. W usprawiedliwionych
przypadkach dane te mogg byc udostepnione, na podstawie uméw gwarantujacych
bezpieczetistwo danych osobowych, instytucjom swiadczacym ustugi serwisowe,
gwarancyjne oraz wsparcia merytorycznego/organizacyjnego.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do zrealizowania
zadania lub zadan

w zwigzku z ktorymi zostaly zebrane. Po zakonczeniu realizacji tych zadan dane osobowe
bedg przetwarzane wytgcznie w celach archiwalnych zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. o narcdowym zascbie archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz.
217) i rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziafania archiwow zaktadowych (Dz. U.z 2011 r. Nr 14 poz. 67 z
poZn. zm.).

. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci podanych danych oraz mozliwos¢ ich

uzupetnienia i aktualizowania. Ma Pani/Pan prawo zgda¢ wstrzymania przetwarzania lub
usuniecia danych, ktére zebralismy za Pani/Pana zgoda. Rownoczesnie ma Pani/Pan
prawo do przeniesienia danych ocsobowych.

. Ponadto przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku przetwarzania
zebranych danych osobowych w sposob sprzeczny z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

. Wojewadzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie nie stosuje

profilowania i zautomatyzowanego podejmowania decyzji przy przetwarzaniu danych
osobowych.



Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) uprzejmie informujemy:

1. Administratorem Danych Osobowych zbieranych i przetwarzanych w ramach
wykonywania zadan publicznych w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roélin i
Nasiennictwa w Lublinie (ul. Diamentowa 6, 20-447 Lublin) jest Lubelski Wojewodzki
Inspektor Ochrony Roslin i Nasiennictwa.

2. W celu uzyskania informacji przetwarzanych przez WIORIN danych osobowych moze sie
Pani/Pan skontaktowac z naszym Administratorem Danych Osobowych za posrednictwem
korespondencji e-mail kierowanej na adres: wi-lublin@piorin.gov.pl. Zbierane dane
oscbowe sg przetwarzane w celu realizacji zadar publicznych wynikajacych z przepiséw
prawa. Przetwarzanie tych danych jest niezbedne do prawidtowego
i sprawnego przebiegu zadani publicznych realizowanych przez WIORIN.

3. Informujemy, ze Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane uprawnionym instytucjom
w szczegblnosci na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa. W usprawiedliwionych
przypadkach dane te moga by¢ udostepnione, na podstawie umdw gwarantujacych
bezpieczeristwo danych osobowych, instytucjom swiadczacym ustugi serwisowe,
gwarancyjne oraz wsparcia merytorycznego/organizacyjnego.

4. Pani/Pana dane osobowe bedga przetwarzane przez okres niezbedny do zrealizowania
zadania lub zadan
w zwigzku z ktdrymi zostaty zebrane. Po zakoriczeniu realizacji tych zadar dane osobowe
beda przetwarzane wytacznie w celach archiwalnych zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz.
217) i rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 z
poézn. zm.).

5. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci podanych danych oraz mozliwoéé ich
uzupetnienia i aktualizowania. Ma Pani/Pan prawo zada¢ wstrzymania przetwarzania lub
usunigcia danych, ktére zebraliSmy za Pani/Pana zgodg. Réwnoczeénie ma Pani/Pan
prawo do przeniesienia danych osobowych.

6. Ponadto przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku przetwarzania
zebranych danych osobowych w sposdb sprzeczny z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7. Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Lublinie nie stosuje
profilowania i zautomatyzowanego podejmowania decyzji przy przetwarzaniu danych
osobowych.




