OGLOSZENIE O WSTEPNYCH KONSULTACJACH RYNKOWYCH
ZAMAWIAJACY:

Glowny Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa, al. Jana Pawta II 11, 00-828 Warszawa,
NIP: 5262605468, REGON: 017508290
[nazwa zamawiajgcego, adres, nr KRS, NIP, REGON]

DANE KONTAKTOWE ZAMAWIAJACEGO:

Gléwny Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa, al. Jana Pawta II 11, 00-828 Warszawa
[nazwa Zamawiajgcego, adres]

Osoba wyznaczona do kontaktu:

Marcin Gajewski, 538-518-846, m.gajewski@piorin.gov.pl
[imi¢ i nazwisko i jej dane kontaktowe: nr telefonu, adres e-mail]

Uwaga: Wszelka korespondencje kierowana do Zamawiajacego nalezy opatrzy¢ dopiskiem:
,,Wstepne Konsultacje Rynkowe zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia
publicznego na dostawe oprogramowania kadrowo-placowego”.

I. PODSTAWA PRAWNA

Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sa na podstawie art. 84 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoOwien publicznych oraz zgodnie z Regulaminem
przeprowadzania wstgpnych konsultacji rynkowych, opublikowanym na stronie internetowej
Zamawiajacego.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ CEL PROWADZENIA WSTEPNYCH
KONSULTACJI RYNKOWYCH

1. Zamawiajacy oglasza Wstepne Konsultacje Rynkowe zwigzane z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego na dostawe oprogramowania kadrowo-placowego.

2. Celem Wstepnych Konsultacji Rynkowych jest poinformowanie wykonawcow o
planowanym zamoéwieniu w zakresie dostarczenia oprogramowania kadrowo-
placowego oraz rozeznanie rynku w zakresie nowoczesnych rozwigzan
informatycznych w tym obszarze.

3. W toku Wstepnych Konsultacji Rynkowych Zamawiajacy jest uprawniony do
ograniczenia lub rozszerzenia zakresu ich przedmiotu do wybranych przez siebie
zagadnien, o ile — w jego ocenie — pozwoli to na uzyskanie wszystkich istotnych
informacji dla planowanego postepowania o udzielenie zamoéwienia.

III. ZGLOSZENIE DO UDZIALU WE WSTEPNYCH KONSULTACJACH
RYNKOWYCH

1. Podmioty zainteresowane udzialem we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych,



spelniajace wymagania okrelone w niniejszym Ogloszeniul, sktadaja zgloszenia do
udzialu (Zalgcznik nr 1) wraz z innymi dokumentami wskazanymi w niniejszym
Og{oszeniuz.

2. Zgloszenia mozna sktada¢3:

a) osobiscie, w siedzibie Zamawiajacego;

b) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres gi@piorin.gov.pl;

3. Termin skladania zgloszen: 28 marca 2022 r. Decyduje data wpltywu zgloszenia do
Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zaproszenia do udzialu we wstgpnych
konsultacjach rynkowych wszystkich podmiotow, ktore zlozg zgloszenie do udziatu po
wyznaczonym terminie.

IV. ZASADY PROWADZENIA WSTEPNYCH KONSULTACJACH RYNKOWYCH

1. Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone beda zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz postanowieniami Regulaminu przeprowadzania
Wstepnych Konsultacji Rynkowych opublikowanego na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

2. Warunkiem udzialu we Wstgpnych Konsultacjach Rynkowych jest zlozenie
zgloszenia, stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego Ogloszenia, przez osobe
umocowang do reprezentacji zglaszajagcego, w terminie okreslonym w niniejszym
Ogloszeniu.

3. Zamawiajacy zaprosi do udzialu we Wstepnych Konsultacji Rynkowych podmioty,
ktore: posiadaja doswiadczenie w zakresie dostawy oprogramowania kadrowo-
ptacowego dla administracji publicznej, udokumentowane referencjami od trzech
Zamawiajacych; posiada wersje demonstracyjng dzialajacego oprogramowania, ktora
obejmuje funkcjonalnosci wymienione w zalaczniku nr 1 lub zapewni, ze docelowy
program te funkcjonalnosci bedzie posiadat.4.

4. Zaproszenie zostanie przestane na adres e-mail wskazany w zgloszeniu do udzialu we
Wstepnych Konsultacjach Rynkowych.

5. Do zgloszenia nalezy dotaczy¢ referencje, o ktérych mowa w pkt 3, od trzech
Zamawiajacych.

6. Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone beda w jezyku polskim. Do dokumentéw
sporzadzonych w jezykach innych niz polski nalezy dotaczy¢ thumaczenia na jezyk
polski.

7. Wstepne Konsultacje Rynkowe majg charakter jawny, z zastrzezeniem § 3 ust. 6
Regulaminu przeprowadzania Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

8. Wstepne Konsultacje rynkowe prowadzone beda w formie indywidualnego spotkania

online lub w siedzibie Zamawiajacego>.

1 Jesli dotyczy, zgodnie z § 6 ust. 1 zd. 3 Regulaminu przeprowadzania Wstepnych Konsultacji Rynkowych,
Zamawiajacy jest uprawniony do okreslenia w ogloszeniu o Konsultacjach warunkéw zaproszenia do udziatlu w
Konsultacjach

2 Jedli dotyczy, zgodnie z § 6 ust. 1 zd. 1 Regulaminu przeprowadzania Wstepnych Konsultacji Rynkowych,
Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach Uczestnikéw wybranych sposréd wszystkich podmiotéw, ktére ztozg
prawidtowo sporzgdzone zgtoszenie do udziatu w Konsultacjach oraz ewentualnie dodatkowe oswiadczenia, stanowiska lub
dokumenty, ktérych Zamawiajacy zazgda w Ogloszeniu, dziatajgc zgodnie z zasadami prowadzenia Konsultacji.

3 Zamawiajgcy moze okresli¢ réwniez inne sposoby komunikacji.

4 Jesli dotyczy, zgodnie z § 6 ust. 1 zd. 3 Regulaminu Przeprowadzania Wstepnych Konsultacji Rynkowych,
Zamawiajacy jest uprawniony do okreslenia w ogloszeniu warunkdw zaproszenia do udziatu w Konsultacjach.

5 Wskazac forme, zgodnie z § 7 ust. 3 Regulaminu Przeprowadzania Wstepnych Konsultacji Rynkowych, Konsultacje

moga przybra¢ w szczegdlnosci forme: (1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej; (2)



9. Termin zakonczenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych przewidywany jest na 29
kwietnia 2022 1.6,

Zalacznik:
- wzor zgloszenia do udziatu we Wstgpnych Konsultacjach Rynkowych.

Fridg 1201 oy

wideokonferencji z Uczestnikami; (3) spotkania indywidualnego z Uczestnikami; (4) spotkania grupowego z Uczestnikami.
6 Wskazac przewidywany termin.



Zatgcznik nr 1
do Ogloszenia o Wstepnych Konsultacjach Rynkowych

ZGLOSZENIE DO UDZIALU WE WSTEPNYCH KONSULTACJACH

RYNKOWYCH
Dzialajac w imieniu ........ccceeevieennnnns , w odpowiedzi na Ogloszenie o Wstepnych
Konsultacjach Rynkowych z dnia ..., niniejszym zglaszam udziat we
Wstepnych Konsultacjach Rynkowych organizowanych przez ..............coo....... , ktorych
przedmiotem jest .........ccceevueennnne. .
Zglaszajacy:
NAZWQ ..ooiiiiiiiiiiiccc
AAIES .
Tl e €-MATL.cieiiiiiiiiee e

Dane osoby upowaznionej przez Zglaszajacego do kontaktow:

Imig 1 NAZWISKO ..ooovviiiiieieeieee e

W zwigzku ze Zgloszeniem do wudzialu we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych
o$wiadczam, iz:

1. jestem nalezycie umocowany/a do reprezentowania Zglaszajacego, na dowdd czego
przedktadam dokument potwierdzajgcy moje umocowanie 1,

2. zapoznalem si¢ z Regulaminem Przeprowadzania Wstgpnych Konsultacji Rynkowych
1 w catosci akceptuje jego postanowienia;

3. wyrazam zgod¢ na przetwarzanie i przechowywanie przez Zamawiajacego informacji
zawartych w niniejszym Zgloszeniu dla celow Wstepnych Konsultacji Rynkowych lub
Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego ww. Konsultacje
dotycza?;

4. udzielam zgody na wykorzystanie informacji przekazywanych w toku Wstepnych
Konsultacji Rynkowych, na potrzeby przeprowadzenia Postgpowania, ktdrego
przedmiotem Jest .......ccccceeeeieens , z zastrzezeniem § 3 wust. 6 Regulaminu
Przeprowadzania Wstepnych Konsultacji Rynkowych;

5. w zalgczeniu skladam nastepujace dokumenty lub o$wiadczenia na potwierdzenie
spelnienia warunkéw zaproszenia do udzialu we Wstepnych Konsultacjach

Rynkowych3:

6. w zalaczeniu sktadam nastepujace oswiadczenia lub dokumenty, zadane przez

1 Dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentacji Zgtaszajacego sktadany jest w przypadku, gdy Zamawiajgcy
wymaga jego przedtozenia.

2 Zamawiajacy zobowigzany jest do poinformowania wykonawcoéw zgtaszajgcych chec udziatu we Wstepnych Konsultacjach
Rynkowych o wykorzystywaniu danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczagcymi ochrony danych osobowych.
3 Jesli dotyczy, por. § 5 ust. 3 pkt 2 i § 6 ust. 1 zd. 3 Regulaminu Przeprowadzania Wstepnych Konsultacji Rynkowych,
zgodnie z trescig ktérych odpowiednio: w Ogtoszeniu Zamawiajacy wskazuje w szczegdlnosci podstawowe wymagania dopuszczenia
do udziatu w Konsultacjach (ewentualnie warunki zaproszenia do udziatu w Konsultacjach oraz dokumenty lub oswiadczenia
potwierdzajace ich spetnienie) oraz Zamawiajacy jest uprawniony do okreslenia w ogtoszeniu o Konsultacjach warunkow
zaproszenia do udziatu w Konsultacjach.

1



Zamawiajacego w Ogloszeniu4:

Q) e ;

D) ;
W imieniu Zgtaszajqcego:
[data, podpis]
4 Jesli dotyczy, por. § 6 ust. 1 zd. 1 Regulaminu Przeprowadzania Wstepnych Konsultacji Rynkowych, zgodnie z ktérym

Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach Uczestnikow wybranych sposréd wszystkich podmiotow, ktére ztozg
prawidtowo sporzadzone zgtoszenie do udziatu w Konsultacjach oraz ewentualnie dodatkowe oswiadczenia lub dokumenty, ktérych
Zamawiajacy zazgda w Ogtoszeniu, dziatajgc zgodnie z zasadami prowadzenia Konsultacji.



PROGRAM KADROWO - PLtACOWY

OBSZAR DOTYCZACY KADR:

1. DANE OSOBOWE PRACOWNIKA
— imie, nazwisko,
— data urodzenia,
—  PESEL,
— adresy zameldowania, zamieszkania, do korespondencji pracownika,
— ubezpieczenie cztonkéw rodziny pracownika,
— raporty (na dzier/w okresie) z mozliwoscig przeniesienia do Excela

2. WYKSZTALCENIE
— ukonczone szkoty,
— ukonczone kursy,
— znajomosc jezykdw obceych,
— raporty (na dzien/w okresie) z mozliwoscig przeniesienia do Excela

3. PRZEBIEG ZATRUDNIENIA
— poprzednie miejsca zatrudnienia,
— rodzaj stosunku pracy (z wyréznieniem umow na zastepstwa)
— zajmowane stanowiska,
— wynagrodzenie,
— staz pracy (na dzien),
— raporty (na dzien/w okresie) z mozliwoscig przeniesienia do Excela (staz pracy 5%,
nagrody jubileuszowe 20,25,30,35,40,45 lat pracy)

4. CZAS PRACY | NIEOBECNOSCI
— automatyczny wymiar urlopu na dany rok kalendarzowy i dni wolnych,
— plany urlopow,
— urlopy wypoczynkowe (w tym proporcje),
— opieka nad dzieckiem art. 188 KP
— urlopy okoliczno$ciowe,
— urlopy macierzynskie, rodzicielskie, ojcowskie,
— urlopy wychowawcze,
— urlopy bezptatne,
— odbidr za $wieto,
— krwiodawstwo,
— zwolnienia lekarskie (100%, 80%),
—  zasitki chorobowe (100%, 80%),
— kwarantanny, izolacje (wynagrodzenia, zasitki)
— praca zdalna,
— zmiany godzin pracy (indywidualne rozktady czasu pracy),
— nadgodziny,
— automatyczny import zwolnien lekarskich, kwarantann, izolacji domowych z ZUS PUE
i automatyczne rozliczanie/zamiana z innymi absencjami,
— roczne karty czasu pracy z mozliwoscig raportu (na dziefi/w okresie)
— raporty (na dzier/w okresie) z mozliwoscig przeniesienia do Excela



5. SZKOLENIA
— z zakresu BHP,
— miekkie,
— twarde,
— raporty (na dzien/w okresie) z mozliwoscig przeniesienia do Excela

6. OCENY OKRESOWE W KORPUSIE StUZBY CYWILNEJ

— pierwsza ocena w stuzbie cywilnej (arkusz), kryteria i punktacja,
ocena okresowa w stuzbie cywilnej (arkusz), kryteria i punktacja,
preferencje (arkusz),
IPRZ (arkusz),
— raporty (na dzien/w okresie) z mozliwoscig przeniesienia do Excela

7. OPISY STANOWISK PRACY | WARTOSCIOWANIE STANOWISK PRACY W KORPUSIE StUZBY
CYWILNE)
— grupy stanowisk + punktacja
— opisy stanowisk pracy (arkusze)
— raporty (na dzien/w okresie) z mozliwoscig przeniesienia do Excela

8. MEDYCYNA PRACY
— badania lekarskie,
— raporty (na dzier/w okresie) z mozliwoscig przeniesienia do Excela

9. PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE
— whnioski o zawarcie umowy o prowadzenie PPK,
— deklaracje o rezygnacji z dokonywania wpfat do pracowniczych planéw kapitatowych,
— deklaracja uczestnika PPK w zakresie finansowania wptat dodatkowych do PPK,
— deklaracja uczestnika PPK w zakresie finansowania obnizonej wptaty podstawowej
do PPK,
— -raporty (na dzien/w okresie) z mozliwoscig przeniesienia do Excela

10. PORTAL PRACOWNICZY

— imie, nazwisko, stanowisko, komarka organizacyjna,

— informacja o wynagrodzeniu,

— whnioskowanie o przystugujace zgodnie z K.p. uprawnienia (np. urlop wypoczynkowy,
opieke na dziecko art. 188 KP) z zachowaniem drogi stuzbowej,

— zastepstwa ustalane przez Dyrektora/Kierownika komérki organizacyjnej,

— automatyczna zmiana hastfa

— automatyczne zgtaszanie problemoéw technicznych do opiekuna technicznego
systemu,

— dostepny przez VPN.

11. RAPORTY (wszystkie raporty z mozliwoscig przenoszenia do EXCELA) m.in.:

— raport do listy ptac (Lp., Data zatrudnienia, Nazwisko, Imie, Jednostka, Stanowisko,
Wymiar, Grupa/Kategoria, Zasadnicza, Mnoznik, Dodatek funkcyjny, Mnoznik
dodatku funkcyjnego, Dodatek zadaniowy, Dodatek sc, Staz %, Staz kwota, Premia %,
Premia kwota, Dodatek specjalny, Razem, Data zwolnienia, IP)

— raport do sprawozdania RB-70,

— raport do sprawozdania Z-03,

— raport do sprawozdania Z-06,



— raport do sprawozdania Z-12,

— raport do sprawozdania Z-14,

— raporty do sprawozdania PEFRON,
— raporty do sprawozdania KPRM.

1. Rozdzielno$é wszystkich nieobecnosci pracownikéw na czes¢ kadrowg i ptacowg z mozliwoscig
ich widoku w czesci kadrowej (np. urlopy/zwolnienia).

2. Przeliczanie automatyczne, po wprowadzeniu nowego okresu zatrudnienia, stazu pracy na
kazdy dzien z mozliwoscig wykonania oddzielnego raportu dla kazdego pracownika (tzw. Karta
stazu pracy).

3. W przypadku pracownikéw korpusu stuzby cywilnej mozliwos¢ wprowadzania wynagrodzenia
poprzez mnoznik -> system sam powinien przemnozy¢ go przez obowigzujgcg kwote bazowsq i
wskazac wynagrodzenie zasadnicze.

4. W przypadku pracownikéw korpusu stuzby cywilnej mozliwos¢ zbiorczej zmiany wynagrodzen
poprzez wprowadzenie nowej kwoty bazowej.

5. W przypadku pracownikéw zatrudnionych poza korpusem stuzby cywilnej mozliwosc
wprowadzania i raportowania kategorii zaszeregowania zgodnie z obowigzujagcym
rozporzadzeniem.

6. Oceny okresowe -> caty proces ocen dostosowany do przepisow stuzby cywilnej
i rozporzadzen dotyczacych ocen okresowych.

7. Czas pracy —zestawienia miesieczne, roczne, z wybranego okresu z uwzglednieniem wszystkich
nieobecnosci pracownika.

Wazne:

- aktualizacja prawna systemu,

- asysta fizyczna w GIORIN przez 3 miesigce od wdrozenia,

- okreslenie w umowach ilosci miesiecznych bezptatnych godzin serwisowych i czasu reakcji,
realizacji zgtoszenia.

OBSZAR DOTYCZACY PtAC:

Kryteria wyboru systemu kadrowo-ptacowego:
— - dostosowany dla pracownikéw stuzby cywilnej
— - szybki czas realizacji zgtoszen
— - automatyczna aktualizacja prawna

Wymagane niezbedne wtasciwosci systemu:
— - dostosowanie do PLATNIKA
- prawidtowe wyliczenie zwolnien
— - Portal pracowniczy z dostepem do paskéw wynagrodzen, PIT-6w
- Sprawozdania do KPRM, GUS (Modut raporty)
- Generacja PIT-6w
- Wyliczenie danych do IWY
- Zbioréwka list z podziatem na paragrafy: um. zlecenia, emeryci, pracujacy, pozostali
- Dostosowanie do zmian: ZUS, ustawy o podatku dochodowym od osdéb fiz.
- Automatyczne rozliczanie korekt



— - Wyliczenie 13-stki
— - ZFSS, PKZP, ZFM



WSTEPNE KONSULTACJE RYNKOWE

Wstepne konsultacje rynkowe stanowiq narzedzie zamawiajgcego umozliwiajgce mu lepsze rozpoznanie
odpowiedzi uczestnikow rynku zamdwien publicznych na jego potrzeby zakupowe. Na etapie przygotowania
postepowania stanowiq forme dialogu zamawiajgcego z rynkiem. W tym zakresie — jako narzedzie realizacji
Polityki zakupowej paristwa! — mogq sprzyjac udzielaniu zamowien w sposdéb jak najbardziej efektywny, tj.
pozwalajgcy na uzyskanie najlepszych efektow z danego zamdwienia oraz stanowic¢ impuls do zwiekszenia
udziatu sektora MSP w zamdwieniach publicznych.

Celem wstepnych konsultacji rynkowych jest z jednej strony poinformowanie przez zamawiajgcego
podmiotéw zainteresowanych uzyskaniem przysztego zamowienia o swoich planach i wymaganiach
dotyczqcych zamdwienia, z drugiej zas pozyskanie przez niego od podmiotdw posiadajgcych wiedze
specjalistyczng (ekspertow, organdow wtadzy publicznej lub wykonawcdw) informacji, ktére mogq zostac
wykorzystane w planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia.
Wstepne konsultacje rynkowe majg na celu utatwienie zamawiajgcemu sprecyzowania wtasnych potrzeb
dotyczqcych planowanego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego. Zamawiajgcy prowadzi
wstepne konsultacje rynkowe przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Wstepne konsultacje rynkowe stanowiq instrument odformalizowany i elastyczny, dajgcy zamawiajgcym
duzo swobody w zakresie jego organizacji i prowadzenia. Regulacje ustawy PZP dotyczqce wstepnych
konsultacji rynkowych charakteryzujq sie niewielkim stopniem uszczegotowienia, pozostawiajgc istotne
elementy procedury do samodzielnego uksztattowania przez zamawiajgcych. Zamawiajgcy zobowigzany
jest jednakze do prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych w sposob niezaktocajgcy uczciwej
konkurencji oraz z poszanowaniem zasad rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

Wskazane wyzej cechy wstepnych konsultacji rynkowych powodujg, Ze mogqg by¢ one wykorzystane jako
instrument pozwalajgcy na efektywne pozyskanie dobrego jakosciowo przedmiotu zamdwienia,
adekwatnego do potrzeb zamawiajgcego i jego mozliwosci finansowych. Wstepne konsultacje rynkowe
pozwalajg bowiem na okreslenie optymalnych dla danego postepowania kryteridw oceny ofert, warunkdéw
udziatu w postepowaniu, czy tez najbardziej odpowiednich rozwigzan prawnych odnoszqgcych sie do przysztej
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Ponadto umozliwiajg zidentyfikowanie odpowiednich dla
zamawiajgcego rozwiqgzan technologicznych, organizacyjnych i ekonomicznych w obszarze zwigzanym z
przedmiotem zamdwienia.

Przygotowany regulamin ma charakter przyktadowy. Jego celem jest zachecenie zamawiajgcych do
wykorzystywania instytucji wstepnych konsultacji rynkowych i utatwienie im ich zorganizowania.

Stan prawny na dzien: 26 stycznia 2022 r.

1 Stanowigcej zatacznik nr 1 do uchwaty Rady Ministrow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie przyjecia Polityki zakupowej
panstwa.
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REGULAMIN PRZEPROWADZANIA WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH

1.

zwiazanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe

oprogramowania kadrowo-placowego 2

§1

Zakres stosowania Regulaminu

Regulamin okres$la zasady prowadzenia przez Glowny Inspektorat Ochrony Roslin i

Nasiennictwa, zwany dalej Zamawiajacym 3 wstepnych konsultacji rynkowych.

§2

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

Ustawie PZP — rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (zwang dalej réwniez ,,ustawg PZP”);

Wstepne Konsultacje Rynkowe — rozumie si¢ przez to wstepne konsultacje rynkowe (zwane
dalej rowniez ,,Konsultacjami”) unormowane przepisami art. 84 ustawy PZP;

Ogtoszeniu — rozumie si¢ przez to ogltoszenie o Wstgpnych Konsultacjach Rynkowych;
Postgpowaniu o udzielenie zamdOwienia — rozumie si¢ przez to planowane postgpowanie o

udzielenie zamdwienia publicznego na dostawg oprogramowania kadrowo-ptacowego 4.
Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin przeprowadzania Wstepnych
Konsultacji Rynkowych;

Uczestniku — rozumie si¢ przez to podmiot bioracy udzial we Wstepnych Konsultacjach
Rynkowych prowadzonych przez Zamawiajacego.

§3

Postanowienia ogolne

Decyzje o przeprowadzeniu Wstepnych Konsultacji Rynkowych w imieniu Zamawiajacego

podejmuje Teresa Stachowicz-Janke, Dyrektor Generalny?.

Wszelkie czynnosci w ramach prowadzonych Wstepnych Konsultacji Rynkowych, o
ktorych mowa w niniejszym Regulaminie, w imieniu i na rzecz Zamawiajacego wykonuje
osoba wyznaczona w tym celu przez Zamawiajacego©.

Przeprowadzenie Wstgpnych Konsultacji Rynkowych nie zobowigzuje Zamawiajacego do
wszczgeia Postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, ktorego dotyczyly te
konsultacje.

Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg na podstawie i zgodnie z art. 84 ustawy PZP.
Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzi si¢ w sposdb zapewniajacy zachowanie zasady
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przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania potencjalnych
wykonawcow.

6. Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg w jezyku polskim. W przypadku informacji
przekazywanych w innym jezyku, Uczestnik zapewni ich tlumaczenie na jezyk polski.

7. Wstepne Konsultacje Rynkowe majg charakter jawny. Zamawiajacy nie ujawni w toku
Konsultacji ani po ich zakonczeniu informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik, nie pézniej niz
wraz z przekazaniem informacji Zamawiajgcemu, zastrzegl, ze przekazywane informacje
stanowig tajemnice¢ przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ udostepniane innym podmiotom.

8. Wybor wykonawcy zamowienia publicznego, ktorego dotycza Konsultacje, zostanie
dokonany w trakcie odrgbnego Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego na podstawie przepiséw ustawy PZP.

9. Jesli Konsultacje poprzedzaja wszczecie Postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci rownej lub wyzszej od progéw UE, Zamawiajacy poinformuje
Uczestnikow o tym, ze udzial w Konsultacjach jest traktowany jako zaangazowanie w
przygotowanie Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz o wynikajacej z
tego konieczno$ci uwzglednienia ww. faktu przy wypekianiu formularza Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamoéwienia. Zamawiajacy podejmuje niezbedne srodki w celu
zapewnienia, ze udzial Uczestnikow w planowanym Postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego nie zakldci konkurencji, w szczegdlnosci przekazuje pozostalym wykonawcom
istotne informacje, ktore przekazat lub uzyskat w zwigzku z zaangazowaniem Uczestnikéw
w przygotowanie Postgpowania oraz wyznacza odpowiedni termin na ztozenia ofert.

10. Informacja o zastosowaniu Konsultacji jest publikowana w ogloszeniu o zamowieniu,
ktorego dotyczyly dane Konsultacje.

§4

Cel i przedmiot Konsultacji

1. Celem Wstgpnych Konsultacji Rynkowych jest uzyskanie przez Zamawiajacego informacji
w zakresie niezbednym do przygotowania Postgpowania i poinformowanie wykonawcow o
swoich planach i wymaganiach dotyczacych zamowienia.

2. Przedmiotem Konsultacji moga by¢ w szczegolnosci:

1) pozyskanie informacji o charakterze technicznym, organizacyjnym,
ekonomicznym, prawnym w zakresie dotyczacym: (a) opisu przedmiotu
planowanego zamoéwienia; (b) mozliwosci podzialu zamowienia na czgsci ze
wzgledu na specyfike zamodwienia; (c) oszacowania wartosci zamowienia; (c)
warunkow udzialu w postepowaniu; (d) istotnych postanowien umowy w
sprawie zamdwienia publicznego;

2) poinformowanie wykonawcow o wymaganiach Zamawiajacego dotyczacych
planowanego Post¢powania;

3) informacje zwigzane z realizacja zamodwienia 1 jego kosztami zgodnie z
potrzebami Zamawiajacego;

4) zebranie innych informacji sluzagcych do opracowania dokumentacji
planowanego Postgpowania.

3. W toku Konsultacji Zamawiajacy jest uprawniony do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu
przedmiotu Konsultacji do wybranych przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli

3



to na uzyskanie wszystkich istotnych informacji dla planowanego Postgpowania o
udzielenie zamowienia.

§5

Wszczecie Konsultacji

Konsultacje zostaja wszczgte z dniem zamieszczenia Ogloszenia.
Zamawiajacy zamieszcza Ogloszenie o Konsultacjach na swojej stronie internetowe;.
W Ogloszeniu Zamawiajacy wskazuje w szczegolnosci:

1) cel prowadzenia Konsultacji;

2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu w Konsultacjach (ewentualnie
warunki zaproszenia do udziatu w Konsultacjach oraz dokumenty lub
o$wiadczenia potwierdzajace ich spetnienie);

3) termin, miejsce i sposob ztozenia zgloszenia do udziatu w Konsultacjach;

4) sposob porozumiewania si¢ z Uczestnikami.

Zamawiajacy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogloszenia na swojej stronie
internetowej, poinformowa¢ wybrane przez siebie podmioty o zamiarze przeprowadzenia
Konsultacji. W tym celu Zamawiajagcy moze w szczegolnosci przesta¢ do wybranych
podmiotow informacje w formie pisemnej lub elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia
Konsultacji.

Nieprzystapienie do Konsultacji nie ogranicza praw oraz nie dziala na niekorzysé
potencjalnych wykonawcéw w planowanym Postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§6

Organizacja Konsultacji

Zamawiajacy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach Uczestnikow wybranych sposrod
wszystkich podmiotéw, ktére zloza prawidtowo sporzadzone zgloszenie do udzialu w
Konsultacjach oraz ewentualnie dodatkowe os$wiadczenia lub dokumenty, ktorych
Zamawiajacy zazada w Ogloszeniu, dzialajac zgodnie z zasadami prowadzenia Konsultacji.
Zapraszajac do udziatu w Konsultacjach Zamawiajacy bedzie mial na uwadze realizacje
celu prowadzenia Konsultacji oraz zapewnienie jego efektywnos$ci. Zamawiajacy jest
uprawniony do okreslenia w Ogtoszeniu o Konsultacjach warunkow zaproszenia do udziatu
w Konsultacjach.

W przypadku, gdy w zgloszeniu do udziatu w Konsultacjach Uczestnik nie dotaczyt w
okreslonym przez Zamawiajacego terminie wymaganych o$wiadczen lub dokumentow,
Zamawiajacy ma prawo wezwac takiego Uczestnika do uzupeinienia dokumentacji.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach
podmioty, ktore ztoza zgloszenie do udziatu w Konsultacjach po wyznaczonym terminie.
Zamawiajacy w Ogloszeniu moze okresli¢c wzor zgloszenia do udzialu w Konsultacjach.
Uczestnicy zaproszeni do udzialu w Konsultacjach zostang poinformowani o tym fakcie
przez Zamawiajacego, w sposob okreslony w Ogloszeniu.

Zamawiajacy komunikuje si¢ z Uczestnikami za pomocag korespondencji wystanej na
podany przez Uczestnika adres do korespondencji lub adres poczty elektronicznej. Kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania korespondenc;ji.



§7

Sposdéb prowadzenia Konsultacji

1. O formie Konsultacji decyduje Zamawiajacy w Ogloszeniu lub w zaproszeniu do
Konsultacji kierowanym do Uczestnikow.

2. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia Konsultacji w okre§lonej formie z
wszystkimi Uczestnikami oraz moze decydowac¢ o réznych formach Konsultacji z r6znymi
Uczestnikami, w zalezno$ci od merytorycznej tresci stanowisk przedstawionych przez
Uczestnikow w zwigzku z Konsultacjami, z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania Uczestnikow.

3. Konsultacje mogg przybra¢ w szczeg6lnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektroniczne;j;

2) wideokonferencji z Uczestnikami;

3) spotkania indywidualnego z Uczestnikami;

4) spotkania grupowego z Uczestnikami, na okreslony przez Zamawiajgcego temat oraz w
okreslonych przez Zamawiajacego terminach.

4. Zamawiajacy moze zadecydowac¢ o prowadzeniu Konsultacji z wykorzystaniem wybranych
lub wszystkich ww. form komunikacji.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nagrywania dzwigku lub obrazu podczas
prowadzonych Konsultacji.

6. W ramach prowadzonych Konsultacji dopuszcza si¢ przekazywanie materiatow, informacji,
tresci zwigzanych z przedmiotem Konsultacji przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektroniczne;j

7. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowac¢ z prowadzenia Konsultacji z wybranym
Uczestnikiem, jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje nie sg przydatne do
osiggniecia celu Konsultacji.

8. W trakcie Konsultacji Zamawiajagcy moze korzysta¢ z doradztwa ekspertow, wiadzy
publicznej lub wykonawcow. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy planowaniu,
przygotowaniu lub przeprowadzeniu Postgpowania o udzielenie zamodwienia pod
warunkiem, ze nie powoduje to zaklocenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego
traktowania wykonawcow 1 przejrzystosci.

9. Podmioty doradzajace Zamawiajagcemu zobowigzane sg do zachowania poufnosci na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§8

Zakonczenie Konsultacji

1. Konsultacje beda trwaty do czasu, az Zamawiajacy uzna, ze osiggnigty zostal ich cel albo
uzna, ze dalsze prowadzenie Konsultacji jest niecelowe. Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do podawania uzasadnienia swojej decyzji.

2. Jezeli Zamawiajacy podejmie decyzje o wszczgciu Postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktore zostato poprzedzone Konsultacjami, w dokumentacji
postepowania zawrze informacj¢ o ich przeprowadzeniu. Jednocze$nie Zamawiajacy
podejmie niezbedne srodki w celu zapewnienia, ze udziat Uczestnikow w planowanym
Postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nie zaktoci konkurenc;i.

3. Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o zakonczeniu Konsultacji umieszczajac
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informacj¢ na swojej stronie internetowej, a w przypadku zakonczenia Konsultacji po
zaproszeniu wybranych Uczestnikow do udzialu w Konsultacjach, rowniez poprzez
przekazanie informacji Uczestnikom.

§9

Protokol z Konsultacji

1. Z przeprowadzenia Konsultacji Zamawiajacy sporzadza protokot, zawierajacy co najmnie;j:
1) informacj¢ o przeprowadzeniu Konsultacji;
2) informacj¢ o podmiotach, ktére uczestniczyly w Konsultacjach;
3) informacj¢ o potencjalnym wplywie Konsultacji na planowanie, przygotowanie
lub przeprowadzenie Postgpowania.

2. Protokdt wraz z zalacznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktérych mowa w § 3
ust. 6 Regulaminu.

3. Korespondencja, protokoly, pisma, opracowania, opinie i inne dokumenty zwigzane z
Konsultacjami pozostaja w dyspozycji Zamawiajacego 1 nie podlegaja zwrotowi po
zakonczeniu Konsultacji. Zamawiajagcy moze zwréci¢ Uczestnikowi, na jego zadanie,
probki, sprzet lub inne materiaty przekazane w zwigzku z Konsultacjami.

§10
Koszty i Srodki odwolawcze

1. Kazdy uczestnik Konsultacji samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstate w
zwigzku z przygotowaniem do udziatu i swoim udzialem w Konsultacjach.

2. Uczestnikom Konsultacji nie przystuguja zadne roszczenia w zakresie
wstepnych konsultacji rynkowych w stosunku do Zamawiajacego, w tym w
szczegoOlnosci z tytutu zwrotu kosztow przygotowania do udzialu 1 udzialu w
Konsultacjach.

3. Uczestnikom Konsultacji 1 innym podmiotom w zakresie prowadzonych
Konsultacji nie przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie PZP.

§11
Dane osobowe

W przypadku, gdy Zamawiajacy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem Konsultacji,
zobowigzany jest do przestrzegania przepisOw dotyczacych ochrony danych osobowych, w
szczegoOlnosci wynikajacych z przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepiséw ustawy
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

§12
Wejscie w zycie Regulaminu

Regulamin wchodzi w Zycie po jego podpisaniu, z chwilg publikacji na stronie internetowej
Zamawiajacego.
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