WOJEWODZKI INSPEKTORAT
OCHRONY ROSLIN | NASIENNICTWA
W KOSZALINIE

75-411 Koszalin, ul. Partyzantéw 7892
N s Zarzadzenie nr 28/2020

z dnia 30 pazdziernika 2020
Zachodniopomorskiego Wojewédzkiego Inspektora Ochrony

Roslin i Nasiennictwa w Koszalinie

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

(tj. tj. Dz. U. 22019 1. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680, z 2020 r. poz. 568) oraz w zwigzku
z Zarzadzeniem nr 32/2017 z dnia 30 listopada 2017 r. Zachodniopomorskiego
Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roélin i Nasiennictwa w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej

§1. Zarzgdzam przeprowadzi¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci oraz wymienionym
powyzej zarzadzeniem inwentaryzacje:

§2.

1.

aktywow pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papieréw wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikéw aktywow
obrotowych, srodkéw trwalych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z
zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkéw
trwatych w budowie — droga spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania
wartosci z danymi ksiagg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
roznic;

aktywoéw  finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych Iub
przechowywanych przez inne jednostki, w tym papieréw wartosciowych w formie
zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3,
oraz powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikéw aktywéw — droga otrzymania
od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego w
ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych rdznic;

srodk6w trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach
rowniez naleznosci zagrozonych, naleznosci i zobowiazan wobec 0séb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych, a takze
aktywow i pasywéw niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w pkt 11 2,
jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
nie byto mozliwe — droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji warto$ci tych sktadnikow.

Powoluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
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Agata Maciejewska - Przewodniczacy Komisji
Malgorzata Marko - Cztonek Komisji

Monika Pietrzycka — Snigier - Czlonek Komisji
Stawomira Raweska — Majcher - Cztonek Komisji
Renata Bozek - Czlonek Komisji

Upowazniam Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ustalenia sposréd
Czlonkéw Komisji zespotéw spisowych niezbgdnych do prawidtowego przeprowadzenia
inwentaryzacji.



§3. Ustalam harmonogram inwentaryzacji:

1. Uzyskanie potwierdzenia sald kontrahentéw naleznosci cywilnoprawnych od
kontrahentow prowadzacych ksiegi rachunkowe (z wyjatkiem naleznosci nieistotnych,
spormnych 1 watpliwych) nalezy uzyskaé¢ wg stanu na dzien 30.10.2020 r.

2. Przekazanie przez Dzial Ksiggowosci do Dzialu Administracyjnego wydrukéw kont
ksiggowych inwentaryzowanych skladnikéw wg stanu na 30.11.2020 r. nalezy
wykona¢ w terminie do 06.12.2020 r.

3. Uzgodnienie przez Dzial Administracyjny zgodnosci ksigg rachunkowych ze stanem
faktycznym wg stanu na 30.11.2020 r. oraz uzyskanie potwierdzenia tego stanu przez
osoby materialnie odpowiedzialne, nalezy wykona¢ w terminie do 20.12.2020 r.

4. Uzgodnienie sald nastepujacych aktywow:

a) srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych;
b) papierow warto$ciowych;
c¢) wlasnych skladnikow majatkowych powierzonych na podstawie stosownych
umow innym jednostkom;
d) udzielonych pozyczek i kredytow;
wg stanu na dzien 31.12.2020 r. nalezy wykona¢ do dnia 08.01.2021 r.

5. Inwentaryzacj¢ drukéw i materialéw Scistego zarachowania wymienionych w pkt. 2
zalgcznika do Zarzadzenia nr 17/2019 Zachodniopomorskiego Wojewddzkiego
Inspektora Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa z dnia 10.10.2019 r. w sprawie zasad
postegpowania z drukami i materiatami podlegajacymi obowiazkowej ewidencji
przychodu i rozchodu w WIORIN w Koszalinie, nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na
dzien 31.12.2020 r. zgodnie z zapisami tego zarzgdzenia.

6. Weryfikacje:

a) zobowigzan;
b) naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych;
¢) naleznosci od pracownikow;
d) naleznosci spornych i watpliwych;
nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2020 r. do dnia 11.01.2021 r.

7. Wszystkie niezbedne protokoty nalezy sporzadzié¢ i przekazaé do dnia 11.01.2021 r.

8. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé
1 powigza¢ z zapisami ksigg rachunkowych. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice
migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy
wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych roku obrotowego 2020.

9. Zakonczenie Inwentaryzacji zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci ustalam na
dzien 15.01.2021 r.

§4. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnego za powolanie
zespolow i koordynowanie dziatan oraz dotrzymanie terminéw wskazanych w §3.

§5. Kierownika Dzialu Administracyjnego czynie odpowiedzialnym za terminowe

i prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatku wymienionego
w §1 z wylaczeniem aktywdw finansowych.

§6. Glownego ksiggowego czyni¢ odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji
aktywow finansowych oraz za rozliczenie inwentaryzacji.

§7. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



