ZARZADZENIE NR 1

LUBUSKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA
z dnia 08 stycznia 2013 r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania z samochodéw stuzbowych, samochodéw prywatnych
do celéw stuzbowych oraz korzystania z ustug zewnetrznych firm transportowych

w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie § 7 ust. 1 pkt 9 i § 34 ust.] pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie WIkp., ustalonego
Zarzadzeniem Lubuskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa Nr 15
z dnia 21 pazdziernika 2009 roku oraz art. 44 ust. 2 i ust. 3 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), zarzadza sie

CO nastgpuje:

§1.1. Ustala si¢ zasady uzytkowania samochodéw stuzbowych, samochodow
prywatnych do celow stuzbowych oraz korzystania z ustug zewnetrznych firm
transportowych w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie
Wikp.

2. Nadzorem nad prawidiowa eksploatacja srodkéw transportu zajmuje si¢ Kierownik

Dzialu Administracyjnego.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja):
Samochéd stuzbowy — samochod znajdujacy sie w posiadaniu Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim,
Samochod prywatny - samochéd, ktérym dysponuje pracownik Wojewodzkiego
Inspektoratu,
Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim

(w skrocie: Wojewddzki Inspektorat) — takze Delegaturg w Zielonej Gérze i Oddziaty
Wojewddzkiego Inspektoratu,



Dziat - takze Laboratorium Wojewodzkie i samodzielne stanowiska pracy.

§ 3.1. Pracownicy Wojewodzkiego Inspektoratu, w celu realizacji zadan statutowych
Inspektoratu, majg prawo korzystania z nast¢pujacych srodkéw transportu:

1) zbiorowego;

2) samochodu stuzbowego;

3) samochodu prywatnego.

2. Mozliwe jest taczenie kilku srodkéw transportu w ramach jednego wyjazdu stuzbowego.

§ 4. 1 Wojewddzki Inspektor ustala miesigezny limit kilometréw przejechanych
samochodami shuzbowymi w celu wykonania kontroli:

1) 800km - dla Oddzialow w Krosnie Odrzanskim, Miedzyrzeczu, Nowej Soli, Stubicach,
Sulecinie, Swiebodzinie i Wschowie;

2) 900km — dla Oddzialow w Gorzowie Wielkopolskim, Lubsku, Strzelcach Krajenskich,
Zielonej Goérze i Zaganiu.

Zwigkszenie ustalonego limitu moze nastapi¢ wylacznie po uzgodnieniu z Wojewoddzkim
Inspektorem.

2. Kierownicy Dziatéw, Oddzialéow 1 Delegatury sprawujg biezacy nadzér nad
racjonalnym 1 oszczednym wykorzystaniem samochodéw stuzbowych, w tym nad
wykorzystaniem miesiecznego limitu, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

3. Dzial Administracyjny zobowigzany jest do:

1) sporzadzania miesiecznej informacji z wykorzystania przez Oddzialy i Delegature,
ustalonego limitu kilometréow i przekazywania jej Wojewodzkiemu Inspektorowi;

2) nadzoru nad wykorzystaniem ogoélnego limitu kilometrow.

KORZYSTANIE Z SAMOCHODOW SLUZBOWYCH

§ 5.1. Prawo do Kkorzystania z samochodéw stuzbowych przy wykonywaniu
obowigzkow stuzbowych przystuguje wszystkim pracownikom Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. Samochody stuzbowe mogg by¢ wykorzystywane wylacznie w celu realizacji zadan
stuzbowych Wojewdédzkiego Inspektoratu.

3. Samochody stuzbowe winny by¢ wykorzystywane z zachowaniem proporcji, co do

wagi i pilnosci wykonywanych obowigzkow stuzbowych, szczegélnie w przypadkach, jezeli:
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1) brak jest mozliwosci racjonalnego doboru polaczen do punktu docelowego srodkami
publicznego transportu zbtorowego (miejskiego, autobusowego, kolejowego);

2) do punktu celowego wyjezdza kilka osob;

3) osoba wyjezdzajaca zabiera dokumentacje lub inny bagaz o wiekszych gabarytach.

§ 6.1. Na korzystanie z samochodu stuzbowego niezbedna jest zgoda, ktora wydaje
Wojewodzki Inspektor, z zastrzezeniem § 6 ust. 2.

2. Na korzystanie z samochodu stuzbowego bedacego w dyspozycji Delegatury
w Zielonej Gorze lub Oddziatow zgode wydaje odpowiednio Kierownik Delegatury lub
0Oddziahu.

3. W przypadku, gdy korzystanie z samochodu stuzbowego odbywa si¢ poza terenem
miasta Gorzowa WIlkp., a w przypadku pracownikéw Delegatury lub Oddziatu - poza
granicami wlasciwosci Delegatury lub Oddzialu dodatkowo niezbgdne jest wystawienie
polecenia wyjazdu shuzbowego tj. delegacji.

4. O potrzebie i celowosci podrozy stuzbowej decyduje Wojewddzki Inspektor.

§ 7.1. Do kierowania samochodem stuzbowym mozna upowaznié pracownika
posiadajacego stosowne uprawnienia.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje Inspektor Wojewddzki lub inna
upowazniona przez niego osoba. Upowaznienia przechowuje Dzial Kadr.

3. Przekazanie samochodu stuzbowego w uzytkowanie Delegatury/Oddziatu nastepuje
na podstawie protokotu przekazania.

4. Korzystanie z samochodu shizbowego dokumentowane jest przez kierujacego
pojazdem w karcie drogowej. Karta drogowa wystawiana jest przez pracownika Dzialu
Administracyjnego, a w przypadku Oddziatéw i Delegatury przez wlasciwego Kierownika.

5. Karta jest potwierdzana przez dysponenta samochodu. Wypelniona kartg osoba
kierujaca pojazdem zwraca pracownikowi Dzialu Administracyjnego/Kierownikowi
Delegatury lub Oddziatu, celem jej weryfikacji, kontroli i rozliczenia. Miesigczne zestawienie
kart przekazywane jest z Delegatury i Oddzialéw do Dziatlu Administracyjnego do 10 dnia
kazdego miesiaca.

6. Micjscem parkowania samochodéw stuzbowych jest odpowiedni obiekt

Wojewddzkiego Inspektoratu, Delegatury lub Oddziatéw.



7. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach parkowanie samochodéw stuzbowych
poza miejscami parkowania, o ktérych mowa w § 7 ust.7 moze mieé miejsce jedynie przy
zapewnieniu przez kierujacego wiasciwego dozoru i zabezpieczenia samochodu przed

kradzieza (np. parking strzezony).

KORZYSTANIE Z SAMOCHODOW PRYWATNYCH DO
CELOW SLUZBOWYCH

§ 8. 1. Do celow stuzbowych moga by¢ wykorzystywane samochody prywatne.

2. Inspektor Wojewodzki lub osoba przez niego upowazniona, na wniosek
pracownika, moze wyrazi¢ zgode na wyjazd w podréz stuzbowa prywatnym samochodem.

3. Podstawg zwrotu kosztéw uzywania samochodéw prywatnych do celéow
stuzbowych jest delegacja podpisana przez Inspektora Wojewodzkiego lub osobe przez niego
upowazniona.

4. Zwrot kosztow przejazdu samochodem prywatnym nastgpuje na zasadach
okreslonych w przepisach rozporzadzenia Ministra Infrastruktury wydanego na podstawie art.
34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (t. j. Dz. U. z 2012 r.,

poz. 1265).

§ 9.1 Wojewddzki Inspektor, na wniosek pracownika moze okresli¢ miesieczny limit
kilometréw wyplacany w formie ryczaltu na jazdy lokalne dla pracownikéw uzywajacych
samochoddw prywatnych do celow stuzbowych.

2. Miesigczny ryczalt na jazdy lokalne stanowi¢ bedzie iloczyn przyznanego
miesigcznego limitu kilometrow 1 stawki okreslonej w rozporzadzeniu, o ktéorym mowa w §8
ust.4.

3. Warunkiem przyznania miesi¢cznego limitu kilometréw na jazdy lokalne jest state,
codzienne korzystanie z samochodu prywatnego do celow stuzbowych.

4. Dzial Administracyjny przygotowuje umowy na uzywanie pojazdu prywatnego do
celow stuzbowych w ramach przyznanego przez Inspektora Wojewodzkiego limitu

kilometréw do jazd lokalnych.

§10. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Inspektor Wojewodzki moze wyrazié

zgode na korzystanie do celéw stuzbowych z ustug zewnetrznych firm transportowych.



§ 11. Niniejsze zarzadzenie uchyla Zarzadzenie Lubuskiego Wojewodzkiego
Inspektora Ochrony Roélin i Nasiennictwa nr 5/2009 z dnia 16 lutego 2009r. w calo$ci oraz
zarzadzenie nr 18/2011 z dnia 15 wrzesnia 201 1r. oraz zarzadzenie nr 13/2009 z dnia 15 lipca

2009 r., w czesci, w jakiej dotycza one samochodow.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dziatu Administracyjnego,

a w zakresie § 8 Glownemu Ksiggowemu.

§13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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