ZARZADZENIE
LUBUSKIEGO WOJEWODZKIEGO INSPEKTORA
OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA
W GORZOWIE WLKP.

z dnia 6 kwietnia 2023 r.

w sprawie planowania, rozliczania i dokonywania wydatkéw publicznych
w  Wojewédzkim Inspektoracie Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa w Gorzowie
Wielkopolskim, ktérych warto$¢ jest nizsza niz 130.000 zlotych.

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2022r. poz. 1634 z pozn. zm.), art. 25 ust. 4 lit e, ust. 9 i 10 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1691) ' oraz § 9 ust 1 pkt 91§33
ust. 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego WIORIN, ustalonego Zarzadzeniem nr 15
Lubuskiego Wojewédzkiego Inspektora Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa z dnia 9 wrzeénia 2015
r., zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Niniejsze zarzadzenie reguluje postepowanie w zakresie planowania, rozliczania
i dokonywania wydatkéw publicznych w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roélin
1 Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, ktérych warto$¢ jest nizsza niz 130 000 zlotych.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia, ktorego
wartos¢ jest nizsza niz 130.000 zlotych odpowiada Wojew6dzki Inspektor Ochrony Roglin
i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, zwany dalej ,, Wojewédzkim Inspektorem™;

3. Ostateczng decyzj¢ w przedmiocie dokonania okreslonego zaméwienia podejmuje
Wojewodzki Inspektor.

§ 2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w spos6b
pozwalajacy na terminowg realizacje zadan.

§ 3. 1. Kierownik dziatu lub oddziatu planujgc wydatkowanie $rodkéw publicznych
wskazuje rodzaj zakupu lub ustugi oraz dokonuje w miare mozliwodci szacowania wartosci
zamoOwienia na druku ,.Zapotrzebowanie na zakupy/ustugi”, stanowiacego zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia, ktéry kieruje do Glownego Ksiggowego WIORIN.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

§ 4. 1. Planujgc dokonanie wydatku publicznego nalezy dokonaé zabezpieczenia
srodkow finansowych na jego realizacj¢ zgodnie z planem finansowym jednostki.
Zabezpieczenia srodkow finansowych dokonuje Gtéwny Ksiegowy WIORIN przy akceptacji
Wojewddzkiego Inspektora.

' Zmiany wynikaja z: Dz. U. 22022 r. poz. 1692, 1747, 1079, 1768, 1725, 1964 i 2414 oraz z 2023 r. poz. 412.



§ 5. Za realizacj¢ zamdéwienia odpowiada Kierownik Dzialu Administracyjnego,
a w przypadku zaméwien, ktore mogg zosta¢ zrealizowane bezposrednio na obszarze danego
oddziahu, kierownik oddziatu.

§ 6. 1. Zamo6wienia, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 10.000 zlotych mogg by¢
dokonywane w oparciu o posiadang wiedzg i znajomos¢ rynku, a pracownik prowadzacy dane
zamoOwienie nie musi przedstawia¢ uzasadnienia wyboru wykonawcy zamowienia.

2. W przypadku, gdy warto§¢ zaméwienia przekracza kwotg 10.000 ztotych, a nie
przekracza kwoty 50.000 zlotych nalezy dokonaé rozeznania rynku i sporzadzi¢ notatke
z takiego zaméwienia. Wzor notatki stuzbowej z przeprowadzenia rozeznania rynku stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Na wszystkie zam6wienia powyzej 50.000 zlotych nalezy dokonaé zapytania
ofertowego.

§ 7. 1. Podstawg rozpoczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartodci powyzej 50.000 zlotych jest wniosek Kierownika Dzialu Administracyjnego,
ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zapytanie ofertowe, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
powinno by¢ skierowane do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw (dostawcow)
mogacych zrealizowa¢ dane zaméwienie, chyba, Ze liczba tych wykonawcow (dostaweow) jest
mniejsza.

3. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ informacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia,
terminu realizacji zamowienia, istotnych warunkéw zamdwienia, sposobu przygotowania
oferty, terminu, miejsca i sposobu ztozenia oferty.

4. Do zapytania ofertowego nalezy dotaczy¢ wzér oferty, ktorg wypelni wykonawca
(dostawca). Wzor oferty stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. W uzasadnionych przypadkach mozna
zastosowaé inne kryteria oceny ofert takie jak: okres gwarancji, warunki serwisu, termin
wykonania zaméwienia, parametry techniczne, koszty eksploatacji, jakos$¢ i funkcjonalnosc.

§ 9. 1. Zamo6wienia udziela si¢ wykonawcey (dostawcy), ktory ztozy najkorzystniejsza
oferte.

2. Najkorzystniejsza oferta jest oferta z najnizsza cena albo oferta, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia.

3. Wykonawca (dostawca) moze oferte zlozy¢ osobiscie, przesta¢ poczta, poczty
elektroniczna (e-mailem) lub faksem. Przyjmuje si¢, ze wykonawca lub dostawca moze zlozy¢
swoja ofert¢ na innym druku niz udostgpniony przez Zamawiajacego, pod warunkiem, ze oferta
bedzie zawierala wszystkie elementy skladowe zawarte we wzorze oferty.

4. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

5. Dopuszczalne jest prowadzenie dalszych negocjacji z wykonawcami (dostawcami)
w celu uzyskania korzystniejszej oferty niz ztozona.



§ 10. 1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza
protokot zaméwienia.

2. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

3.Protokét zaméwienia wraz z zalgcznikami podlega akceptacji Wojewddzkiego
Inspektora lub innej osoby upowaznionej do jego zatwierdzenia.

§ 11. 1. Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia dokonuje sie
w drodze zawarcia umowy cywilnoprawnej lub na podstawie pisemnego zamdwienia
(zlecenia).

2. Ocena, czy realizacja zaméwienia wymaga zawarcia z wykonawca (dostawca)
umowy nalezy do Wojewoddzkiego Inspektora.

3. Ocena, o ktorej mowa w ust. 2, musi uwzgledniaé interes zamawiajacego, tj. m.in.
gwarancje realizacji zamoéwienia przez wykonawce (dostawce) zgodnie z oczekiwaniami
zamawiajgcego, zlozonos¢ przedmiotu zamowienia, termin jego wykonania, ryzyko
ewentualnych roszczen z tytutu niewykonania zamdwienia.

§ 12. 1. W przypadku robét budowlanych, prawidlowos¢ wykonania zamoéwienia
publicznego potwierdza Kierownik Dzialu Administracyjnego badz kierownik oddziatu na
terenie ktdrego zostalo wykonane zamowienie.

2. Protokot odbioru rob6t budowlanych nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 7. Protokot ten jest podstawa do dokonania zaplaty wykonawcy (dostawcy).

3. Dokumentacj¢ z udzielonych zamoéwien przechowuje sie przez okres okreslony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dziatu Administracyjnego.

§ 14. Traci moc zarzadzenie Lubuskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Gorzowie WIkp. z dnia 26 lutego 2021r. w sprawie planowania, rozliczania
i dokonywania wydatkéw publicznych w Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Roslin
i Nasiennictwa w Gorzowie Wielkopolskim, ktérych wartosé nie przekracza 130.000 zt.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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