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Wielkopolskiego Woj ew6dzkiego Inspektora Ochrony RoSlin i Nasiennictwa

z dnia 1 lrwietnia 2014 roku

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi maj4tku

ruchomego w Wojew6dzkim Inspektoracie Ochrony Ro5lin i Nasiennictwa w Poznaniu

Na podstawie $10 pkt. 6 Regulaminu Organtzacyjnego Wojew6dzkiego Inspektoratu Ochrony

RoSlin i Nasiennictwa w Poznaniu orazrozpotz4dzenia Rady Ministr6w z dnia2I maja2010

r. (Dz. U. Nr. ll4, poz. 761) w sprawie okreslenia sposobu i trybu gospodarowania

skladnikami rzeczowymi maj4tku ruchomego, w kt6ry wyposazone s4 jednostki budZetowe,

zarz4dzatn co nastqpuj e :

$1

Ustalam zasady gospodarowania rzeczorym maj4tkiem ruchomym Wojew6dzkiego

Inspektoratu, kt6rych szczeg6ly okreslone zostaLy w zalqczniku nr 1, stanowi4cym integraln4

czg56 niniej s ze go Zar zqdzenia.

$2

Kierownicy kom6rek organizacyjnych Wojew6dzkiego Inspektoratu Ochrony RoSlin

i Nasiennictwa w Poznaniu zobowi4zani sq do zapoznania podlegtych praeownik6w z treSci4

nini ej sze go Zar z4dzenia.

$3

Wykonanie zarzqdzenia powierza sig Kierownikowi Dzialu Administracyjnego.

$4

Traci moc Zarz4dzente Nr 3/2011 z dnia 21.03.2011 r. w sprawie sposobu i trybu

gospodarowania skladnikami maj4tku ruchomego WIORiN Poznai wraz z poirieiszymi

aneksami tj. aneks z dnia27 "03.2012 r. oraz aneks z dnia 1 lipca 2013 r.

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalaczntk nr 1

Zasady okreSlaj4ce spos6b i tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi
maj4tku ruchomego Wojew6dzkiego Inspektoratu Ochrony RoSlin
i Nasiennictwa w Poznaniu.

$1

Wojew6dzki Inspektorat Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w Poznaniu wykorzystuje skladniki
rzeczowe maj4tku ruchomego do realizacji swoich cel6w i zadan oraz gospodaruje tymi
skladnikami w spos6b celowy i oszezgdny. Skladniki rzeczowe maj4tku ruchomego s4
utrzymywane w stanie nie pogorszonym, zuwzglEdnieniem normalnego zuZycia. Kierownicy
kom6rek organizacyjnych na bieZ4co analizuj1 stan powierzonego im maj4tku ruchomego,
zuwzglEdnieniem jego stanu technicznego lub dalszej przydatnoSci do realizacji zadan
w podlegtej kom6rce or ganizaeyjnej 

"

s2

Kierownik komr6rki organizacyjnej, w kt6rej uZytkowaniu znajdujq sig skladniki rzeczowe
maj4tku ruchomego,w przypadku stwierdzenia, Ze dane sktradniki:
a) nie s4 wykorzystywane do realizacj i zadaf jednostki, lub
b) nie nadaj4 sig do dalszego u2ytku ze wzglEdu na zly stan techniczny lub niemo2nor56
wsp6lpracy ze sprzEtem typowym, lub
c) posiadaj4 wady lub uszkodzenia zagruhaj4ce bezpieczeristwu uZytkownik6w albo
najblizsze go oto czenia, lub
d) calkowicie utracily wartoSd uZytkow4, lub
e) sq technicznie przestarzile, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie

nieuzasadnione,
sklada wniosek do powolanej przez Wojew6dzkiego Inspektora Komisji ds. Gospodarki
Maj4tkowej o dokonanie oceny przydatnoSci danego skladnika.
Wniosek powinien zawierac:
- nzwQprzedmiotu,
- numer inwentarzowy,
- opis stanu technicznego przedmiotu,
- uzasadnienie wniosku (patrz punkty a-e).

Kierownicy kom6rek orgaruzacyjnych skladaj4przedmiotowe wnioski w okresie pierwszego
pr6lrocza danego roku kalendarzowego.
Skladniki maj4tku ruchomego wymienione we wniosku zostaj4 wyarz z wnioskiem
dostarczone do Komisji ds. Gospodarki Maj4tkowej. Na przedmiotach obowi4zkowo
pozostawia sig naklejkg z numerem inwentaryzacyjnym. Wniosek sporzqdza sig w 3

egzemplaruach. Cz-Lonek Komisji potwierdza na wniosku odbi6r dostarczonych przedmiot6w.
Kierownik kom6rki organizacyjnej otrzymuje potwierdzony egzemplarzwniosku.
Wyjqtek stanowi4 skladniki maj4tku ruchomego o duZych rozmiarach i znacznej wadze.
W takim przypadku przedmioty te nie musz4 byd dostarczane wraz z wnioskiem lecz
pozostajq w miejscu uZytkowania do czasx podjgcia decyzji o ich zagospodarowaniu.
Kierownicy terenowych kom6rek organizacyjnych do wniosku dolqczaj4tylko dokumentacjg
przedstawiaj4c4 stan techniczny przedmiotu wielkogabarytowego (np. zdjgcia, opinie
techniczne, ekspertyzy itp.).W przypadku stwierdzenia, i2 dostarczona dokumentacja jest
niewystarczajEca, Komisja dokona dodatkowo oglgdzin w miejscu uZytkowania przedmiotu.



Jeden egzemplarz wniosku Komisja przekazuje niezwNocznte do Dzialu Finansowego, kt6ry
wycenia poszczeg6Ine skladniki wg cen ewidencyjnych i dokonuje ich zapisu na koncie
pozabilansowym.
Wz6r wniosku stanowi zaNaczntkrc2.

s3

Komisja ds. Gospodarki MajEtkowej, w skladzie przynajmniej 3-osobowym, dokonuje oceny
przydatnoSci tych skladnik6w i przedstawia Wojew6dzkiemu Inspektorowi propozycje
dotycz4ce dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych skladnik6w do kategorii maj4tku
zuLylego lub zbgdnego.
Przed, wybraniem sposobu zagospodarowania skladnik6w rzeczowych maj4tku ruchomego,
Komisja z nale2ytE starannoSci4 okreSla wartoS6 jednostkowqposzazeg6lnych skladnik6w. Po
wyszacowaniu ich wartoSci Komisja sporzqdza protok6l z przeprowadzonej oceny
sktadnik6w maj4tkowych wraz z propozycj4 wlaSciwego zagospodarowania. Do protokolu
zat4cza wszelk4 dokumentacjE (np" ekspertyzy techniczne, opinie).
Wz6r protokolu stanowi zal4czniknr 3"

$4

Na podstawie dokument6w zgromadzonych w trakcie prac Komisji oraz przedstawionego
protokolu, Wojew6dzki Inspektor ocenia propozycjg Komisji, ustalaj4c faktycznq wartoSd
i przydatnoS6 skladnik6w maj4tku oraz podejmuj e decyzjg o jego dalszym zagospodarowaniu.

Informacje o zbgdnych i zu?ytych skladnikach rzeczorych maj4tku ruchomego zamieszczane
sE na stronie internetowej Wojew6dzkiego Inspektoratr orz na tablicy ogloszef w siedzibie
Inspektoratu.
W przypadku, gdy wartoSi jednostkowa zbgdnych lub zu?fiych skladnik6w maj4tkowych
przel<racza r6wnowartoS6 300 euro, zamieszcza sig takie odpowiedni4 informacjg
w Biuletynie Informacj i Publicznej "

JeSli dany skladnik maj4tku mohe byd w dalszym ci4gu uZytkowany, ale jest zbgdny
wszystkim kom6rkom orgarizacyjnym WIORIN, Wojewodzki Inspektor decyduje o jego
sprzeda2y, oddaniu w najem lub dziefiawg, nieodplatnym przekazanru lub darowiZnie,
zgodnie z zapisami rozporz4dzenia Rady Ministr6w z dnta 2l maja 2010 roku w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczorymi maj4tku ruchomego, w kt6ry
wyposaZone s4 jednostki budZetowe. W przypadku skladnik6w o znacznej wartoSci, jednostka

organizuje przetarg.

Dokumenty potwierdzaj4ce sprzedaZ, nieodplatne przekazanie, darowizng lub najem s4

podstaw4 do zdjgcia ze stanu ksiggowego poszczeg6lnych przedmiot6w.

$s

W razie wyczerpania mo2liwoSci zbycia zbgdnego skladnika maj4tkowego, Komisja
w skladzie co najmniej 3 czlonk6w, dokonuj e frzycznej likwidacji sktadnika maj4tku
ruchomego. Likwidacji dokonuje sig w trybie sprzedaLy na surowce wt6me, utylizacji albo
przez zniszczenie. Z kazdq tej czynnoSci Komisja sporz4dza protok6l likwidacyjny,
doN4czaj4c wszelkie niezbgdne dokumenty, np. przekazariado utylizacji, dokument sprzedazy
na surowce wt6me itp.



W przypadku przedmiot6w o duZyoh rozmiarach, bgd4cych skladnikami wyposaZenia
kom6rek terenowych, likwidacji dokonuje odrgbna komisja, kazdonzowo powotywanaprzez
Wojew6dzkiego Inspektora. Komisja taka sklada sig z pracownik6w danego oddzialu lub
delegatury. W takim przypadku komisja sporzEdza protok6l i przekazuje go do siedziby
w Poznaniu.
Protokoly z likwidacj i ktzdorazowo zatwierdza Woj ew 6dzki Inspektor.
Na podstawie protokol6w likwidacyjnych, pracownik Dzialu Administracyjnego wystawia
dokument LT (zgodnie z instrukcj4 obiegu dokument6w), kt6ry jest podstaw4 do

wyksiggow ania poszczeg6lnych skladnik6w.

Wz6r protokolu likwidacyjnego stanowi zalqcznikm 4.
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Pieczqi kom6rki orga nizacYj nej

WNIOSEK

do Komisji ds. Gospodarki Maj4tkowej

przy Wojew6dzkim Inspektoracie Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w Poznaniu

Wnioskujg o dokonanie oceny przydatnoSci nastgpuj4cych skladnik6w maj4tkowych:

ZaNqczniki:
(ewentualne opinie, ekspertyzy itp.)

Zalqczniknr 2

Podpis Kierownika Kom6rki

Orga nizacyjnej

Potwierdzenie odbioru w/w przedmiot6w

Lp. Nazwa Nr
inwentarzowy

Opis stanu technicztego Uzasadnienie skierowanla
wniosku

I
2.
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Pieczqi jednostki Zatqcznik nr 4

PROTOK6I, LKWIDACYJNY NT...."

skladnik6w rzeczowych maj4tku ruchomego

sporz4dzony dnia ... .. pfzezKomisjg ds" Gospodarki Maj4tkowej w skladzie:

L.

2.

3.

Komisja w powyzszym skladzie dokonala likwidacji (sptzeda? na surowce wt6rne' zlomowanie'

ulylizaeja,frzycznezniszczenie)nizejwymienionegosprzqtu:

F izy czne go zniszczenia dokonano poprzez:

Spos6b likwidacji

W zal1czeniu dokumenty p otwierd zai 4c e I ikwidacj 9

1,.

2.

Podpisy cztonk6w Komisji :

T.

2.

3.

Zatwierdzam:

PRAWNY

ztkot.Lisk,a

(podpis Wojew6dzkiego Inspektora)


